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1. Konfiguracja poczatkowa



1.1. Kreator rozpoczecia pracy z programem

Przy pierwszym uruchomieniu programu wprowadzony zostat kreator, ktory po uzupetnieniu powinien utatwié
nowemu uzytkownikowi rozpoczecie pracy. Kreator pozwala na wprowadzenie w systemie podstawowych danych,

wymaganych do rozpoczecia prac.

[ Kreator konfiguracji DGCS PZD System

Etapy kreatora 1/ 4 Witamy w kreatorze ustawien
Witamy w kreatorze ustawien

Witamy w kreatorze konfiguracji programu DGCS PZD System.
Kreator w kilku krokach pomoze Ci w ustawieniu parametrow
koniecznych do rozpoczecia pracy Z programem

£ > Dalgj X Anulyj

Po wybraniu opcji Dalej kreator przejdzie do uzupetniania danych ogrodu. Pola oznaczone pomaranczowg

ramkg sg wymagane do uzupetnienia.
Pozostate dane dotyczgce powierzchni sg polami statystycznymi i na tym etapie mozna je wprowadzi¢ recznie,

ale korzystanie z opcji Oblicz nic nie zwrdci poniewaz nie ma jeszcze wprowadzonych danych.



Etapy kreatora 2 / 4 Dane ogrodu
Witamy w kreatorze ustawien
MNazwa | |
Mumer rejestrowy :l
recon| | NIP & Pobierz z GUS|
Jednostka terenowa | |
Delegatura rejonowa <Brak=
_ Adres korespondencyjny
Adres| |
Kod pocztowyl | Miejscowoér’:l |
Wojewddztwo | | Gmina | |
Telefon E-mail
Rok utworzenia :l Status ROD
Liczba terendw Oblicz
Powierzchnia catkowita ROD 0.0000 ha 0 m2
Powierzchnia wspolna ROD 0.0000 ha 0 m2
Pozostata powierzchnia ROD 0.0000 ha 0 m2
Dziatki rodzinne ( liczba, powierzchnia) 0 0.0000 ha 0 m2 Oblicz
{ Wstecz > Dalej % Anuluj

Wprowadzajgc dane Adresu lokalizacji, po przejsciu na zaktadke Adres korespondencyjny mozna skopiowac
dane przy uzyciu opcji
Przenies dane z adresu lokalizacji:

Adres lokalizacii [ AESNORESPORIEREHINY]

Adres ul. Dhuga 33
Kod pocztowy 62-800 Miejscowost Kalisz

Wojewodztwo Wielkopolskie Gmina Kalisz

Przenie$ dane z adresu lokalizacji |

Po uzupetnieniu danych ogrodu wybieramy opcje Dalej, wéwczas otwarte zostanie okno Stownik kont bankowych



Etapy kreatora 3 / 4 Konta bankowe

Witamy w kreatorze ustawien
Dane ogrodu Stownik kont bankowych

Kontabankowe Pocel || Byl | U=t

Waluta = MNumer ko_ ..

o mizaga | ot

Nazwa banku MBP
Mumer konta 11 2222 3333 4444 5555 6666 7777

SWIFT

IBAN

Stan konta 0,00
Saldo zaksiegowane

Salda aktualne na dzien £
Typ konta

Waluta konta

{ Wstecz > Dalej % Anulyj

W kolejnym oknie mozna ustawi¢ konfiguracje serwera pocztowego SMTP.
Mozna tg konfiguracje uzupetni¢ lub poming¢ przyciskiem Dalej:



D3
Etapy kreatora

Witamy w kreatorze ustawien
Dane ogrodu
Konta bankowe

4 / 4 Konfiguracja serwera SMTP

Podane dane konta pocztowego umozliwig wysytanie raportow,

Adres serwera poczty (SMTP)

Mazwa wysytajacego

Adres zwrotny (wysytajacego)

Bezpieczenstwo potgczenia
Bez szyfrowania

¥ Serwer wymaga uwierzytelnienia
Uzytkownik

Hasto

wydrukéw oraz ofert droga mailowa.

Testuj ustawienia

{ Wstecz

> Dalej

Port
587

% Anuluj

Zakonczenie pracy kreatora konczy sie komunikatami:

a Zapisano dane ogrodu.




1.2. Wyszukiwanie danych w programie - mechanizm CFT

W catym systemie w miejscach, gdzie dane prezentowane s3 w postaci tabelarycznej, obowigzuje szukanie "CFT".

Opcja ,,C”:
a. wylaczona — szukanie tylko od poczatku tekstu (majac kontrahenta Jan Kowalski zostanie on wyszukany
gdy wpiszemy np. ,,Ja”),
b. wlaczona — szukanie po dowolnej czesci tekstu (majac kontrahenta Jan Kowalski zostanie on wyszukany
gdy wpiszemy np. ,,Ja”, ale tez gdy wpiszemy ,,Kow”).
a. klikniecie prawym przyciskiem myszy (PPM) na przycisk "C", umozliwia wlgczenie opcji "Wyszukiwanie
zaawansowane (wiele stow w jednym zapytaniu, obsluga -fraza jako niezawierajace)".

Opcja ,,F”:
a. wylaczona — zapisy w tabeli widoczne bedg wszystkie, ale kursorem bedziemy poruszac¢ si¢ tylko po tych,
ktore spetniaja dany warunek; po naci$nieciu strzatki w dot kursor przeskoczy w dot na nastepny wiersz
spelniajacy dany warunek, a wiec np. 50 pozycji dalej,
b. wlaczona — zapisy w tabeli beda filtrowane, a wiec widok bedzie zawgzany do zapisow spetniajacych
dany warunek — ilo§¢ widocznych wierszy bedzie si¢ zmniejsza¢ w trakcie wpisywania warunku szukania.

Opcja ,, T”
Stuzy do okreslenia, ktore kolumny maja by¢ brane pod uwage przy szukaniu. Oprdcz wybranych kolumn
szukania, wyszukiwanie jest tez wykonywane po pierwszej kolumnie w tabeli. Kazda tabela w systemie
posiada inne kolumny, wigc kazda tabele powinnismy w miar¢ mozliwo$ci skonfigurowa¢ wedtug wtasnych

wymagan.

UWAGA ! Dla kazdego uzytkownika systemu sa osobno pami¢tane ustawienia poszczegolnych tabel, tak wigc
uzytkownik X moze ustawi¢ sobie szukanie kontrahenta po nazwie, a uzytkownik Y po NIP-ie itd.

Szybko$¢ wyszukiwania zalezy od ilosci kolumn, po ktorych jest ono realizowane oraz ilosci dokumentow /
pozycji/ kontrahentéw w bazie. Warto zatem wybra¢ tylko te kolumny, ktore rzeczywiscie sa dla uzytkownika

istotne. Kazde z okien oferujacych mechanizm CFT pozwala definiowa¢ inne kryteria wyszukiwania.

Przyktad ustawien, zaznaczona jest opcja wyszukiwania po nazwie i po indeksie dla towardéw 1 ustug:

D
Kolumny po ktarych jest realizowane wyszukiwanie:
v Towar/Ustuga|Mazwa Towar/Ustuga|Mazwa w cenniku  + Towar/Ustuga|indeks PEWIL
Kod druk. fisk. Cenalnetto St. VAT Sredni narzut
Srednia marza Grupa towarow Wart. w cenach zakup. Sred. cena zak.
llogé Rezerwacja llogc dostepna Cenalbrutto
Jedn. PLU Opis Indeks Analityczny
Symbol Waga Rozmiar X Rozmiar
Rozmiar Z Zam. u dost. Zam. razem u dost. LIMIT_TRANSAKCJI_BEZ WZ
llogé wyd. bez skutku mag. Opakowania Lokalizacja lle op.
Zamknij

Dodatkowo przy wyszukiwaniu kontrahenta jest przycisk "SPCN", ktory sprawdza tylko po samym numerze NIP,
czy taki kontrahent jest w bazie danych.

Dla przyktadu uzytkownik mogt wpisa¢ NIP w nastepujacy sposob:
9



* PL6180040084;
* 6180040084;

* 618-004-00-84;
* 618-00-40-084;

Do programu wprowadzitem kontrahenta z NIP bez kresek np.: 6180040084 i teraz przy wyszukiwaniu inna osoba
wpisuje NIP z kreskami:

Kontrahent

Grupa: Wszyscy kontrahenci
MNazwa skrécona MNazwa NIP | Miasto Odbiorca Dostawca

618-004-00-54 .. T SPCM

~ Ok > Anuluj + Dodaj kontrahenta [ Edytuj (D Informacje o kentrahencie Weryfikuj platnika UE

Program nie znajduje takiego numeru NIP 1 w takim przypadku z pomocg przychodzi przycisk "SPCN" czyli szukaj
tylko po catym NIPie. Znaki inne niz cyfry beda pomijane.

Kontrahent

Grupa: Wszyscy kontrahenci

Nazwa skrécona | Nazwa Miasto Odbiorca Dostawca

5180040084 .. T spCN

" Ok X Anuluj + Dodaj kontrahenta [ Edytyj (D Informacje o kontrahencie Weryfikuj ptatnika UE
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Przyklad uzycia wyszukiwania zaawansowanego:

W programie mamy zdefiniowane 3 ustugi, ktore prezentuja koszty, ktore sa wprowadzone w Nazwie 1 dwie ustugi
nalezg do Grupy towardéw "test" a jedna nie zawiera zadnej grupy:

Wyswietla] wszystkie definicje towardw

Towar/Ustuga | Cena . B Towar/Ustuga | )
Grupa towarow llasc PEWIL Kot
Mazwa | netto | brutto | Indeks |
Koszt dojazdu 100,00 123,00 test USEUGA kd
Koszt pakowania 100,00 123,00 test USEUGA kp A

Naszym celem jest wyszukanie w bazie danych wszystkich nazw ushugi, ktore w nazwie maja opis "koszt" i ktére
nalezg do grupy "test".

W takim przypadku klikamy prawym przyciskiem myszy (PPM) na przycisk "C", co umozliwia wiaczenie opcji
"Wyszukiwanie zaawansowane (wiele stow w jednym zapytaniu, obstuga -fraza jako niezawierajace)" i w polu
wyszukiwania "CFT" wpisujemy "koszt test", wowczas system zwroci 2 rekordy:

11



b5

Plik Przyjecia Wydania Kasa Przelewy Rozrachunki Zamdwienia Produkcja Raporty analityczne Raporty

+ Magazyn

Wyswietla] wszystkie definicje towardw

Towar/Ustuga | Cena , ‘ B ‘ Towar/Ustuga | ) ‘
Grupa towarow llosc PEWIL Ko
MNazwa | netto | brutto | Indeks |
Koszt pakowania 100,00 123,00 test USEUGA kp

koszt test . . T

Jezeli chcemy wyszukac "koszt", ktory nie nalezy do grupy "test", wowczas wpisujemy "koszt -test" 1 wtedy
system zwroci jeden rekord:
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D

Plik Przyjecia Wydania Kasa Przelewy Rozrachunki Zamdwienia Produkcja Raporty analityczne Raporty

+ Magazyn

Wyswietla] wszystkie definicje towardw

Towar/Ustuga | Cena Towar/Ustuga |
Mazwa | netto | brutto | Indeks |

Grupa towarow ‘ llosc PREWIL ‘ K

koszt -test .. T
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1.3. Wykorzystanie skrotéw klawiszowych do pracy w programie na przyktadzie KPiR

Uzycie skrotow klawiszowych w programie DGCS System znacznie przyspiesza i utatwia wykonywanie wielu
czynnosci. Naci$niecie okreslonego uktadu klawiszy wywota specyficzne reakcje, ale tylko w tym programie.
Jezeli w programie pod literg danej funkcjonalnosci znajduje si¢ podkreslnik oznacza to, ze mozna wybrac taka opcje
korzystajac ze skrotu klawiszowego "ALT + litera", ktora jest podkreslona w danej funkcji np.: aby z poziomu
klawiatury wybra¢ opcje rejestrow VAT nalezy wybra¢ opcje "ALT + V'':

em KPiR v. 1

Rejestry VAT

Ponizej zaprezentowano wprowadzanie ksiegowania dokumentu przy uzyciu klawiatury:

1. W oknie gtownym programu wybieramy opcj¢ ,,F1-dodaj wpis z VAT”, wowczas pojawi si¢ okno z wyborem
kontrahenta.
2. W oknie ,,Szukaj kontrahenta” wyszukujemy kontrahenta lub w przypadku, gdy jest to nowy kontrahent
wybieramy opcje opcje:
a. uzycie skrotu "ALT + D' — dodaj kontrahenta, gdzie mozemy wprowadzi¢ NIP firmy, a nastgpnie wciska
si¢ ""F2 Pobierz z GUS" lub wprowadzajac dane kontrahenta recznie i1 jego dane zatwierdzajac kazde pole
klawiszem "Enter";
b. uzycie skrétu "ALT + O" — wybierze OK, tak wigec po wybraniu tego skrotu kontrahent zostanie dodany
do stownika kontrahentow i program otworzy kolejne okno "Dodaj wpis w ksiedze i VAT";
3. Uzupeliamy pole ,,Data dokumentu” poprzez nadpisanie cyft. Przejscie do kolejnego pola nastapi po wybraniu
opcji Enter.
4. W kolejnym polu wprowadzamy "Numer dokumentu". Przejscie do kolejnego pola nastapi po wybraniu opcji
Enter.
5. Nastepne pole stuzy do wprowadzenia "Zdarzenia gospodarczego", w ktérym dane wprowadzamy poprzez
wpisanie nazwy re¢cznie lub wybieramy zdarzenie przyciskiem F2-Szukaj w stowniku:
a. uzycie skrétu "ALT + Q" — zatwierdza wybrane zdarzenie 1 przechodzi do kolejnego pola;
b. uzycie skrotu "ALT + D" — umozliwi wprowadzenie zdarzenia gospodarczego do stownika zdarzen
gospodarczych;
c. uzycie skrotu "ALT + A" — anuluje wybor stownika zdarzen gospodarczych;

Wybranie przycisku Enter 2x spowoduje, ze kursor przejdzie do kolejnego pola

6. "Daty VAT" ustawiamy poprzez nadpisanie cyfr. Przejscie do kolejnego pola nastapi po wybraniu opcji Enter.
7. Kursor znajduje si¢ w polu ,,Stawka VAT”, gdzie stawke mozemy wybra¢ uzywajac przyciskow oznaczonych
symbolami strzatek na klawiaturze. Przejscie do kolejnego pola nastapi po wybraniu opcji Enter.
8. W kolejnych polach ustalamy warto$ci "Netto, VAT i Brutto'. Wybranie przycisku Enter w chwili, gdy kursor
jest w polu brutto spowoduje przej$cie na przycisk ,,Dodaj wiersz”, gdzie nalezy ponownie wcisng¢ przycisk Enter,
ktory spowoduje przeniesienie wartosci liczbowych do tabelki.
a. w przypadku wprowadzania warto$ci ujemnej (korekta) nalezy wprowadzi¢ najpierw warto$¢ na
nastepnie znak minusa ,,—”, po czym doda¢ wiersz;
b. uzycie skrétu "ALT + K" — oznaczy wpis jako korekta;
c. uzycie skrotu "ALT + M" — oznaczy pole "ldentyfikator VAT marza", po czy nalezy wcisng¢ Enter aby
przejs¢ do opcji "Wybierz identyfikator VAT marza":
* uzycie skrétu "ALT + O" — zatwierdza wybor;
* uzycie skrétu "ALT + A" — zamyka okno bez wprowadzenia zmian;
* uzycie skrétu "ALT + S" — otwiera stownik "Identyfikatoréw VAT marza";
d. uzycie skrotu "ALT + F'" — zaznacza opcje¢ "Ujete w raporcie fiskalnym/paragonie";
9. Klawiszem ,,Page down” mozemy przejs¢ do zaktadki "Ksiega", a dalej mozemy przej$¢ do zaktadki "Akeyza"
lub "Paliwa".
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10. Przy podstawowym ksiegowaniu dokumentéw wazne dla ksiggowania sg zaktadki VAT i Ksiega. Po przejéciu
na zaktadke "Ksiega' w polu ,,Data ksiegowa” wprowadzamy date poprzez nadpisanie cyfr i wybieranie przycisku
Enter.
11. W kolejnym kroku kursor znajduje si¢ w polu z "Nazwg wzorca", gdzie przy pomocy strzatek na klawiaturze
mozemy wybra¢ potrzebny wzorzec. Wybranie przycisku Enter spowoduje przejscie do tabeli z wzorcami, w ktorej
w zalezno$ci od potrzeb mozemy zmieni¢ warto$¢ lub przepisac je do innej kolumny.
12. Wybranie skrétu klawiszowego "F6-utworz wpis z VAT" spowoduje zapisanie wprowadzonych danych i
otwarcie okna edycji rozrachunku kontrahenta (w przypadku uzycia wzorca z rozrachunkiem).
a.w pole "Zaplacono" mozemy wprowadzi¢ nowag wartos¢. Przejscie do kolejnego pola nastgpi po
wcisnigciu klawisza Enter 1 spowoduje przejdzie do pola "Termin platnosci';
b. w polu "Termin platnosci" wprowadza si¢ date poprzez nadpisanie cyfr. Przej$cie do kolejnego pola
nastgpi po wybraniu opcji Enter. Kolejne wprowadzenie przycisku Enter zapisze dane i spowoduje powrot
do okna gléwnego programu;
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1.4. Drukowanie zestawien z danych w tabeli

Pod prawym przyciskiem myszy (PPM) po kliknieciu na dowolng kolumne mozna ustawi¢ parametry drukowania
oraz wydrukowac dane z tabelki.

Towar/Ustuga . Cena
llosc

= I Edycja widocznych kalumn
Mumeru] wiersze tabeli

Drukuj &

W opcji "Drukuj" — "Ustawienia drukowania" — "Ustawienia domysine" mozna wybrac kolumny do wydruku oraz
ustawic ich kolejnosc¢, szerokosé, pozycje, podsumowanie i grupowanie.
Dodatkowo wszystkie kolumny liczbowe mozna oznaczy¢ jako kolumny, ktére bedg sumowane na koncu raportu:

Parametry wydruku
#: Szerokosé Pozycja Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
v Z Szerokosé 1 Pozycja 1 Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
v Numer dziatki: Szerokosé 15 Pozycja 2 Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
¥ Dziatkowiec: Szerokost 20 Pozycja 3 Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
v Numer dokumentu: Szerokosé 10 Pozycja 4 Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
¥ Datanaliczenia:  Szerokost 10 Pozycja 5 Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
v Tytutnaliczenia: Szerokosé 15 Pozycja 6 Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
¥ Stawka: Szerokosc 10 Pozycja 7 Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
v llosé: Szerokosé 10 Pozycja 8 Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
v Jm: Szerokosc 5 Pozycja 9 Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
v Kwota naliczenia: Szerokosé 10 Pozycja 10 Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
¥ Termin ptatnosci: Szerokosé 10 Pozycja 11 Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
¥ Suma wptat: Szerokosé 10 Pozycja 12 Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
Wartosc¢ wpisywana jako szerokos¢ kolumny jest jej waznosciag w
stosunku do innych kolumn. Im wieksza liczba, tym kolumna bedzie szersza, a pozostate bedg mniejsze.
Zaznacz wszystkie Odznacz wszystkie Odwrdc zaznaczenie Renumeryj pozycje Wyrdwniaj szerokosci
Zapisz Zapisz do pliku Resetuj ustawienia Anuluj

W "Parametrach wydruku" mozna ustawi¢ nazwe wydruku, orientacje stron, a takze parametr: “Dziel wydruk na
strony”, “Koloruj wiersze”, “Pokaz numeracje stron” oraz "Wynik wydruku":
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5 Konfiguracja wydruku

Kolumny wydruku | Parametry wydruku

Tytubwydruku  DGCS PZD System Ogrody Dziatkowe v 1900 WERSJA DEMOMSTRACY JMA pozostato 20 dni
Rozmiar czcionki 14

Orientacja stron  * pionowo  poziomo

¥ Dziel wydruk na strony
Koloruj wiersze
Pokaz numeracje stron
Wynikwydruku  Tylko podglad

Otwérz plik po eksporcie

Zapisz Zapisz do pliku Resetuj ustawienia Anuluj

W przypadku duzych zmian zawsze mozna powroci¢ do ustawieh domys$inych danego okna przy pomocy opciji
"Resetuj ustawienia".
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2. Podstawowe stowniki

W programie DGCS PZD System zostaty zdefiniowane stowniki, ktére zawierajg standardowe dane, ktérymi operuje
sie w Polskim Zwigzku Dziatkowcow. Podstawowe stowniki sg dostarczane wraz z wersjg instalacyjng, ale zalecane
jest przy pierwszym uruchomieniu ich przejrzenie i ewentualne zmodyfikowanie. Dostepne sg w menu gtéwnym

[Stowniki.
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2.1. Jednostki terenowe

W menu Stowniki — Jednostki terenowe wprowadzono domysinie 26 jednostek terenowych funkcjonujgcych w
Polskim Zwigzku Dziatkowcow. Sg one wymagane przy wprowadzaniu danych ogrodu.

[®5 DGCS PZD System Ogrody Dziatkowe v. 19.00 WERSJA DEMONSTR

Plik Kartoteki Ogr6d Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Stowniki Platnosci Raporty Marzedzia Konfiguracja Pomoc

Maliczenia i optaty Jednostki terenowe

+ Dodaj [ Edytuj i Usur = x Slownik jednostek terenowych

Nazwa jednostki terenowe] ~ Nazwa jednostki terenowe] Polski Zwiazek Dziatkowcow Okreg Lodzki w todzi
Polski Zwigzek Dziatkowcow Okreq Lodzki w todzi
Polski Zwigzek Dziatkowcow Okreq Matopolski w Krakowie
Polski Zwigzek Dziatkowcow Okreq Mazowiecki w Warszawie
Polski Zwigzek Dziatkowcow Okreq Opolski w Opolu
Polski Zwigzek Dziatkowcow Okreq Podkarpacki w Rzeszowie
Polski Zwigzek Dziatkowcow Okreq Podlaski w Biatymstoku
Polski Zwigzek Dziatkowcow Okreq Pomorski w Gdarisku
Polski Zwigzek Dziatkowcow Okreq Sudecki w Szczawnie-Zdroju
Polski Zwigzek Dziatkowcow Okreq Slaski w Katowicach
Polski Zwigzek Dziatkowcow Okreq Swietokrzyski w Kielcach
Polski Zwigzek Dziatkowcow Okreq Torufisko-Wioctawski w Toruniu
Polski Zwiazek Dziatkowebw Okreg Warmifisko-Mazurski w Olszt...
Polski Zwigzek Dziatkowcow Okreg w Bydgoszezy
Polski Zwigzek Dziatkoweow Okreg w Czestochowie
Polski Zwigzek Dziatkowcow Okreg w Elblagu
Polski Zwigzek Dziatkoweow Okreg we Wroctawiu
Polski Zwigzek Dziatkowcow Okreg w Gorzowie Wikp.
Polski Zwigzek Dziatkowcow Okreg w Kaliszu
Polski Zwigzek Dziatkowcow Okreg w Koszalinie
Polski Zwigzek Dziatkowecow Okreg w Legnicy
Polski Zwigzek Dziatkowcow Okreg w Lublinie
Polski Zwigzek Dziatkowcow Okreq w Pile
Polski Zwigzek Dziatkowcow Okreq w Poznaniu
Polski Zwigzek Dziatkowcow Okreqg w Stupsku
Polski Zwigzek Dziatkowcow Okreq w Szczecinie
Polski Zwigzek Dziatkowcow Okreq w Zielonej Gorze
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2.2. Delegatury rejonowe

W menu Stowniki — Delegatury rejonowe wprowadzono domysinie 17 jednostek terenowych funkcjonujgcych
w Polskim Zwigzku Dziatkowcow. Nie sg one wymagane przy wprowadzaniu danych ogrodu.

[¥5 DGCS PZD System Ogrody Dzi: v. 19.00 WERSJA DEMONSTRACY JNA (p o 20 dni)

Plik Kartoteki Ogrod Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Stowniki Ptatnosci Raporty Marzedzia Konfigu Pomoc

Maliczenia i optaty Delegatury rejonowe

24-12-2018

+ Dodaj [ Edytyj W Usun = X

Stownik delegatur rejonowych

Mazwa delegatury =
Polski Zwigzek Dziatkoweéw Okreqowy Zarzad Ma iecki Delegatura Rejonowa w Plocku
Polski Zwigzek Dziatkowedw Okreqowy Zarzad Mazowiecki Delegatura Rejonowa w Radomiu
Polski Zwigzek Dziatkowcow Okreqowy Zarzad Mazowiecki Delegatura Rejonowa w Siedlcach
Polski Zwigzek Dziatkowcow Okregowy Zarzad Podkarpacki Delegatura Rejonowa w Przemysiu
Polski Zwigzek Dziatkowcow Okregowy Zarzad Podkarpacki Delegatura Rejonowa w Tarnobrzequ
Polski Zwiazek Dziatkowcow Okregowy Zarzad Sudecki Delegatura Rejonowa w Jelenie) Garze
Polski Zwiazek Dziatkowcdw Okregowy Zarzgd Slaski Delegatura Rejonowa w Bielsku-Biate
Polski Zwigzek Dziatkowcow Okregowy Zarzad Slaski Delegatura Rejonowa w Bytomiu
Polski Zwigzek Dziatkowecdw Okreqowy Zarzad S:Iaski Delegatura Rejonowa w Chorzowie
Polski Zwigzek Dziatkowcow Okregowy Zarzad Slaski Delegatura Rejonowa w Gliwicach
Polski Zwigzek Dziatkowcow Okregowy Zarzad Slaski Delegatura Rejonowa w Rudzie Slaskiei
Polski Zwiazek Dziatkoweow Okreqowy Zarzad Slaski Delegatura Rejonowa w Rybniku
Polski Zwiazek Dziatkowcdw Okregowy Zarzad Slaski Delegatura Rejonowa w Sosnowcu
Polski Zwiazek Dziatkowecow Okregowy Zarzad Slaski Delegatura Rejonowa w Tarnowskich Géra
Polski Zwigzek Dziatkowcow Okreqgowy Zarzad Slaski Delegatura Rejonowa w Tychach
Polski Zwigzek Dziatkowcow Okregowy Zarzad Slaski Delegatura Rejonowa w Zabrzu
Polski Zwigzek Dziatkowcow Okregowy Zarzad w Lublinie Delegatura Rejonowa w Zamosciu

Mazwa delegatury rejonowej Polski Zwigzek Dziatkowcdw Okregowy Zarzad Mazowiecki Delegatura Rej
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2.3. Funkcje zarzadu

W menu Stowniki — Funkcje zarzagdu wprowadzono domys$iny stownik funkcji petnionych przez cztonkéw
zarzadu. Jest to wymagane przy wprowadzaniu cztonkéw zarzgdu ogrodu.

[35 DGCS PZD System Ogrody Dzia 2 v. 19.00 WERSJA DEMONSTRACYJNA (pozostato 20 dni)

Plik Kartoteki Ogréd Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty

iki Platnosci Raporty Narzedzia Konfiguracja Pomoc

Naliczenia i optaty Funkcje zarzgdu

+ Dodsj F Edytu & Usui = ™~ Stownik funkcji zarzadu
Mazwa funkcji zarzgdu ~ Nazwa funkcji zarzadu Cztonek zarzadu

Cztonek zarzadu

| Wiceprezes zarzadu

Prezes zarzadu

Sekretarz zarzadu
Skarbnik zarzadu
Wiceprezes zarzadu
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2.4. Funkcje komisji rewizyjnej

W menu Stowniki — Funkcje komisji rewizyjnej wprowadzono domysinie stownik funkcji petnionych przez
cztonkow zarzgdu komisji rewizyjnej. Jest to wymagane przy wprowadzaniu cztonkéw komisji rewizyjnej ogrodu

[®5 DGCS PZD System Ogrody Dziatk v. 19.00 SJA DEMONS

BinBP112222 v
Plik Kartoteki Ogréd Kasa Przelewy Rozrachunki

Platnodci Raporty Narzedzia Konfiguracja Pomoc

Naliczenia i optaty Funkcje komisji rewizy...

+ Dodaj B Edytui & Usuh = v Stownik funkcji komisji rewizyjnej

Nazwa funkcji komisji rewizyjnej = Nazwa funkcji komisji rewizyjnej Cztonek komisji
Cztonek komisii
Przewodniczacy
Sekretarz
Zastepca
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2.5. Funkcje inne

W menu Stowniki — Funkcje inne wprowadzono domysinie stownik innych funkcji petnionych przez cztonkow
danego ROD. Jest to wymagane przy wprowadzaniu innych funkcji dziatkowcéw ogrodu.

5 DGCS PZD System Ogrody Dziatkowe v. 19.00 WERSJA DEMONSTRACY JNA (pozostato 20 dni)

Plik Kartoteki Ogrod Kasa Przelewy Rozrachunki

Inne dokumenty  Sf ki Platnosei Raporty Marzedzia Konfiguracja Pomoc

Maliczenia i optaty Funkcje inne

+ Dodaj [ Edytuj i Usufi = x Stownik funkcji innych

Nazwa funkeji innych < Nazwa funkcji innej Delegat na okregowy zjazd
Deleqat na okreqowy zjazd
Elektryk
Gospodarz
Instruktor Krajowy SSI
Instruktor Ogrodowy SSI
Instruktor Okregowy SSI
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2.6. Tytut prawny do dziatki geodezyjnej

W menu Stowniki — Tytut prawny do dziatki geodezyjnej wprowadzono domysiny stownik tytutéw prawnych
dziatek geodezyjnych. Jest to wymagane przy wprowadzaniu dziatek geodezyjnych.

[5 DGCS PZD System Ogrody Dziatk

5. Y. ozostato 20 c BinBp 112222 ~
Plik Kartoteki Ogrod Kasa

Raporty Marzedzia Konfiguracja Pomoc

Maliczenia i optaty Tytuty prawne dziatki ...

+ Dodaj B sdytu & Usuit = Stownik tytulow prawnych dziatki geodezyjnej

Tytut prawny do dziatki geodezyjnej ~ Tytut prawny dziatki geodezyjnej Brak tytutu prawnego
Brak tytutu prawneqo
Uzytkowanie
Uzytkowanie wieczyste
Wtasnosc
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2.7. Nabycia prawa do dziatki

W menu Stowniki — Nabycia prawa do dziatki wprowadzono domyslnie stownik naby¢ prawa do dziatki. Jest
to wymagane przy wprowadzaniu dziatek rodzinnych.

[5 DGCS PZD System Ogrody Dziatkowe v. 19.00 WERSJA DEMONSTRACY

Plik | Kartoteki Ogr6éd Kasa Przelewy Rozrachunki

Platnoéci Raporty Narzedzia Konfiguracja Pomoc

Naliczenia i optaty Mabycia prawa do dzi...

+ Dodaj B Edytu i UsuR = - Stownik nabycia prawa do dziatki

Nabycie prawa do dziatki ~ Nazwa nabycia prawa do dziatki Postanowienie sgdu o przysadzeniu wasnosci nasadzen, urzadzen i obiektow
Postanowienie sadu o przysadzeniu wiasnosci nasadzen, urzadzen |
Przeniesienie prawa do dziatki
Uchwata Prezydium OZ/WZ w sprawie przydziatu dziatki (przed 19 si
Uchwata Zarzgdu ROD w sprawie przydziatu dziatki (przed 19 styczn
Umowa dzierzawy dziatkowej
Wstapienie w stosunek prawny po zmartym matzonku
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2.8. Wykreslenie prawa do dziatki

W menu Stowniki — Wykreslenie prawa do dziatki wprowadzono domys$inie stownik wykreslenia prawa
do dziatki. Jest to niewymagane przy wprowadzaniu dziatek rodzinnych, ale wymagane do wykres$lenia praw
dziatkowca do dziafki.

B8 DGCS PZD System Ogrody Dziatkowe v. 19.00 WERSJA DEMONSTRACYJNA (pozostato 20 dni) EINBP 11 2222

Plik Kartoteki Ogréd Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Stowniki Platnosci Raporty Narzedzia Konfiguracja Pomoc

Maliczenia i optaty Wykre$lenia prawa do ...

+ Dodaj B Edytu & Usun = “ Stownik wykreslenia prawa do dzial

Wykreslenie prawa do dzia | yazwa wykreslenia prawa do dziatki Likwidacja czesci ROD, na kiérej znajduje sie dziatka
Likwidacja czesci ROD, na kidrej znajduije sie dziatka
Likwidacja ROD
Rozwigzanie umowy dzierzawy dziatkowe| za wypowiedzeniem przez dzia
Rozwigzanie umowy dzierzawy dziatkowe| za wypowiedzeniem przez stov
Rozwigzanie umowy dzierzawy dziatkowej za zgoda obu stron — porozum
Smierc dziatkowca
Zhycie — umowa przeniesienia prawa do dziatki
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2.9. Typy operaciji

W menu Stowniki — Typy operacji wprowadzono domysinie typy operacji uzywane w systemie i stuzace
do rozliczania rozrachunkéw. Dzieki zdefiniowaniu typdw operacji mozna przygotowaé odpowiednie wzorce
ksiegowania, ktére usprawnig ksiegowanie najczesciej wykonywanych operacji. Jest to wymagane do definiowania
stownika sktadek oraz opfat danego ogrodu. Ponadto jest to wykorzystywane do automatycznego ksiegowania
dokumentdéw naliczen, dokumentéw kasowych i wyciggdéw bankowych. Pozwala rowniez na ksiegowanie réznych
sktadek i optat na rézne konta ksiegowe. W momencie dodawania typu operacji dla modutu "Naliczenie optat"

automatycznie jest tez dodawany taki sam typ dla modutu "Kasa" i "Wyciggi bankowe".

[85 DGCS PZD System Ogrody Dziatkowe v. 19.00 WERSJA DEMONSTRACY JNA (po

Plik Kartoteki Ogréd Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Stowniki

Maliczenia i optaty Typy operacji

Platnosci

Raporty Narzedzia

Pomoc

24-12-2018

+ Dodaj [# Edytyj W Usui

Mazwa typu
Wszystkie
Energia elektryczna zuzyta na dzialce
Inne
Jednorazowa oplata wnoszona przez nowego dziatkowca ustalana przez 0Z
Jednorazowa oplata wnoszona przez nowego dziatkowca ustalana przez zarzad ROD
Oplata energetyczna
Optata na inwestycje i remonty w ROD
Oplata na pokrycie kosztéw funkcjonowania ROD (w tym zarzadzania)
Oplata wodna
Optlata za wywoz smieci
Optlaty ogrodowe zalegte
Sktadka cztonkowska
Woda zuzyta na dzialce
Wszystkie
Zaptata niezdefiniowana
Zaptata za WZ
Zaplata za fakture
Zaptata za korekte zmniejszajaca
Zaptata za paragon
Wszystkie
Wszystkie
Energia elektryczna zuzyta na dzialce
Inne
Jednorazowa oplata wnoszona przez nowego dziatkowca ustalana przez 0Z
Jednorazowa oplata wnoszona przez nowego dziatkowca ustalana przez zarzgd ROD
Optata energetyczna
Wyszuka) w tabell

—

TE M= =

EE
DO

DR
OE
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Stownik typow operacji

Mazwa modutu
Domek - czynsze
Kasa
Kasa
Kasa
Kasa
Kasa
Kasa
Kasa
Kasa
Kasa
Kasa
Kasa
Kasa
Kasa
Kasa
Kasa
Kasa
Kasa
Kasa
Magazyn - sprzedaz
Magazyn - zakupy
Maliczenia optat
Maliczenia optat
Maliczenia optat
Maliczenia optat
Maliczenia optat



2.10. Stownik sktadek dziatkowca

W menu Stowniki — Stownik skladek dziatkowca wprowadzono domy$inie nazwy sktadek dziatkowca.
Sktadka obliczana jest wedtug ponizszych algorytmow:

1 przypadek:

Jezeli jest dziatkowiec nalezgcy do PZD wéwczas sktadka wnosi 6 zt na rok.

2. przypadek:
Jezeli jest dziatkowiec i ma wspoétmatzonka - oboje sg cztonkami PZD. W takim przypadku oboje ptacg po 3 zt na
rok

3. przypadek:

Jezeli jest dziatkowiec i ma wspoétmatzonka - ale wspotmatzonek nie jest cztonkiem PZD. W takim przypadku
dziatkowiec pfaci catg

sktadke 6 zt na rok.

5 DGCS PZD System Ogrody Dziatkowe v. 19.00 WERSJA DEMONSTRACY JNA (pozostato 20 dni) EINEP 112222

Plik Kartoteki Ogrod Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Stowniki PlatnoSci Raporty Narzedzia Konfiguracja Pomoc

Maliczenia i oplaty Stownik skladek dziatk...
+ Dodai B syt & Usui = o Stownik skiadek dziatkowca
sidadia aNazwa S;::i:r;kzow KWO‘:'M ;::p OPer... DZ'EISM Mazwa sktadki Sktadka cztonkowska za rok 2017
Kwota 6,00
Tytut optaty Sktadka cztonkowska
Dzielona z wsp6tmatzonkiem
—_
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2.11. Walne zebranie

Walne zebranie — wymagane do raportu "Zaproszenie na walne zebranie". Sktada sie z trzech stownikow:
* Tytuty walnego zebrania.

* Miejsca walnego zebrania.

* Pozycje porzadku obrad.
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2.11.1. Tytuly walnego zebrania

Stownik jest do uzupetnienia przez kazdego uzytkownika indywidualnie. W stowniku tym nalezy wprowadzi¢ tytut
oraz jego kolejnosc.

= o = x
Dodaj Edytuj Usuh

Stownik tytutéw walnego zebrania

Tytut =

Konferencia delegatow

Madzwyczajne walne zebranie

Walne zebranie sprawozdawcze

Walne zebranie sprawozdawczo — wyborcze

Kolejnosé

Tytut Konferencja delegatow
Kolejnosé

WP =

X Zamknij
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2.11.2. Miejsca walnego zebrania

Stownik jest do uzupetnienia przez kazdego uzytkownika indywidualnie. W stowniku tym nalezy wprowadzi¢
miejsce oraz jego kolejnosé.

nik miejsc walnego zebrania
+ B @ = - Stownik miejsc walnego zebrania
Dodaj Edytuj Usuni
Miejsce « | Kolejnosc Migjsce  Warszawa, siedziba Krajowej Rady PZD
Warszaw... 1 o
Kolejnosé 1
X Zamknij
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2.11.3. Pozycje porzadku obrad

Stownik zawiera zdefiniowane pozycje porzadku obrad wraz z kolejnoscia.

B & = o Stownik pozycji porzadku obrad
Dodaj Edytuj Usun
Kolgjn... ~ ) ) Opis Opis Otwarcie zebrania.
1 Otwarcie zebrania. L
2 Wybor Przewodniczgceqo i Prezydium Zebrania. Kolgnos¢

3 Zatwierdzenie porzadku obrad.
4 Zatwierdzenie requlaminu walnego zebrania sprawozdawczo-wyborczeqo.
5 Wybar komisji Mandatowej. Wyborczej oraz Uchwat i Wnioskdw
6 Sprawozdanie Zarzgdu ROD z dziatalnosci w 2018 r_i za kadencje.
7 Sprawozdanie finansowe za okres od 19.01 2018rdo 31.12.2018 1.
8 Sprawozdanie Komisji Rewizyjnej ROD z dziatalnosci w 2018 roku.
9 Ocena Zarzadu przez Komisje Rewizyjng ROD za 2018 r. oraz za kadencje wraz z wnioskie...
10 Projekt planu pracy i preliminarza finansowego na 2018 rok.
11 Sprawozdanie Komisji Mandatowej stwierdzajacej poprawnosc obrad.
12 Dyskusja.
13 Zatwierdzenie sprawozdania z dziatalnosci Zarzgdu RODw 2018 1.
14 Zatwierdzenie sprawozdania finansoweqo za okres od 19.01.2014r.do 31.12.2018r.
15 Uchwata w sprawie absolutorium dla ustepujacego zarzadu ROD.
16 Zatwierdzenie sprawozdania z dziatalnosci Komisji Rewizyjne] ROD.
17 Ustalenie sktadow liczbowych Zarzadu ROD 1 Komis)i Rewizyjne] ROD.
18 Przedstawienie przez Komisje Wyborcza kandydatow do Zarzgdu ROD, Komisji Rewizyjnej...
19 Wybory: Zarzadu ROD, Komisji Rewizyjnej ROD, Delegatéw na Okreqgowy Zjazd Delegatow ...
20 Uchwalenie programu dziatania na okres kadencji.
21 Uchwalenie optat ogrodowych i terminu ich wnoszenia, w tym takze: wysokosci i terminu __.
22 Uchwalenie planu inwestycji | remontéw, w tym partycypacji finansowej dziatkowcéw —ty...
23 Uchwalenie planu pracy i preliminarza finansowego w 2018 1.
24 Uchwalenie innych uchwat dotyczacych dziatalnosci ogrodu.
25 Sprawy rézne.
26 Zakoriczenie obrad.

% Zamknij
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2.12. Odsetki ustawowe

W systemie istnieje mozliwo$¢ wystawiania wezwan do zaptaty oraz not odsetkowych. W celu poprawnego
naliczania odsetek nalezy zdefiniowaé stownik odsetek ustawowych, co mozna wykona¢ w opcji [Stowniki]-
>[Stownik odsetek].

[ DGCS PZD System Ogrody Dzialkowe v. 19.00 WERSJA DEMOMNSTRACY JNA (pozostato 20 dni) Biner112222. v H

Plik Kartoteki Ogrod Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Stowniki Platnosci Raporty Marzedzia Konfiguracja Pomoc

Naliczenia i optaty Odsetki ustawowe

Stownik odsetek

+ Dodaj [ Edytyj W Usun = b
Data = | Wartosc
10-01-2005 13.50%
15-10-2005 11.50% Data 01-01-2016
22-12-2014 8.00%
01-01-2016[__7.00% Stopa % 7.00%
—_—
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2.13. Konta bankowe

Stownik kont bankowych stuzy do definiowania kont bankowych firmy. W stowniku tym definiujemy nazwe banku,
numer rachunku bankowego 1 typ konta.

System Ogrody Dzialko 19.00 WERSJA DEMONSTRACYJNA (po to 20 dni)

Plik Kartoteki Ogrod Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty S iki PtatnoSci Raporty Marzedzia Konfiguracja Pomoc

Maliczenia i optaty Konta bankowe

Stownik kont bankowych

+ Dodaj [ Edytyj W Usuni = X
Waluta = Mumerko... Bank SWIFT IBAN
112222 ... NBP
Mazwa banku NBP
MNumer konta 112222 3333 4444 5555 6666 7777
SWIFT
IBAN
Waluta konta Brak
—_

Ostatnim parametrem ustawienia konta bankowego (ostatnia pozycja w prawej czesci okna) jest ,,waluta konta”.
Przypisujac walutg do wybranego konta podczas wystawiania nowego dokumentu sprzedazy (np. w module
magazynowym), po wybraniu wlasciwej waluty sprzedazy, program podpowie wiasciwe konto bankowe powigzane
z dang waluta.
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3. Ogréd

Zaktadka Ogréd zawiera dane zwigzane z ogdlnymi informacjami na temat catego ogrodu dziatkowego ROD.
Znajdziemy tu listy dziatek rodzinnych, listy cztonkéw zarzadu oraz petnigce inne funkcje w organizaciji ROD, dziatki
geodezyjne, na ktérych potozony jest ROD, a takze przypisanie terenow.

Zaktadka otwiera sie automatycznie wraz z otwarciem programu. Mozna jg rowniez otworzy¢ wybierajac na pasku

gtownym
Ogréd — Ogroéd.
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3.1. Dane ogrodu
Jezeli uzytkownik nie skorzystat z kreatora pojawi sie okno:

System Ogrody atkowe v. 19.13

Plik Kartoteki Ogréd Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Stowniki Platnosci Raporty Marzedzia Konfiguracja Pomoc

Maliczenia | optaty Kartoteka dziatek rodz...

Daneogrodus 7arzad Komisja rewizyjna Konferencja delegatéw Inne funkcje Dzialki geodezyjne Tereny Sektory Umowy

[ Edytyj = X =) Wydruk informacji dodatkowe] Ochrona danych osobowych

Nazwa DGCS SPOLKA AKCYJNA
Numer rejestrowy sds
REGOM 25005015100000 MIP 6180040084 ® Pobierz z GUS
Jednostka terenowa Okreg b6dzki w kodzi

Delegatura rejonowa Okregowy Zarzad Mazowiecki Delegatura Rejonowa w Radomiu
Adres lokaliZae) Adres korespondencyjny

Adres ul. Zielona 12

Kod pocztowy 62-800 Miejscowose Kalisz
Wojewodztwo WIELKOPOLSKIE Gmina M. Kalisz
Telefon 62-735-62-08 E-mail pomoc@dges.pl
Rok utworzenia Status ROD Staly
Liczba terendw www
Powierzchnia catkowita ROD 0,000000 ha 0,00 m2
Powierzchnia wspélna ROD 0,000000 ha 0,00 m2
Pozostata powierzchnia ROD 0,000000 ha 0,00 m2
Dziatki rodzinne ( liczba, powierzchnia) 0 0,000000 ha 0,00 m'z

Po kliknieciu Edytuj nalezy wpisa¢ petne dane ROD. Dodatkowo do uzupetnienia pozostang takie dane, jak:

* Numer rejestrowy,

« Jednostka terenowa,

» Delegatura rejonowa,

* Gmina,

* Rok utworzenia,

« Status ROD,

 Adres lokalizacji - zapisane beda informacje na temat rzeczywistej lokalizacji ogrodu - gtéwny adres lub adres
uznawany za siedzibe zarzadu danego ogrodu.

» Adres korespondencyjny - zapisane bedg informacje na temat adresu korespondencyjnego. Moze to by¢ adres
jednego z cztonkéw zarzgdu i nie musi by¢ jednorodny z adresem lokalizacji ogrodu.

AdresIoKaliZaE|N Aqres korespondencyjny

Ulica
Kod pocztowy Miejscowost
Wojewddztwo Gmina

Dodatkowo, jezeli adres korespondencyijny jest taki sam jak adres lokalizacji, to mozna go przenie$¢ z adresu
lokalizacji.
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Adres lokalizacji [AdIES Korespongencyjny

Uica fu. Zieona 12 |

Kod pocziowy 62-800 Miejscowosé Kalisz
Wojewddztwo WIELKOPOLSKIE Gmina

Przenies dane z adresu lokalizacji

Poprawne wprowadzenie danych zakonczy sie komunikatem:

‘i‘ Biezgcy ogrod zostanie ustawiony na nowo dodany ogréd.

oK

W przeciwnym wypadku Uzytkownik dostanie informacje, ze dane pole lub pola nie zostaty uzupetnione.

Na zaktadce tej znajdujg sie rowniez pola statystyczne takie jak:

* Liczba terendw - Liczba terenéw w danym ROD jest do uzupetnienia recznego lub wyliczana po kliknieciu klawisza
“Oblicz” na podstawie ewidencji terenoéw danego ROD.

* Powierzchnia catkowita ROD - Wyrazona w hektarach [ha] powierzchnia przeznaczona do wspdlnego
uzytkowania. Wprowadzana tylko recznie.

» Powierzchnia wspdélna ROD - Wyrazona w hektarach [ha] powierzchnia catkowita ogrodu. Wprowadzana tylko
recznie.

* Pozostata powierzchnia ROD - Wyrazona w hektarach [ha] powierzchnia nalezgca do ogrodu niewchodzgca w
sktad powierzchni wspdlnej. Wprowadzana tylko recznie.

* Dziatki rodzinne - liczba - Liczba wszystkich dziatek znajdujgcych sie na terenie ROD. Wprowadzana recznie lub
obliczana na podstawie ewidencji wszystkich dziatek rodzinnych danego ROD.

* Dziatki rodzinne - powierzchnia - Wyrazona w hektarach [ha] powierzchnia wszystkich dziatek znajdujgcych sie na
terenie ROD. Wprowadzana recznie lub obliczana na podstawie ewidencji wszystkich dziatek rodzinnych danego
ROD.

* Dziatki uzytkowane - liczba - Liczba dziatek znajdujgcych sie na terenie ROD, ktére na dany dzieh majg
przypisanego dziatkowca lub wspétmatzonka. Wprowadzana recznie lub obliczana na podstawie ewidencji
wszystkich dziatek rodzinnych danego ROD - dziatki, gdzie w przypisaniach do dziatki na dany dzien istnieje cho¢
jeden rekord.

* Dziatki uzytkowane - powierzchnia - Wyrazona w hektarach [ha] powierzchnia dziatek znajdujgcych sie na terenie
ROD, ktore na dany dzien majg przypisanego dziatkowca lub wspotmatzonka. Wprowadzana recznie lub obliczana
na podstawie ewidencji wszystkich dziatek rodzinnych danego ROD - dziatki, gdzie w przypisaniach do dziatki na
dany dzien istnieje cho¢ jeden rekord.

» Dziatki nieuzytkowane - liczba - Liczba dziatek znajdujgcych sie na terenie ROD, ktére na dany dzien nie
majg przypisanego dziatkowca lub wspétmatzonka. Wprowadzana recznie lub obliczana na podstawie ewidencji
wszystkich dziatek rodzinnych danego ROD - dziatki, gdzie w przypisaniach do dziatki na dany dzienh nie istnieje
ani jeden rekord.

» Dziatki nieuzytkowane - powierzchnia - Wyrazona w hektarach [ha] powierzchnia dziatek znajdujgcych sie na
terenie ROD, ktdre na dany dzien nie majg przypisanego dziatkowca lub wspdtmatzonka. Wprowadzana recznie
lub obliczana na podstawie ewidencji wszystkich dziatek rodzinnych danego ROD - dziatki, gdzie w przypisaniach
do dziatki na dany dzien nie istnieje ani jeden rekord.

* Likwidacja dziatek rodzinnych - liczba - Liczba dziatek znajdujgcych sie na terenie ROD, ktére zostaty
zlikwidowane, wytgczone z ewidencji dziatek. Wprowadzana recznie lub obliczana na podstawie ewidencji
wszystkich dziatek rodzinnych danego ROD - dziatki oznaczone w ewidencji dziatek rodzinnych jako nieaktywne
(niewidoczne).
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* Likwidacja dziatek rodzinnych - powierzchnia - Wyrazona w hektarach [ha] powierzchnia dziatek znajdujgcych sie
na terenie ROD, ktdre zostaty zlikwidowane, wytgczone z ewidencji dziatek. Wprowadzana recznie lub obliczana na
podstawie ewidencji wszystkich dziatek rodzinnych danego ROD - dziatki oznaczone w ewidenc;ji dziatek rodzinnych

jako nieaktywne (niewidoczne).

Z tego poziomu mozliwe jest rowniez wygenerowanie raportu: Informacja dodatkowa do sprawozdania finansowego ROD:

[5 Podglad wydruku  ALT-F4 Zamknij okno

&|C K< > O EM @ e 100% 3 wysli % Zamknij
System DGCS PZD System v 1913 (o) dBES Spdioa Mecyjna (icanca dia femy: 5170244188}
INFORMACJA DODATKOWA DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO ROD
za 2019 rok

DGCS SPOLKAAKCYINA W Kallsz
Powierzchnia ROD (ogétem) 00000 ha

w tym powierzchnia pod dziatkami uzytkowanymi 0,0000 ha

llos¢ dzialekwROD 0 wtymdzialkiuzytkowane 0

Numer NIP 6180040084 REGON 25005015100000

|. Sposéb prowadzenia ksiegowosei *
1. Oérodek Finansowo-Ksiegowy
2. Biuro Rachunkowe
3. Ksiggowaly ROD
a. Ksiggowosc prowadzona jest recznie/lkomputerowo *
b.najakim programie?
c. Nazwisko i imig osoby prowadzacej ksiggowosé

d. Forma zatrudnienia ksiggowej

Il. Uchwalone oplaty ogrodowe na rzecz ROD

Page 122

B K[> ]2 OOM a < 100% 3wyl % Zamknij

Sysiem DEES PZD Syster v 1913 () dGES Sodda Macyjnn {icenca diafemy- 5170244198

IV. RACHUNKI WEWNATRZORGANIZACYJNE (konto 240)

NALEZNOSCI ZOBOWIAZANIA
Stan na dzien Stan na dzien Stan na dzied Stan na dzien
01-01-2019 31-12-2019 01-01-2018 31-12-2019

Z Dziatkowcami

Z Okregiem PZD
Z jednostki
Krajowej PZD

RAZEM

V. WPLYW Z PODWYZSZONEJ OPLATY OGRODOWEJ UISZCZANEJ W ROKU NABYCIA PRAWA DO DZIALK]

Wartos¢ sprawozdania z Funduszu Oswiatowego - pozycja C1

(Uchwata nr 7illli2015 Krajowe] Rady PZD z dnia 01.10.2015¢.)

WYLICZENIE PODZIAL
Liczba nowych Wysokosé Wartosc 80%
czlon kdw podwyzszonej oplaty|  naliczenia (1x2) 20% dla ROD dla instancji PZD
1 2 3 4 5

VI. STAN PRAWNY GRUNTOW W ROD

TYTUL PRAWNY l POWIERZCHNIA W HA WARTOSCE W Zt UMORZENIE
I I I T

Page 222
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3.2. Zarzad

Zakfadka Zarzad, to lista dziatkowcéw, cztonkdw PZD wybranych do petnienia funkcji w zarzadzie danego ROD. Na
liscie prezentowane bedg aktualne przypisania funkcji. Zmiana funkcji dziatkowca bedzie zapisywana w osobnej

ewidencji. Opcja nie wymagana wprowadzenia.

v. 19.00 WERSJA DEMOMSTRACYJMA (pozostato 20 dni)

Dane ogrodu [Z8F288Y Komisja rewizyjna Konferencja delegatow Inne funkcje Dzialki geodezyjne Tereny Sektory

+ Dodaj @ Wiecej W Usun I Wydruk listy obecnosci 5] Wydruk ankiety
Lp Funkcja Dziatkowiec Data wyboru Podstawa wyboru Data wygasnieci... Podstawa wygasniecia mandatu
|Wyszukajwtabeli @
—_—

Wybranie opcji Dodaj spowoduje otwarcie okna:

[B5 Cztonek zarzadu

Zapisz Anuluj
Lp
Funkcja
Dziatkowiec
Zmien
Imie
Nazwisko

Adres do korespondencji
Telefon kontaktowy

Adres e-mail

Data powolania 29-08-2017
Podstawa prawna powotania
Data wygasniecia mandatu Mieckreslona

Podstawa prawna wygasniecia mandatu

gdzie:
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* LP - kolejny numer dziatkowca na licie zarzadu.

* Funkcja - nazwa funkcji przypisanej do dziatkowca wg stownika funkciji.

* Dane dziatkowca - mozna wybrac tylko ze stownika dziatkowcow.

» Data powotania - data wyboru i przypisania funkcji do dziatkowca.

» Podstawa prawna powotfania - pole tekstowe stuzgce do okreslenia petnienia danej funkcji np: Walne Zebranie z
dnia 01.01.2015 .

» Data wygasniecia mandatu - data wypisania dziatkowca z petnienia danej funkcji. Jezeli data zostanie zmazana
Backspace lub Delete, wéwczas widoczne bedzie, ze jest to data Nieokreslona.

» Podstawa prawna wygasniecia mandatu - pole tekstowe do uzupetnienia.

Pomarahczowe ramki na wybranych polach oznaczajg, ze te pola sg wymagane i uzytkownik musi je uzupemic.
Pozostate pola nie sg wymagane. Brak wypetnienia pol wymaganych przy zapisie spowoduje wyswietlenie
stosownego komunikatu oraz zmiane koloru obramowania p6l na kolor czerwony.

[®5 Cztonek zarzadu

Zapisz Anuluj

Lp 2
Funkcja I

Dziatkowiec

Wiecej Zmien

Imi

MNazwisk . i

] Pole "Podstawa powotania™ nie moze byc puste
Srliesdolioresponien ) Pole "Funkcja” nie moze by¢ puste

Telefon kontakto
OK

Adres e-mai

Data powotania 29-08-2017 =

Podstawa prawna powotania | |

Data wygasniecia mandatu Mieokreslona =

Podstawa prawna wygasniecia mandatu

Wybranie opcji Wiecej bedzie powodowato otwarcie okna dodawania cztonka zarzadu, gdzie bedzie mozna
edytowac jego dane. Mozliwa jest réwniez zmiana dziatkowca poprzez wybor przycisku Zmien.
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D]
Zapisz Anulyj

Lp

Funkcja

Prezes

Wiecej Zmien

Imie Jan
Nazwisko Kowalski

Adres do korespondencji ul. Diuga 22

Adres e-mail

Telefon kontakiowy 62-735-62-99

Data powotania

Podstawa prawna powotania

Data wygasnigcia mandatu

Podstawa prawna wygasniecia mandatu

01-01-2017
15156/2017

Mieokreslona

Klikniecie przycisku Wiecej przy Dziatkowcu pokaze nam petne dane o nim, ale bez mozliwosci wprowadzenia

zmian w danych dziatkowca. Zmiany w danych dziatkowca mozna wprowadzi¢ w Kartotece dziatkowcow:

D]

Imie [Jan

PESEL 551

e ot

Ulica ul. Dhuga 22
Kod pocztowy 62-800

Adres e-mail

Odznaczenia

Osiggniecia

Mazwisko Kowalski

21226596

res korespondencyjny

Telefon kontaktowy 62-735-62-99

Data przyjecia cztonka 01-01-2017

Data ustania cztonkostwa Mieokreslona

Migjscowosé Kalisz
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Usun - wybor bedzie skutkowat pojawieniem sie monitu o potwierdzenie usuniecia danych. Potwierdzenie bedzie
skutkowato usunieciem zaznaczonego na liscie, pojedynczego rekordu.
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3.3. Komisja rewizyjna

Zakfadka Komisja rewizyjna, to lista dziatkowcow, cztonkdw PZD wybranych do petnienia funkcji w komisji rewizyjne;j
danego ROD. Na liscie prezentowane bedg aktualne przypisania funkcji. Zmiana funkcji dziatkowca bedzie
zapisywana w osobnej ewidencji.

Opcja nie jest wymagana do wprowadzenia.

[B5 DGCS PZD System Ogrody Dziatkowe v. 19.00 WERSJA DEMONSTRACY JNA (pozostato 20 dni) B NBP 11 2222

Plik Kartoteki Ogréd Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Stowniki PiatnoSci Raporty Narzedzia Konfiguracja Pomoc

Dane ogrodu Zarzgd KOMISJATEWIZVINGY Konferencja delegatéw Inne funkcje Dzialki geodezyjne Tereny Sektory

+ Dodaj @ wiecej W Usur 51 Wydruk listy obecnosci 5 Wydruk ankiety
Lp Funkcja Dziatkowiec Data wyboru Podstawa wyboru Data wygasnieci..| Podstawa wygasniecia mandatu
|V\.'yszukajwtabeli @
—

Wybranie opcji Dodaj spowoduje otwarcie okna:
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D

Zapisz Anuluj
Lp
Funkcja |
- Dziatkowiec
Zmien
Imie
Mazwisko

Adres do korespondencii
Telefon kontaktowy

Adres e-mail

Data powotania 29-08-2017

Podstawa prawna powotania

Data wygasniecia mandatu Mieokreslona

Podstawa prawna wygasniecia mandatu

w ktérym wprowadza sie dane analogicznie, jak w przypadku Zarzadu.
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3.4. Konferencja delegatow

Zaktadka Konferencja delegatéw to lista dziatkowcow, cztonkéw PZD wybranych do petnienia funkcji delegata na
konferencje delegatow danego ROD. Na liscie prezentowane bedg aktualne przypisania funkcji. Zmiana funkcji

dziatkowca bedzie zapisywana w osobnej ewidencji.
Opcja nie jest wymagana do wprowadzenia.

[B5 DGCS PZD System Ogrody Dziatkowe v. 19.00 WERSJA DEMONSTRACYJNA (pozostato 20 dni)

Plik Kartoteki Ogréd Kasa Przelewy Rozrachunki Stowniki

Inne dokumenty

Dane ogrodu Zarzad Komisja rewizyjna |KORIEfENcja delegatow

Ptatnosci  Raporty Narzedzia

BNBP 112222

Konfiguracja Pomoc

Inne funkcje Dzialki geodezyjne Tereny Sektory

+ Dodaj @ wiecej W Usur IS Wydruk listy obecnosci
Lp Sektor Dziatkowiec Data wyboru Podstawa wyboru Datawygasnieci..| Podstawa wygasniecia mandatu
|‘~‘Wszukajwlabeli @
—

Wybranie opcji Dodaj spowoduje otwarcie okna:

[¥5 Delegat konferenciji

Zapisz Anuluj
Lp
Seltory
Dziatkowiec
Zmien
Imie
MNazwisko

Adres do korespondencji
Telefon kontaktowy

Adres e-mail

Data powolania 29-08-2017
Podstawa prawna powotania
Data wygasniecia mandatu Mieokreslona

Podstawa prawna wygasniecia mandatu

w ktérym wprowadza sie dane analogicznie, jak w przypadku Zarzgdu.
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3.5. Inne funkcje

Zakfadka Inne funkcje to lista dziatkowcéw, cztonkéw PZD wybranych do petnienia innych funkcji w danym ROD.
Na liscie prezentowane sg aktualne przypisania funkcji. Zmiana funkcji dziatkowca bedzie zapisywana w osobnej
ewidencji. Inne funkcje beda mogty by¢ definiowane na poziomie danego ROD.

Opcja nie jest wymagana do wprowadzenia.

[5 DGCS PZD System Ogrody Dziatkowe v. 19.00 WERSJA DEMONSTRACYJMA (pozostato 20 dni) lj NBP 11 22272

Plik Kartoteki Ogréd Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Stowniki Platnosci Raporty Narzedzia Konfiguracja Pomoc

Naliczenia i oplaty

Dane ogrodu Zarzad Komisja rewizyjna Konferencja delegatow [IMNENURKEIE Dzialki geodezyjne Tereny Sektory

+ Dodaj @ Wiecej W Usun
Lp Funkcja Dziatkowiec Data wyboru Podstawa wyboru Data wygasnieci... Podstawa wygasniecia mandatu
|Wyszukaj w tabeli @
—_—

Wybranie opcji Dodaj spowoduje otwarcie okna:

acy inna fu

Zapisz Anulyj

Lp 1
Funkcja

Dziatkowiec
Zmien

Imie

Nazwisko

Adres do korespondencji
Telefon kontaktowy

Adres e-mail

Data powotania 29-08-2017 i
Podstawa prawna powolania
Data wygasniecia mandatu MNieokreslona i
Podstawa prawna wygasniecia mandatu

w ktérym wprowadza sie dane analogicznie, jak w przypadku Zarzadu.
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3.6. Dziatki geodezyjne

Zaktadka Dziatki geodezyjne to ewidencja dziatek geodezyjnych, na ktérych zlokalizowany jest ogréd. W ewidencji
powinny zostaC zapisane wszystkie dziatki, bez wzgledu na status danej dziatki. Ewidencja ta poza wartoscig
informacyjng pozwoli na obliczanie catkowitej powierzchni ogrodu.

Uzupetnienie tej zaktadki nie jest wymagane.

[5 DGCS PZD System Ogrody Dziatkowe v. 19.00 WERSJA DEMONSTRACYJMA (pozostato 20 dni) lj NBP 11 22272

Plik Kartoteki Ogréd Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Stowniki Platnosci Raporty Narzedzia Konfiguracja Pomoc

Naliczenia i oplaty

Dane ogrodu Zarzad Komisja rewizyjna Konferencja delegatow Inne funkcje PDZIBIKRGEOdERINE Tereny Sektory
+ Dodaj @ Wiecej W Usun IS Wydruk listy Dziatek Geodezyjnych

Aktywna  Mumerdziatki | Obreb geodezyjny Powierzchnia[ha]  Tytutprawny | Tytutp... Czastrwania tyt... Roszcz. .| Ksiega wieczysta Prawo .. |Ujete w...| Podstawa praw...

|Wyszukaj w tabeli

S

(=]

Wybranie opcji Dodaj spowoduje otwarcie okna:

[5 Dziatka geodezyjna

Zapisz Anuluj

MNumer dziatki
Obreb geodezyjny
Powierzchnia ogdina
Tytut prawny Brak tytutu prawnego
Tytut nadany odptatnie
Czas trwania tytulu prawnego Mieokreslony Da: =

Roszczenia

Organ wydajgcy dokument

Mumer dokumentu
Al prawny i
Rodzaj dokumentu
Data dokumentu i)
Ksiega Wieczysta Sad wieczystoksiegowy w

Prawo ujawnione
Ujety w migjscowym planie zagospodarowania przestrzennego jako ZD (Zieleri Dziatkowa)
Aktywna

Podstawa prawna likwidacji dziatki geodezyjnej

w ktérym nalezy wprowadzi¢ wszystkie wymagane pola.

Opis znaczenia pol:
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* Numer - numer dziatki geodezyjnej np: 1102/1.

» Obreb geodezyjny - nazwa, numer obrebu geodezyjnego.

» Powierzchnia - wyrazona w hektarach [ha] powierzchnia dziatki geodezyjnej.

* Tytut prawny - opis tytutu prawnego nadania praw do dziafki.

 Tytut nadany odpfatnie - zaznaczenie, ze tytut prawny do dziatki zostat nadany odptatnie.

» Czas trwania tytutu prawnego - opisowy czas trwania tytutu prawnego - dtugos¢ trwania okresu lub data
zakonczenia.

* Roszczenia - oznaczenie czy do danej dziatki sg roszczenia prawne.

* Akt prawny - opis aktu prawnego, organ wydajgcy dokument, numer dokumentu, rodzaj dokumentu, data
dokumentu np: Prezydent miasta Warszawy nr 15 z 12 maja 2000, decyzja / wyrok / postanowienia.

» Ksiega Wieczysta - opis, numer wpisu w Ksiedze Wieczystej.

* Prawo ujawnione - oznaczenie czy tytut prawny do dziatki zostat ujawniony w Ksiedze Wieczystej.

* Ujety w miejscowym planie zagospodarowania terenu - oznaczenie, czy dana dziatka geodezyjna zostata ujeta
w miejscowym planie zagospodarowania terenu jako ZD (Zielen Dziatkowa).

* Aktywna - znacznik pozwalajgcy na wykreslenie dziatki geodezyjnej z ewidencji z pozostawieniem wpisu na
potrzeby historyczne.

» Podstawa prawna likwidacji dziatki geodezyjnej - opis, numer, podstawa prawna likwidacji dziatki geodezyjne;.

W oknie tym mozna réwniez wydrukowaé liste dziatek geodezyjnych, ktére zostaty wprowadzone do systemu:

[5 Podglad wydruku ALT-F4 Zamknij okno

B [ikK]| <> OO M @ & 100% 53 wyslij X Zamknij

Systen DGES PZD Systemn v 18.00 e} 4GS Sadda Myjra (ieenga diafrmy: demal

ROD Natura, Kalisz

Lista Dziatek Geodezyjnych
w ROD Natura
w dniu 20-11-2017

Powierzchnia |Czas trwania
(ha) do
1 |00001 Kalisz 15.2580

Lp Nr dziatki Obreb geodezyjny Ksigega wieczysta

Suma powierzchni wszystkich dziatek: 15.2580 ha

Page 121
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3.7. Tereny

Zaktadka Tereny to ewidencja terenéw ogrodu, czyli obszaréw wydzielonych ogrodu z uwagi na lokalizacje,
dostepnosc¢ do mediéw i inne. Prowadzenie petnej ewidencji terendw nie jest obowigzkowe, jednakze musi zostac
utworzony przynajmniej jeden teren, aby mozna byto zdefiniowa¢ na nim cennik optat. Wprowadzenie terenéw nie

jest wymagane. Przy wprowadzaniu ogrodu dodawany jest domysiny teren, dla ktérego przypisane sg domysine
cenniki.

[5 DGCS

Plik  Kartot Pomoc

Naliczenia i optaty 24-12-2018

Dane ogrodu Zarzad Komisja rewizyjna Konferencja delegatéw Inne funkcje Dzialki geodezyjne [REIEMS sekiory

+ Dodaj @ Wiecej W Usui

Mazwa terenu Powierzchnia terenu [ha] Liczba dziatek Opis
Teren domysiny 0,0350 1

|Wyszukaj w tabeli

~aZmn.

W oknie tym wyswietlane bedg 3 kolumny:

* Nazwa terenu - wprowadzona w systemie nazwa terenu.

» Powierzchnia terenu - wyrazona w hektarach [ha] powierzchnia terenu, ktéra jest obliczana na podstawie dziatek
przypisanych do terenu.

* Liczba dziatek - liczba dziatek na danym terenie.
* Opis - pole tekstowe stuzace do opisu terenu

Do terenu nalezy réwniez przypisac dziatki.

Po wybraniu opcji Wiecej — Edytuj mozna wprowadzi¢ wlasng nazwe terenu zmieniajgc nazwe nadawang przez
system "Teren domysiny", nastepnie wprowadzi¢ powierzchnie catkowitg terenu oraz dziafki.
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Zapisz Anuluj

Nazwa I'I'eren domysliny |

Opis
Powierzchnia catkowita ROD 0,0000 ha 0 m2
Powierzchnia wspolna ROD 0,0000 ha 0 mz
Pozostata powierzchnia ROD 0,0000 ha 0 m2
Dziatki rodzinne ( liczba, powierzchnia) 0 0,0000 ha 0 m2 Oblicz
Dziatki uzytkowane (liczba, powierzchnia) 0 0,0000 ha 0 m2 Oblicz
Dziatki nieuzytkowane (liczba, powierzchnia) 0 0,0000 ha 0 m2 Oblicz
Likwidacja dziatek rodzinnych (liczba, powierzchnia) 0 0,0000 ha 0 mZ Oblicz

Cenmikl Dzialki rodzinne

Dodaj Wiecej Usur
Tytut MNazwa optaty Aktualna stawka [PLM] = Sugerowany termin ptatnosci
Energia elektryczna zuzyta na dzialce Energia elektryczna zuzyta na dzialce 5,00 14
Inne Inne 12.00 14
Jednorazowa oplata wnoszona przez nowego dziatkowca Jednorazowa optata wnoszona przez nowego dziatkowca ustalana przez ( 13,00 14
Jednorazowa oplata wnoszona przez nowego dziatkowca Jednorazowa optata wnoszona przez nowego dziatkowca ustalana przez ; 9,00 14
Optata energetyczna Oplata energetyczna 18,00 14
Optata na inwestycje i remonty w ROD Opfata na inwestycje i remonty w ROD 4,00 14

| SR T

Na zaktadce tej znajdujg sie rowniez pola statystyczne takie, jak:

* Powierzchnia catkowita ROD - wyrazona w hektarach [ha] powierzchnia przeznaczona do wspdlnego
uzytkowania. Wprowadzona jest tylko recznie.

* Powierzchnia wspélna ROD - wyrazona w hektarach [ha] powierzchnia catkowita ogrodu. Wprowadzana jest
tylko recznie.

* Pozostata powierzchnia ROD - wyrazona w hektarach [ha] powierzchnia nalezgca do ogrodu niewchodzgca w
sktad powierzchni wspdlnej. Wprowadzana jest tylko recznie.

» Dziatki rodzinne - liczba - liczba wszystkich dziatek znajdujgcych sie na terenie ROD. Wprowadzana recznie lub
obliczana na podstawie ewidencji wszystkich dziatek rodzinnych danego ROD.

» Dziatki rodzinne - powierzchnia - wyrazona w hektarach [ha] powierzchnia wszystkich dziatek znajdujgcych sie na
terenie ROD. Wprowadzana recznie lub obliczana na podstawie ewidencji wszystkich dziatek rodzinnych danego
ROD.

* Dziatki uzytkowane - liczba - liczba dziatek znajdujgcych sie na terenie ROD, ktére na dany dzieh majg
przypisanego dziatkowca lub wspétmatzonka. Wprowadzana recznie lub obliczana na podstawie ewidencji
wszystkich dziatek rodzinnych danego ROD - dziatki, gdzie w przypisaniach do dziatki na dany dzien istnieje choc¢
jeden rekord.

» Dziatki uzytkowane - powierzchnia - wyrazona w hektarach [ha] powierzchnia dziatek znajdujgcych sie na terenie
ROD, ktore na dany dzien majg przypisanego dziatkowca lub wspotmatzonka. Wprowadzana recznie lub obliczana
na podstawie ewidencji wszystkich dziatek rodzinnych danego ROD - dziatki, gdzie w przypisaniach do dziatki na
dany dzien istnieje cho¢ jeden rekord.

» Dziatki nieuzytkowane - liczba - liczba dziatek znajdujgcych sie na terenie ROD, ktére na dany dzien nie
majg przypisanego dziatkowca lub wspétmatzonka. Wprowadzana recznie lub obliczana na podstawie ewidencji
wszystkich dziatek rodzinnych danego ROD - dziatki, gdzie w przypisaniach do dziatki na dany dzienh nie istnieje
ani jeden rekord.

» Dziatki nieuzytkowane - powierzchnia - wyrazona w hektarach [ha] powierzchnia dziatek znajdujgcych sie na
terenie ROD, ktdére na dany dzien nie majg przypisanego dziatkowca lub wspoétmatzonka. Wprowadzana recznie
lub obliczana na podstawie ewidencji wszystkich dziatek rodzinnych danego ROD - dziatki, gdzie w przypisaniach
do dziatki na dany dzien nie istnieje ani jeden rekord.

* Likwidacja dziatek rodzinnych - liczba - liczba dziatek znajdujgcych sie na terenie ROD, ktore zostaty
zlikwidowane, wytgczone z ewidencji dziatek. Wprowadzana recznie lub obliczana na podstawie ewidencji
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wszystkich dziatek rodzinnych danego ROD - dziatki oznaczone w ewidencji dziatek rodzinnych jako nieaktywna
(niewidoczna).

* Likwidacja dziatek rodzinnych - powierzchnia - wyrazona w hektarach [ha] powierzchnia dziatek znajdujgcych sie
na terenie ROD, ktore zostaty zlikwidowane, wytgczone z ewidencji dziatek. Wprowadzana recznie lub obliczana na

podstawie ewidencji wszystkich dziatek rodzinnych danego ROD - dziatki oznaczone w ewidenc;ji dziatek rodzinnych
jako nieaktywna (niewidoczna).
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3.7.1. Cennik

Cennik bedzie listg ewidencji optat na danym terenie. W przypadku ogrodu z jednym terenem cennik bedzie
dotyczyt catego ogrodu. W cenniku zdefiniowa¢ mozna optaty wystepujgce na danym terenie tj. zaktada sieg, iz
wszystkie dziatki powigzane z danym terenem bedg obcigzone

optatg wedtug zdefiniowanego cennika. Wybranym dziatkom na danym terenie bedzie mozna zdefiniowac
wykluczenia od optat.

Dla danego terenu trzeba ustawi¢ cennik obowigzujgcych optat. Standardowo w programie dostarczone sag
zdefiniowane tytuty optat takie jak:

* Energia elektryczna zuzyta na dziatce

* Inne

 Jednorazowa opfata wnoszona przez nowego dziatkowca ustalana przez OZ

« Jednorazowa opfata wnoszona przez nowego dziatkowca ustalana przez zarzagd ROD
» Optata energetyczna

* Optata na inwestycje i remonty w ROD

* Optata na pokrycie kosztow funkcjonowania ROD (w tym zarzadzania) za 2017 r.

* Optata wodna

* Optata za wywoz Smieci

* Optaty ogrodowe zalegte

» Woda zuzyta na dziatce

Dla kazdej z tych optat nalezy zdefiniowa¢ cenniki.

W opcji Konfiguracja > Ustawienia ogéine > Parametry > Parametry pracy > dostepny jest parametr: "Stawka w
stownikach optat niestatych w formacie 4 miejsc po przecinku":

[5 Konfiguracja

Dane firmy Dokumenty [Parametny

'~ Parametry

| ) Parametry pracy
[) vaktualnienia Kierunek liczenia VAT: VAT liczony z NETTO

[ wydruki v Zapisu] informacje o dziataniu programu do pliku

[ Raporty

[7) Wysytka raportow (wydrukéw)

0O Logowanie v Zapamietu] sortowanie tabel na tym stanowisku

[ wielofirmowo$é

1) Parametry rozrachunkéw

[ Powiadomienia i Wezwania Optata za wezwanie do zaptaty 0,00

[ Kasa

[ wyglad aplikacji

[ Eksport dekret6w do plikéw XML
& Ochrona danych osobowych

Praca terminalowa Winflector

I v Stawka w slownikach optat niestatych w formacie 4 miejsc po przecinku I

+ 0K X Anuluj

Zaznaczenie tego parametru pozwala na ustawienie doktadnosci ceny z 4 miejscami po przecinku dla niestatych
optat np. "Energii elektrycznej zuzytej na dziatce" lub "Woda zuzyta an dziatce".

Dodanie optaty liczonej wedtug odczytéw licznika:
Aby wprowadzi¢ ceny i okres obowigzywania nalezy:

Zaznaczy¢ dany tytut optaty:
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b5 X

Zapisz Anuluj
Nazwa Teren domysiny
Opis
Powierzchnia catkowita ROD 0,0000 ha 0 m2
Powierzchnia wspolna ROD 0,0000 ha 0 m2
Pozostata powierzchnia ROD 0,0000 ha 0 m2
Dziatki rodzinne ( liczba, powierzchnia) 0 0,0000 ha 0 m2 Oblicz
Dziatki uzytkowane (liczba, powierzchnia) 0 0,0000 ha 0 m2 Oblicz
Dziatki nieuzytkowane (liczba, powierzchnia) 0 0,0000 ha 0 m2 Oblicz
Likwidacja dziatek rodzinnych (liczba, powierzchnia) 0 0,0000 ha 0 mZ Oblicz
- Dziatki rodzinne
Dodaj Usur
Tytut MNazwa opta Aktualna stawka [PLM] | Sugerowany termin ptatno¢
1
2 [Inne nne
3 |Jednorazowa oplata wnoszona przez nowego dziatkowca Jednorazowa oplata wnoszona przez nowego dziatkowca ustalana przez ( 13,00
4 |Jednorazowa oplata wnoszona przez nowego dziatkowca Jednorazowa oplata wnoszona przez nowego dziatkowca ustalana przez ; 9,00
5 |Oplata energetyczna Oplata energetyczna 18,00
| HE

Wybieramy opcje Wiecej lub szybko i dwukrotnie klikamy myszg na zaznaczong pozycje, wéwczas otworzy sie
okno Optata:

D X
| edyy |

Tytut optaty Energia elekiryczna zuzyta na dziatce

Mazwa optaty Energia elektryczna zuzyta na dziatce

Sugerowany termin ptatnosci (w dniach) 14
Dodaj Wiece] Usuri
Typ optaty Data od Data do Stawka Jednostka

W oknie tym wybieramy opcje Dodaj i tu nastepuje wybér typu optaty. Do wyboru sg 2 opcje:
« Stata (oznacz, ze optata jest stata w danym okresie czasu)
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D1 X
Typ optaty [Staka

" OK * Anuluj

» Stawka razy jednostka (oznacza, ze stawka moze by¢ liczona jako odczyt z licznika oraz jako liczona od
powierzchni dziafki)
Dla wprowadzenia opfaty liczonej z odczytow licznika wybieramy typ: Stawka razy jednostka

Typ optaty Stawkarazyjednostka

< 0K * Anuluj

Po wybraniu typu optaty otworzy sie okno Cena w zakresie:

Zapisz Anuluj

Dataod 27-11-2017
Data do Mieokreslona

Jednostka o
Stawka | | PLN

gdzie nalezy zdefiniowac:
* Typ optaty:
a. Od powierzchni dziatki
b. Licznikowa
* Date od (od kiedy obowigzuije)
 Date do (do kiedy obowigzuje). Oznaczenie jako "Nieokreslona" mozna ustawi¢ poprzez zaznaczenie catego

pola z datg
Data dof[iiE 2k |

i wcisniecie na klawiaturze przycisku Delete wowczas pole z datg zostanie zmienione na

Data do

« Jednostka
» Stawka
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Po wypetnieniu wszystkich p6l mozna klikng¢ opcje Zapisz. Dane zostang zapisane rowniez w przypadku, gdy po
uzupetnieniu danych bedziemy przez poszczegodlne pola przechodzi¢ Enterem:

5 X

Zapisz Anuluj

Typ optaty Od powierzchni dziatki
Data od 01-01-2017
Data do Nieokreslona

Jednostka kWh i
Stawka 2,60 PLN

Poprawne wprowadzenie danych bedzie powodowato wyswietlenie danych w oknie Opfata, ktére po
wprowadzeniu optaty trzeba zamkng¢ "krzyzykiem" znajdujgcym sie w prawym gornym rogu okna:

Edytuj

Tytut optaty Energia elektryczna zuzyta na dziatce
Mazwa optaty Energia elekiryczna zuzyta na dziatce

Sugerowany termin ptatnosci (w dniach) 14

Usuni

Typ optaty Data od Data do Stawka Jednostka

Dodanie optaty statej:

W pierwszej kolejnosci zaznaczamy wiersz, dla ktérego bedziemy dodawali cene:
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D]
Zapisz Anuluj

Nazwa Teren domysiny

Opis

Powierzchnia catkowita ROD
Powierzchnia wspolna ROD

Pozostata powierzchnia ROD

Dziatki rodzinne ( liczba, powierzchnia)
Dziatki uzytkowane (liczba, powierzchnia)
Dziatki nieuzytkowane (liczba, powierzchnia)

Likwidacja dziatek rodzinnych (liczba, powierzchnia)

- Dziatki rodzinne

Nazwa optaty

0,0000
0,0000

0,0000

0,0000

0,0000

0,0000

0,0000

Dodaj Wiecej Usur
Tytut
7 |Optata na pokrycie kosztow funkcjonowania ROD (w tym z Opfata na pokrycie kosztéw funkcjonowania ROD (w tym zarzadzania) za :
2 |Optata wodna Oplata wodna
10 | Optaty ogrodowe zalegle Oplaty ogrodowe zalegle
11 |Woda zuzyta na dzialce Woda zuzyta na dzialce

ha
ha

ha

ha

ha

Aktualna stawka [PLN]
0,80
0.00

0,00
0.00

0 m2
0| m>
0| m2
0 m2 Oblicz
0 m? Oblicz
0 m? Oblicz
0 mZ Oblicz

Sugerowany termin ptatnos

BE]

Wybieramy opcje Wiecej lub szybko i dwukrotnie klikamy myszg na zaznaczong pozycje, wéwczas otworzy sie

okno Optata:

Tytut optaty Oplata za wywoz Smieci
Nazwa optaty Optata za wywoz Smieci

Sugerowany termin ptatnosci (w dniach)

Dodaj Wiece] Usuri

Typ optaty Data od Data do Stawka

Jednostka

W oknie tym wybieramy opcje Dodaj i tu nastepuje wybdr typu optaty.
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5 X

Typ optaty [Staka

" OK * Anuluj

Nastepnie wprowadzamy:
* Date od

* Date do

* Kwote

Po wypetnieniu wszystkich p6l mozna klikng¢ opcje Zapisz. Dane zostang zapisane rowniez w przypadku, gdy po
uzupetnieniu danych bedziemy przez poszczegdlne pola przechodzi¢ Enterem:

Zapisz Anuluj

Dataod 01-01-2017
Data do Mieckreslona

Kwota 20,00 PLM

Wprowadzone dane bedg widoczne w oknie Optata:

Edytuj

Tytut optaty Oplata za wywoz Smieci
Mazwa optaty Optata za wywoz Smieci

Sugerowany termin ptatnosci (w dniach) 14
Dodaj Wiecej Usuni
Typ optaty | Data od | Data do | Stawka | Jednostka |
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Dodanie optaty liczonej o powierzchni:

W pierwszej kolejnosci zaznaczamy wiersz, dla ktérego bedziemy dodawali cene:

D] X
Zapisz Anuluj
Nazwa Teren domysiny
Opis
Powierzchnia catkowita ROD 0,0000 ha 0 m2
Powierzchnia wspéina ROD 0,0000 ha 0 m2
Pozostata powierzchnia ROD 0,0000 ha 0 m,f2
Dziatki rodzinne ( liczba, powierzchnia) 0 0.0000 ha 0 m2 Oblicz
Dziatki uzytkowane (liczba, powierzchnia) 0 0,0000 ha 0 m2 Oblicz
Dziatki nieuzytkowane (liczba, powierzchnia) 0 0,0000 ha 0 m2 Oblicz
Likwidacja dziatek rodzinnych (liczba, powierzchnia) 0 0,0000 ha 0 m2 Oblicz
- Dziatki rodzinne
Dodaj Wigcej Usun
Tytut Mazwa optaty Aktualna stawka [PLM] | Sugerowany termin ptatnos
5 |Oplata energetyczna Oplata energetyczna 18,00
6 |Optata na inwestycje i remonty w ROD Oplata na inwestycje i remonty w ROD 4,00
? oot polyos st ke D loptan oy loson abconoraa OO W o0 ]
8 |Optata wodna Optata wodna 0,00
9 |Oplata za wywoz Smieci Oplata za wywoz $mieci 20,00
| S

Wybieramy opcje Wiecej lub szybko i dwukrotnie klikamy myszg na zaznaczong pozycje, wéwczas otworzy sie
okno Optata:

D3 X

| Edytyj

Tytut optaty Optata na pokrycie kosztéw funkcjonowania ROD (w tym zarzgdzania)

Mazwa optaty Optata na pokrycie kosztéw funkcjonowania ROD (w tym zarzgdzania) za 2017 r.

Sugerowany termin ptatnosci (w dniach) 14
Dodaj Wiecej Usuni
Typ optaty Data od Data do Stawka Jednostka
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W oknie tym wybieramy opcje Dodaj i tu nastepuje wybor typu optaty (Stawka razy jednostka).

Typ optaty Stawka razyjednostka

" OK * Anuluj

W oknie Cena w zakresie wybiera sie typ optaty: Od powierzchni dziatki

Zapisz Anuluj

Dataod 27-11-2017
Data do Nieokreslona

Jednostka o
Stawka | | PLN

ponadto nalezy zdefiniowac:
* Date od (od kiedy obowigzuije)
* Date do (do kiedy obowigzuje). Oznaczenie jako "Nieokreslona" mozna ustawi¢ poprzez zaznaczenie catego

pola z datg
Data dof[iE il |

i wcisniecie na klawiaturze przycisku Delete woczas pole z datg zostanie zmienione na

Data do

» Jednostka
» Stawka

Po wypetnieniu wszystkich pdl mozna klikng¢ opcje Zapisz. Dane zostang zapisane rowniez w przypadku, gdy po
uzupetnieniu danych bedziemy przez poczszegdlne pola przechodzi¢ Enterem:
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Edytuyj
Tytut optaty Optata na pokrycie kosztéw funkcjonowania ROD (w tym zarzgdzania)
Mazwa optaty Optata na pokrycie kosztéw funkcjonowania ROD (w tym zarzgdzania) za 2017 r.
Sugerowany termin ptatnosci (w dniach) 14
Ceny

j Wiecej Usuni

Typ optaty Data od Data do Stawka Jednostka
0d powierzchni dziatki 01-01-2017 Nieokreslona 2,00 m2

N T

Dodanie optaty liczonej kwotowo:

Program pozwala rowniez na wprowadzenie optaty z zgdang kwotg. W tym celu nalezy wejs¢ na zaktadke
"Ogréd" — "Tereny" —

wejs¢ w dany teren, dla ktérego chcemy, wprowadzi¢ takie ustawienie dla wybranej optaty, ktéra jest
zdefiniowana jako opfata stata np. "Inne" — "Wiecej" — "Edytuj" i zaznaczy¢ opcje "Wpisz recznie podczas
naliczenia":

[®5 Cena w zakresie

Ed Zapisz % Anuluj

Dataod 01-01-2017
Data do Mieckreslona
Kwota 500 PLM

v Wpisz recznie podczas naliczenia

Mozna tutaj kwote ustawi¢ zerowg, ale tez mozna ustawic inng — jaka bedzie podpowiadana podczas
dodawania / edyciji naliczenia z tg ceng dla danej optaty. Podczas dodawania / edycji naliczenia przy wyborze
danej optaty, gdzie obowigzujgca cena ma atrybut wpisania recznego, pole kwoty jest mozliwe do edyciji.
Kwota jest podpowiadana z ustawionej w stowniku cen dla danej optaty, ale mozna jg zmienié¢. Przy masowym
tworzeniu naliczen optata z obowigzujgcag ceng wpisywana recznie jest pomijana.

Przy dodawaniu naliczenia w zakfadce "Naliczenia i optaty" nalezy wybra¢ opcje "Dodaj" — "Typ opfaty" —
"Oplata stata" —
wybra¢ dziatkowca — nastepnie wybraé sktadnik i mozna wprowadzié¢ kwote recznie:
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8B Maliczenie

& Zapisz % Anulyj
Dziatkowiec
@ wiecej + Zmien / Doda

Imie Piotr
Nazwisko Mowak

Adres do korespondencji ul. Zielona 12

Telefon kentaktowy
Adres e-mail
Cztonkostwo w PZD
Numer dokumentu N/2/03/2019 Wymus numer

Data naliczenia 26-03-2019
Dziatka 4164156

Sktadnik Inne

Kwota naliczenia 150,00

Termin pratnosci [09-04-2019 |

Dodanie sktadnika optata za wezwanie / pismo

W menu "Konfiguracja" — "Ustawienia ogélne" — "Parametry” — "Parametry pracy" dodano parametr, ktory
pozwala na wprowadzenie kwoty, ktéra bedzie naliczana przy wygenerowaniu wezwania do zaptaty.

Dane firmy Dokumenty SParametny

I~ Parametry
| Parametry pracy
[ Uaktualnienia Kierunek liczenia VAT: VAT liczony z NETTO
(1 wydruki v Zapisuj informacje o dziataniu programu do pliku
[ Raporty _ i
[ Wysytka raportaw (wydrukaw) Praca terminalowa Winflector
1 Logowanie + Zapamietuj sortowanie tabel na tym stanowisku

[ wielofirmowosé

[ Parametry rozrachunkow

[ Powiadomienia i Wezwania I:)p}ala za wezwanie do zaptaty 10,00 I

[N Kasa

[1'wyglad aplikacji

[ Eksport dekretéw do plikéw XML
& Ochrona danych osobowych

v Stawka w stownikach optat niestatych w formacie 4 miejsc po przecinku

* Anuluj

Po zapisaniu tych ustawien i wystawieniu wezwania do zaptaty program doliczy dang kwote do wezwania do
zaptaty.
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System DECS PZD Systam v 1913 (o} IG5 Spdika Akcyjma (e nca dia frmy: 517024 4198)

Kalisz, 26-03-2019

NI AWezwanie do zaptaty

s

W ORYGINAL / KOPIA

Wystawca Diuznik
DGCS SPOLKA AKCYINA Jan Kowalski
ul. Zielona 12 ul. Dtuga 44
62-800 Kalisz 62-800 Kalisz
NIP: 6180040084
Bank: NEP

Konto:11 2222 3333 4444 5555 6666 7777

Zawiadamiamy, Ze do dnia dzisiejszego nie zostata uregulowana naleZnosc zgodnie z poniZzszym rozlicze niem:

L.p. [Numer dokumentu Data Termin Warkps¢ Zaleglost Ddsetki [PLN]
wystawienia platnosci dokumentu [PLN]
[PLN]
1 [N/3ID12018 12-12-2017 12-12-2017 500 500 045
Razem odsetki: 045
Oplata za wezwanie: 10,00
Pozostala za|eg!osc: 5__1 o)
Kwota do zaplaty: 15,45

Stownie: pigtnascie PLN 45/100

Prosimy o dokonanie zaplaty powyzsze| kwoty na rachunek bankowy wystawcy wezwania, badz tez, w razie uprzednio
dokonanej zaptaty, o doreczenie dowodu zaptaty w terminie do 02-04-2019

Uwaga - informacja ta jest tylko widoczna na wydruku i nie zwigksza wartosci rozrachunkéw dziatkowca.
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3.7.2. Dziatki rodzinne

Podzaktadka Dziafki rodzinne pozwala przejrze¢ wszystkie dziatki rodzinne, ktére sg przypisane do terenu, ktory
jest aktualnie definiowany lub doda¢ Dziatke rodzinng. Opcja dziata doktadnie tak samo jak opcja opisana w
punkcie Przypisanie dziatki do terenu.
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3.8. Sektory

Zaktadka Sektor daje mozliwos¢ zdefiniowania sektorow w danym ogrodzie. Wprowadzenie sektoréw nie jest
wymagane. Przy wprowadzaniu ogrodu dodawany jest domys$iny sektor:

D3

Plik Kartoteki Ogréd Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Stowniki Platnosci Raporty MNarzedzia Konfiguracja Pomoc

24-12-2018

Dane ogrodu Zarzgd Komisja rewizyjna Konferencja delegatow Inne funkcje Dzialki geodezyjne Tereny -
+ Dodaj @ Wiecej W Usui

Nazwa sektora

|Wyszukajwlabeli @

e

Po wybraniu opcji Wiecej > Edytuj mozna wprowadzi¢ wtasng nazwe sektora.

Zapisz Anuluj

Nazwa sektora [Sektor domysiny|
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3.9. Umowy

Zaktadka Uwagi, pozwala na dodawac¢ zawarte przez ROD umowy, w tym np. ochrony, wywozu $mieci itp.

D]

Plik Kartoteki Ogrod Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Stowniki Platnosci Raporty Marzedzia Konfiguracja Pomoc

Dane ogrodu Zarzad Komisja rewizyjna Konferencja delegatow Inne funkcje Dzialki geodezyjne Tereny Sektory -
+ Dodaj @ Wiecej W Usun

Okres zawarcia Data zawarcia | Data wygasniecia Kontrahent Opis

|Wy5‘.zukajwlabeli <]

e

Opis to pole tekstowe, ktore uzytkownik moze uzupetni¢ danymi wedtug potrzeb:

5 X

B Zapisz % Anulyj

Data zawarciaumowy  01-01-2019
Okres zawarciaumowy  Okreslony
Data wygasniecia umowy 25-05-2019
Imiginazwisko / nazwa Jan Kowlski
Adres ul. Dluga 234
Opis 0pis ustugi
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4. Kartoteki

Ponizej zostang przedstawione opisy i zasada dziatania gtéwnych Kartotek w module "Ogrody dziatkowe".
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4.1. Kartoteka dziatkowcow
Kartoteka dziatkowcoéw zawiera podzaktadki, w ktérych dostepne sg informacije o:
Przypisaniach do dziatki, pokazujgca historie uzytkowania dziatek:

D3 X

[# Edytyj x Ochrona danych osobowych

Imie Piotr
Nazwisko Nowak

PESEL 5645154894

_ Adres korespondencyjny

Adres ul_Zielona 12

Kod pocztowy 62-800 Miejscowosé Kalisz
Telefon kontaktowy
Adres e-mail
Cztonkostwo w PZD Zakaz kandydowania Mowy dziatkowiec
’ﬁ Naliczenia Oplaty Historia funkcji
+ Dodaj @ Wiecej W Usunn  Przypisany do dziatki jako dziatkowiec lub wspétmatzonek
Numer dziatki Wspotmatzonek Podstawa nabycia Dokument nabycia Podstawa ustania Dokument us

Wyszukaj w tabeli @

Naliczeniach, gdzie bedg widoczne naliczenia na dziatkowca:

b5 X
[ Edytyj x Ochrona danych oscbowych
Imie Piotr
Nazwisko Nowak
PESEL 5645154894
ISR Aavcs worespondencyiny
Adres ul.Zielona 12
Kod pocztowy 62-800 Miejscowost Kalisz
Telefon kontaktowy
Adres e-mail
Cztonkostwo w PZD Zakaz kandydowania MNowy dziatkowiec
Przypisania do dziatka - Oplaty Histona funkcji
+ Dodaj @ wiecej Zaznacz wszystkie il Usur zaznaczone =) Wydruk noty =) Wydruk zaznaczenych not Rozrachunki Data od: 01-01-2019 Data do: 31-12-2019
z Mumer dziatki Mumer dokumentu Data naliczenia Tytut naliczenia Stawka llosé J.m. | Kwota naliczenia | Termin ptatnosci Suma wpl
416415 N/1/05/2019 12022019 Oplatanainwestycjeiremol 120000 10000 1200
4164156 N.’U(]ﬁ!’l(]]g 12-02-2019 Oplala enerqelyczna 35,0000 1.0000 35,00 12-02-2019
|Wyszukaj w tabeli e |
Suma naliczen 268,00 Suma wptat 0,00 Saldo 268,00 Suma naliczen przeterminowanych 0,00

Optat, gdzie bedg widoczne optaty wniesione przez dziatkowca:
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D]

[& Edyty X Ochrona danych osobowych

Imie Piotr
MNazwisko Mowak

PESEL 5645154894

_ Adres korespondencyjny

Adres ul_Zielona 12

Kod pocztowy 62-800 Miejscowost Kalisz

Telefon kontaktowy
Adres e-mail

Cztonkostwo w PZD Zakaz kandydowania

Mowy dziatkowiec

Przypisania do dziatki Naliczenia - Historia funkeji
+ Dodaj i Usuri Rozrachunki Data od: 01-01-2017 Datado: 31-12-2018

Mumer KP/KW Data wptaty Kwota wplaty

Wyszukaj w tabeli

Suma naliczen 354,00 Suma wptat 0,00 Saldo 354,00

Historii funkcji dziatkowca:

D3

[# Edytyj x Ochrona danych osobowych

Imie Piotr
Nazwisko Nowak

PESEL 5645154884

_ Adres korespondencyjny

Adres ul. Zielona 12

Kod pocztowy 62-800 Miejscowosc Kalisz

Telefon kontaktowy
Adres e-mail

Cztonkostwo w PZD Zakaz kandydowania

Mowy dziatkowiec

Przypisania do dziatki Naliczenia Oplaty _

Lp Funkcja Jednostka oryganizacyjna Data wyboru Podstawa wyboru Data wygasnieci...

Podstawa wygasniecia mandatu

wyszukaj w tabeli

Uwagi, w ktorej mozna rejestrowac zgtoszenia lub dodatkowe informacje:
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D

[ Edytyj = b Ochrona danych osobowych

Imie 1
Nazwisko 1

PESEL 88020140205456

_ Adres korespondencyjny

Adres 12
Kod pocztowy 3

Miejscowosé 213

Przypisania do dziatki Maliczenia Optaty Historia funkcji -

W Usun

Data zgloszenia Rodzaj | Opis
27-03-2019 Inny Uwaga 2

Iwyszukaj w tabeli
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4.1.1. Dodawanie dziatkowca

Kartoteka Dziatkowcéw to gtéwna ewidencja dziatkowcow zawierajgca liste wszystkich dziatkowcow powigzanych
z danym ogrodem. W oknie tym nalezy rowniez doda¢ wspotmatzonkdw, ktdrych bedzie mozna przypisaé do danej
dziatki. Opcja jest wymagana do zdefiniowania zarzadu, komisji rewizyjnej, konferencji delegatéw i funkcji innych
oraz do przypisania dziatkowcéw do dziatek i pdzniejszych naliczen skiadek i optat.

Zaktadka otwiera sie automatycznie wraz z otwarciem programu. Mozna jg rowniez otworzy¢ wybierajgc na

pasku gtobwnym Kartoteki — Kartoteka Dziatkowcow.
Aby zarejestrowa¢ nowego dziatkowca nalezy przejs¢ na zaktadke Kartoteka dziatkowcow

[¥5 DGCS PZD System Ogrody Dziatkowe v. 21.46 Binep 112222

Plik Kartoteki Ogréd Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Stowniki Platnosci Raporty Narzedzia Konfiguracja Pomoc

16-12-2021

Maliczenia i optaty Kartoteka dziatek rodz... Kartoteka dziatkowcow

Ogréd
Mazwa ogrodu: Redzinny Ogréd Dziatkowy "Relax” Nr rejestr.; A-XXI1-2-899 REGON: 250050151
Adres: Ztota 2, 62-800 Kalisz NIP: 6280026262
Dziatkowey
+ Dodaj @ wiecej i Usuri 51 Wydrul listy obecnosci 51 Wydruk raportu nowych dziatkowedw Komunikat e-mail

Aktualnosé <Wszyscy= ~ Cztonek PZD <Obojetnie= ~ MNowy dziatkowiec <Wszyscy=

Aktywny Imie Mazwisko Cztonek PZD Mumer telefonu Nowy Adres korespondencyjny
v Cezary Iksirfski v 505745292 v 62-800 Kalisz Wroctawska 23
v Jan Kowalski v 501532623 v 62-800 Kalisz Adama Mickiewicza 31
v Halina Majewska 601252451 v 62-800 Debniatki Kaliskie Chopina 12
Joanna |Nowak ( 602521932 62-800 Kalisz Babina 12A
Sebasian MNowak v 501745232 62-800 Kalisz Babina 12AA
|Wyszukajw tabeli
—

i wybra¢ opcje Dodaj wowczas otworzy sie okno, gdzie bedzie mozna wprowadzi¢ nowego dziatkowca:
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D]

Zapisz Anuluj

imie |

MNazwisko |

PESEL |

Ulica | |

Kod pc—czlow:.rl | Migjscowosc

Telefon kontaktowy
Adres e-mail
Cztonkostwo w PZD v Nowy dziatkowiec
Data przyjecia cztonka 02-09-2017
Data ustania cztonkostwa Mieokreslona
Odznaczenia
Osiggniecia
Zgoda na mailowe zawiadomienia o Walnym Zebraniu Zgoda na koresp. e-mail

Po uzupetnieniu wszystkich wymaganych pol i wybraniu opcji Zapisz pojawi sie pytanie:

a Czy choesz teraz przypisac dziatkowca do dziatki?

Tak HNie

Jezeli wprowadzamy dziatkowcéw, a nie mamy wczesniej zdefiniowanych dziatek wybieramy opcije Nie i
zamykamy okno Dziatkowca krzyzykiem znajdujgcym sie w prawym gérnym rogu okna:
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D3 X

Edytuj

Imie Grzegorz
MNazwisko Mowak

PESEL 77121215986

Ulica ul. Zielona 35

Kod pocztowy 62-800 Migjscowost Kalisz

Telefon kontaktowy 62-735-62-99
Adres email test@dges.pl

Data przyjecia czionka 01-05-2017

Data ustania cztonkostwa Nieokreslona

Odznaczenia

Osiggniecia

Iﬁmﬂliczenia Optaty Historia funkcji

Dodaj Wiece] Usun

0d Do Numer dziatki Wspdtmatzonek Podstawa nabycia Dokument nabycia Pods

Nastepnie mozemy dodawac kolejnego dziatkowca.

Na poczagtku jezeli nie mamy wprowadzonej zadnej dziatki prosze wybrac opcje Nie, zamkng¢ okno Dziatkowiec i
przejs¢ do wprowadzania kolejnych dziatkowcéw.

Jezeli bedziemy juz mieli dziatki wprowadzone juz na etapie wprowadzania Dziatkowca bedzie mozna go
przypisac do dziatki.
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4.1.2. Przypisania do dziatki z poziomu Kartoteki Dziatkowcow

Na zaktadce Kartoteka dzialkowcéw w opcji Wiecej — Przypisania do dzialki mozna wprowadzi¢ przypisania
dziatkowcow do dziatek. Jezeli dziatkowcey zostali wprowadzeni do kartoteki wystarczy klikna¢ na dane wybranego

dziatkowca, tak aby podswietlil si¢ on, a nastepnie wybra¢ Wiecej — Dodaj na zaktadce przypisania do dziatki:

Edytuj

Imig [Jan
Nazwisko Kowalski

PESEL 55121226596

Ulica ul. Dhuga 22
Kod pocztowy 62-800 Migjscowost Kalisz

Telefon kontaktowy 62-735-62-99

Adres email

Data przyjecia cztonka 01-01-2017 ®
Data ustania czionkostwa Mieokreglona i |

Odznaczenia

Osiggniecia

Iﬁmﬂliczenia Optaty Historia funkcji

Dodaj Wiecej Usur

0d Do Mumer dziatki Wspdtmatzonek Podstawa nabycia Dokument nabycia Pods

Woéwecezas pojawi sie okno Przypisanie do dziatki:
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D3 x
& Zapisz * Anuluj
Numer dziatki
Dzi
@ wiecej + Zmien / Dodaj @ + Zmien / Dodaj i}
Imig Jan Imige
Nazwisko Kowalski Nazwisko
Adres do korespondencji ul. Zielona 33 Adres do korespondencji
Telefon kontaktowy 62-735-62-98 Telefon kontaktowy
Adres e-mail info@dgces.pl Adres e-mail
Czionkostwo w PZD Czlonkostwo w PZD
Gty przypisania Dzi oy
Rodzaj tytutu prawnego Rodzaj tytutu prawnego
Data nabycia praw 01-01-2021 Data nabycia praw 01-01-2021
Podstawa prawna nabycia praw _:l Podstawa prawna nabycia praw Postanowienie sadu o przysgdzeniu wlasnosci nasadze...
Dokument nabycia prawl | Dokument nabycia praw
Data ustania praw Nieokreslona Data ustania praw Nieokreslona
Podstawa prawna ustania praw Podstawa prawna ustania praw
Dokument ustania praw Dokument ustania praw
Adnotacje i inne informacje Adnotacjel inne informacje
Przenies dane z dziatkowca
Ujawnienie prawa dzierzawy do dziatki w Ksiedze Wieczyste]
Wypelnione musza zosta¢ pola zaznaczone na pomaranczowo, tj:
* Numer dzialtki, ktory wybiera si¢ ze stownika Dziatek,
* Date nabycia praw do dzialki,
* Podstawe prawna nabycia praw do dzialki,
* Dokument nabycia praw do dziatki.
Po wybraniu opcji Zapisz pojawi si¢ okno z widocznym przypisaniem do dzialki:
D3 X
[# Edytuj X Ochrena danych osobowych
Imig Jan
Nazwisko Kowalski
PESEL 81020512369
_ Adres korespondencyjny
Adres ul. Zielona 33
Kod pocztowy 62-800 Miejscowosc Kalisz
Telefon kontaktowy 62-735-62-98
Adres e-mail info@dges.pl
Czionkostwo w PZD Zakaz kandydowania Mowy dziatkowiec
Data przyjecia cztonka 02-01-2021 E
Data ustania cztonkostwa Mieokreslona [
i Naliczenia Opfaty Historia funkcji Uwagi
+ Dodaj @ wiecej 1 Usun Przypisany do dziatki jako dziatkowiec lub wspotmatzonek
od Do Mumer dziatki ‘Wspotmatzonek Podstawa nabycia Dokument nabycia Podstawa ustania Dokument us
|Wyszukajw tabeli &
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4.1.3. Przypisanie wspotmatzonka

Przypisanie wspétmatzonka mozliwe jest na zaktadce Kartoteka dziatkowcow — Wiecej — Przypisania do

dziatki — Wiecej. Nastepnie w oknie przypisanie do dziatki w polu Wspoétmatzonek wybieramy Zmien / Doda;j.
Wodwczas mozna wybrac dziatkowca, ktéry ma byc¢ przypisany jako Wspotmatzonek.

5 Przypisanie do dziatki

Zapisz Anuluj
Mumer dziatki Zmien dziatke
Dziatkowiec Wspdétmatzonek
Wiecej Zmien / Dodaj Usun
Imie Imig
Nazwisko Nazwisko
Adres do korespondencji Adres do korespondencji
Telefon kontaktowy Telefon kontaktowy
Adres e-mail Adres e-mail
Cztonkostwo w PZD Cztonkostwo w PZD
Szczegoty przypisania Dziatkowca Szczegoly przypisania Wspdilmalzonka
Data nabycia praw 01-01-2017 Data nabycia praw 01-01-2017
Podstawa prawna nabycia praw Postanowienie sadu o przysadzeniu wiasnoéci nasadze... Podstawa prawna nabycia praw Postanowienie sgdu o przysgdzeniu wtasnosci nasadze...
Dokument nabycia praw adsad Dokument nabycia praw adsad
Data ustania praw Mieokreslona Data ustania praw Mieokre$lona
Podstawa prawna ustania praw Podstawa prawna ustania praw
Dokument ustania praw Dokument ustania praw
Przenies dane z dziatkowca
Ujawnienie prawa dzierzawy do dziatki w Ksiedze Wieczyste)
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4.1.4. Historia funkcji

W zaktadce tej bedzie zapisywana historia funkcji funkcji petnionych przez danego dziatkowca:

D]
Edytuj
Imie Jan
Mazwisko Kowalski
PESEL 55121226596
|
Przypisania do dziatki Naliczenia Opiaty _
p | Funkcja | Jednostka oryganizacyjna | Datawyboru | Podstawa wyboru |Data wygasniecia .|  Podstawa
1 Przewodniczacy KOMISJA REWIZYJNA 01-01-2017 548/2017 Mieokreslona
cCFT
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4.1.5. Uwagi
Na zaktadce uwagi mozemy wprowadzi¢ uwagi dotyczgce danego dziatkowca:

D3

[ Edytuj * Ochrona danych osobowych

Imig Jan
Nazwisko Kowalski
PESEL 81020512369

_ Adres korespondencyjny

Adres ul. Zielona 33
Kod pocztowy 62-800 Miejscowosé Kalisz

Telefon kontaktowy 62-735-62-98
Adres e-mail tslowinski@dges.pl
Czlonkostwo w PZD Zakaz kandydowania
Data przyjecia czionka 02-01-2021

Data ustania czlonkostwa Nieokreslona

Nowy dziatkowiec

Przypisania do dziatki Naliczenia oOplaty Historia funkcji -

@ wigcej W Usur

Data zgtoszenia | Rodzaj \ Opis \

Wyszukaj w tabeli
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4.2. Kartoteka dziatek rodzinnych
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4.2.1. Dodanie dzialki i przypisanie dziatki do terenu

Wprowadzenie dziatek rodzinnych w opcji Dodaj mozemy wprowadzi¢ numer dziatki, powierzchnie dziatki z
doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku oraz przypisac dziatke do terenu i sektora.

Poniewaz dla terenu ustawi sie cenny poszczegdlnych optat, wazne jest aby dana dziatka byta przypisana do
odpowiedniego terenu.

[85 Dziatka

& Zapisz % Anuluj

MNumer dziatki 123456 Powierzchnia 350,25 m2

Teren Teren domysiny Sektor Sektor domysiny

I" Dziatka aktywna (widuczna)l Przyczyna ukrycia (usuniecia)

* Numer dziafki,

* Powierzchnia,

* Wybrac teren z listy,
* Wybrac sektor z listy.

W kolejnym kroku wybieramy Zapisz i pojawi sie okno:

({‘ Czy chcesz teraz przypisac dziatkowca do dziatki?

Tak Hie

Wybieramy Tak. W oknie Przypisanie do dziatki nalezy wybra¢ dziatkowca, ktory wczesniej powinien byc¢
zdefiniowany w Kartotece dziatkowcédw oraz jezeli ma by¢ wybrany wspotmatzonek to réwniez w tym miejscu nalezy
klikng¢ Zmien i wskaza¢ Wspoétmatzonka, ktory podobnie jak dziatkowiec powinien by¢ wczesniej zdefiniowany w
Kartotece dziatkowcow.

W kolejnym kroku wybiera sie:

 Date nabycia praw.

» Podstawe prawng nabycia praw do dziatki.
* Dokument nabycia praw.

* Date ustania praw.

* Podstawe prawng ustania praw.
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* Dokument ustania praw.

* Adnotacje i inne informacje.

» Ujawnienie prawa dzierzawy do dziatki w Ksiedze Wieczyste;.
Z6itym kolorem zaznaczone zostaty pola wymagane do wypenienia.

[85 Przypisanie do dzialki
E Zapisz % Anuluj
Numer dziatki
Dziatkowiec Wspétmatzonek
(@ wiecej + Zmien / Dodaj @ + Zmier / Dodaj
Imig Jan Imig
Nazwisko Kowalski Nazwisko
Adres do kerespondencji ul. Zielona 33 Adres do kerespondencji
Telefon kontaktowy 62-735-62-98 Telefon kontaktowy
Adres email info@dges.pl Adres e-mail
Czlonkostwo w PZD Cztonkostwo w PZD
szczegély przypisania Dziatkowca Szczegély przypisania Wspotmatzonka
Rodzaj tytutu prawnego Rodzaj tytutu prawnego
Data nabycia praw 01-01-2021 Data nabycia praw 01-01-2021
Podstawa prawna nabycia praw [Postanowienie sadu o przysadzeniu wlasnosci nasadze... Podstawa prawna nabycia praw Postanowienie sgdu o przysadzeniu wtasnosci nasadze...
Dokument nabycia praw Dokument nabycia praw
Data ustania praw Nieokreslona Data ustania praw Mieokreslona
Podstawa prawna ustania praw Podstawa prawna ustania praw
Dokument ustania praw Dokument ustania praw
Adnotacjei inne informacje Adnotacjei inneinformacje
Przenies dane z dziatkowca
Ujawnienie prawa dzierzawy do dziatki w Ksiedze Wieczystej

Dodatkowo istnieje mozliwosé skopiowania danych dotyczgcych przypisania z Dziatkowca do danych
Wspoétmatzonka:

Przenie$ dane z dziatkowca |

Po wybraniu opcji Zapisz pojawi sie okno Dziatka, w ktérym witgczone zostang zaktadki:
* Przypisania do dziatki

* Wylaczenie z optat,

* Odczyt licznikow,

* Naliczenia i opfaty,

 Stan zagospodarowania.
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D

[ Edytyj x

Numer dziatki 0001 Powierzchnia 400,00 m2

Teren Teren domysiny Sektor Sektor domysiny

Dziatka aktywna (widoczna) Przyczyna ukrycia (usuniecia)
Dziatkowiec (przypisanie do dziatki na dzieri: 17-11-2021 ) & zonek (brak isania do dziatki na dzieri: 17-11-2021 )
@ wiecej (0]
Imig Jan Imie
Nazwisko Kowalski Nazwisko
Adres do korespondencji ul. Zielona 33 Adres do korespondencji
Telefon kontaktowy 62-735-62-98 Telefon kontaktowy
Adres e-mail info@dgces.pl Adres e-mail
Czlonkostwo w PZD Czlonkostwo w PZD

'ﬁwﬂqczmiazoplat Liczniki Odczyty licznikébw NaliczeniaiOptaty Stanzagospodarowania

+ Dodaj (@ Wiecej W Usun

od \ Dziatkowiec | Wspdtmatzonek | Podstawa nabycia | Dokument nabycia \ Podstawa ustania \ Dokument ust

Wyszukaj w tabeli e}
| |

W kartotece dziatek po wybraniu opcji dodaj lub wiecej, jezeli w dolnej czesci widoczne sg zaktadki, to dodana
jest kolejna zaktadka "Stan zagospodarowania". Dodane kolejne wpisy widoczne sa w tabeli na tej zaktadce. Dane
te beda widoczne na wydruku Karty Ewidencyjnej dziatki.

Przypisania do dziatki Wylgczeniazoptat Liczniki Odczyty licznikéw Naliczenia i Optaty _

(@ Wiecej W Usun

Data wpisu | Opis |

05-05-2021 Domek
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4.2.2. Wytaczenia dla opftat

Wprowadzenie wytgczenia z optat dla wybranej dziatki na zaktadce Kartoteka dziatek rodzinnych. Wybieramy
dziatke, dla ktérej majg by¢ wprowadzone wytgczenia z optat wybieramy Wiecej, przechodzimy na zakladke
Whytgczenia z optat:

D3 X
Edytyj

Mumer dziatki [0001 | Powierzchnia 0 me
Teren Sektor
Przyczyna ukrycia {(usuniecia)

- Dziatkowiec (przypisanie do dziatki na dzien: 15-09-2017 ) - Wspétmatzonek (przypisanie do dziatki na dzien: 15-09-2017 )
Wiecej Wiecej

Imig Imie
Nazwisko MNazwisko
Adres do korespondencji Adres do korespondencii
Telefon kontaktowy Telefon kontaktowy
Adres e-mail Adres email

Przypisania do dziatki _ Odczyty licznikoéw Naliczenia i Optaty

Dodaj Wiecej Usuri

Tytut Mazwa optaty

Wybieramy Dodaj i pojawia sie okno, w ktérym mozemy wybra¢ wytgczenie z optaty:

D] X

Zapisz Anuluj

v opity e 28 MIGE BB

Typ oplaty Data od Data do Stawka Jednostka
Stala 01-01-20m7 Mieokreslona 20,00
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4.2.3. Stan zagospodarowania

Na zaktgdce "Stan zagospodarowania" mozna wprowadzi¢ informacije dotyczace danej dziatki.

D3 X
[# Edytuj *
Mumer dziatki 0001 Powierzchnia 400,00 m2
Teren Teren domysiny Sektor Sektor domysiny
Dziatka aktywna (widoczna) Przyczyna ukrycia (usuniecia)
Dziatkowiec (brak przypisania do dziatki na dzier: 16-12-2021 ) & 7 k (brak przypisania do dziatki na dzieri: 16-12-2021 )
@ 0]
Imie Imie
Nazwisko Nazwisko
Adres do korespondencji Adres do korespondencji
Telefon kontaktowy Telefon kontaktowy
Adres e-mail Adres e-mail
Cztonkostwo w PZD Cztonkostwo w PZD
Przypisaniadodziatki Wylgczeniazoptat Liczniki Odczyty licznikéw Naliczenia i Optaty _
+ Dodaj @ wiecej 1 Usur
Data wpisu Opis
05-05-2021 Domek
|Wyazukaiwtabeli @

Informacja ta bedzie drukowana na "Wydruku karty ewidencyjnej dziatki".
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5. Praca na co dzien
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5.1. Zmiana przypisania dziatkowca do dziatki

Jezeli dziatka jest przypisana do jakiegos dziatkowca w danym okresie czasu lub data Do oznaczona jest jako
nieskonczona nalezy w pierwszej kolejnosci edytowac takie przypisanie. W tym celu na zaktadce Kartoteka
dziatkowcow nalezy odnalez¢ dziatkowca, zaznaczy¢ i wybrac opcje Wiecej. Nastepnie na zakladce Przypisania
do dziatki:

D X
[ Edytyj x
Mumer dziatki 0001 Powierzchnia 350 rn2
Teren Teren domysiny Sektor Sektor domysiny
Dziatka aktywna (widoczna) Przyczyna ukrycia (usuniecia)
r Driatkowiec (przypisanie do dziatki na dzieri: 24-12-2018 ) Nspd! ronek (przypisanie do dziatki na dzien: 24-12-2018 )
@ Wiecej (D Wiecej
Imie Jan Imie Maria
Mazwisko Kowalski Nazwisko Kowalska
Adres do korespondencji ul. Dluga 234 Adres do korespondencji ul. Dhuga 321
Telefon kontaktowy 62-735-62-98 Telefon kontaktowry
Adres e-mail pomoc@dgcs.pl Adres e-mail
Cztonkostwo w PZD Cztonkostwo w PZD

_ Wylaczenia z oplat Liczniki Odczyty licznikéw Naliczenia i Oplaty

+ Dodaj (@ Wiecej W Usui

Dziatkowiec Wsp6tmatzonek Podstawa nabycia Dokument nabycia Podstawa ustania Dokument ust

|Wyszukajwtabeli @

nalezy wejs¢ w opcje Wiecej — Edytuj i uzupetni¢ parametry ustania praw:

np.:
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(5 Przy

& Zapisz * Anuluj

Mumer dziatki
Dziatkowiec

@ wiecej + Zmien / Dodaj

Imig Jan
Nazwisko Kowalski
Adres do korespondencji ulDtuga 234
Telefon kontaktowy 62-735-62-98
Adres e-mail pomoc@dges.pl

Cztonkostwo w PZD

Szczegoty przypisania Dziatkowca
Data nabycia praw 01-01-2018
Podstawa prawna nabycia praw Przeniesienie prawa do dziatki
Dokument nabycia praw 1561561
Data ustania praw 28-05-2018

Podstawa prawna ustania praw Smier¢ dziatkowca

Dokument ustania praw |Akt zgonu|

Ujawnienie prawa dzierzawy do dziatki w Ksiedze Wieczystej

Wspétmatzonek

@ wigcej + Zmien / Dodaj i Usur

Imie Maria
Nazwisko Kowalska
Adres do korespondencji ul. Dtuga 321
Telefon kontaktowy
Adres e-mail

Cztonkostwo w PZD

Szczegéty przypisania Wspotmatzonka
Data nabycia praw 01-01-2018
Podstawa prawna nabycia praw Przeniesienie prawa do dziatki
Dokument nabycia praw 1561561
Data ustania praw Mieokreslona
Podstawa prawna ustania praw

Dokument ustania praw

Przenies dane z dziatkowca

nastepnie wybrac opcje po prawej "Przenies dane z dziatkowca" i wybra¢ opcje Zapisz wowczas pojawi sie

okno:

‘I‘ Czy chesz utworzyé teraz nowe przypisanie do dziatki z obecnym Wspotmatzonkiem jako Dziatkowcem tej dziatki?

Po wybraniu opcji Tak nastgpi automatyczne przeniesienie przypisania do dziatki od kolejnego dnia

nastepujacego po ustaniu praw dla dziatkowca.
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Numer dziatki

Dziatkowiec

(D Wiecej + Zmief / Dodaj

Imie Maria
Nazwisko Kowalska
Adres do korespondencji ul. Dtuga 321
Telefon kontaktowy
Adres e-mail

Czlonkostwo w PZD

Szczegoly przypisania Dziatkowca
Data nabycia praw 29-05-2018
Podstawa prawna nabycia praw Przeniesienie prawa do dziatki
Dokument nabycia praw 1561561
Data ustania praw Nieokreslona
Podstawa prawna ustania praw

Dokument ustania praw

Ujawnienie prawa dzierzawy do dziatki w Ksiedze Wieczyste]

Wspdtmalzonek
@ + Zmien / Dodaj
Imie
Nazwisko

Adres do korespondencji
Telefon kontaktowy

Adres e-mail

Cztonkostwo w PZD

Szczegoly przypisania Wspétmatzonka
Data nabycia praw
Podstawa prawna nabycia praw

Dokument nabycia praw

Data ustania praw Nieokreslona

Podstawa prawna ustania praw

Dokument ustania praw

Przenie$ dane z dziatkowca
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5.2. Wprowadzenie odczytow licznikow dla wybranej dziatki

Ewidencja a wtasciwie rejestr danych odczytéw z licznikdw dziatkowych energii elektrycznej, wody, gazu. Kazda
pozycja odczytu jest powigzana poprzez jednostke z optatg dziatkowg zdefiniowang w cenniku terenu.

Aby wprowadzi¢ odczyt licznikow nalezy wybrac dziatke na zaktadce Kartoteka Dziatek Rodzinnych — Wiecej
— Liczniki:

D] X
Edytuj
Mumer dziatki 001 Powierzchnia 400 mﬁ
Teren Teren domyslny Sektor Sektor domysiny
Dziatka aktywna (widoczna) Przyczyna ukrycia (usuniecia)
- Dziatkowiec (przypisanie do driatki na dzien: 21-12-2017 ) Wspdtmatzonek (brak przypisania do dziatki na dzien: 21-12-2017 )
Wiecej

Imie Imig

Mazwisko Mazwisko

Adres do korespondencji Adres do korespondencji

Telefon kontaldowy Telefon kontaktowy

Adres email Adres email

Cztonkostwo w PZD Cztonkostwo w PZD

Przypisania do dziatki Wylaczenia z oplat - Odczyty licznikow Naliczenia i Optlaty

Dodaj Wiece] Usuri

Mumer licznika Tytut Aktywny

|Wyszukajwlabeli CF T|

Nastepnie nalezy wybra¢ opcje Dodaj i wprowadzi¢ Numer licznika, optate, a nastepnie wybra¢ opcje Zapisz

D3 X
Zapisz Anuluj

Numer licznika 1515

Optata Energia elektryczna zuzyta na dziatce
Aktywny [7]

W kolejnym kroku nalezy przejs¢ na zaktadke Odczyt licznikow:
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‘

[5 Dziatka
Edytuyj
Mumer dziatki 001 Powierzchnia 400 m2
Teren Teren domysiny Sektor Sektor domysiny
Dziatka aktywna (widoczna) Przyczyna ukrycia (usuniecia)
Dzialkowiec (przypisanie do dzialki na dzien: 21-12-2017 ) Wspolmatzonek (brak przypisania do dzialtki na dzien: 21-12-2017 )
Wiecej
Imig Imig
Mazwisko Nazwisko
Adres do korespondencji Adres do korespondencji
Telefon kontaktowy Telefon kontaktowy
Adres e-mail Adres e-mail
Cztonkostwo w PZD Cztonkostwo w PZD
Przypisania do dziatki Wylgczenia z optat Liczniki POUCZYBPNCZMKOWS Naliczenia i Optaty
Dodaj stan poczatkowy Wiece] Usuri Wydruk zuzycia wedtug standw
Licznik <Wszystkie> Optata <Wszystkie= Rozliczone <Wszystkie= Data od: 01-01-2017 Data do: 31-12-2017
Mazwa optaty Data odczytu Stan licznika Rozliczony Mumer licznike
|Wyszukai w tabeli CF T

| tutaj mozliwe bedzie mozna wybrac opcje:

Dodaj - pozwala wybrac licznik / optate, wprowadzi¢ date odczytu, aktualny stan licznika oraz Ustawi¢ znacznik
Rozliczony. Parametr Rozliczony oznacza czy wygenerowane zostato naliczenie uwzgledniajgce odczyt tego
licznika. Jezeli jest to tylko wprowadzenie odczytu nie powinno si¢ zaznacza¢ tego parametru. Program
sam oznaczy ten parametr w chwili wygenerowania naliczenia.

(5 Odcz

: Zapisz Anuluj

Licznik / Optata
Data odczytu 21-12-2017
Stan licznika

Rozliczony

Dodaj stan poczatkowy - pozwala na wprowadzenie stanu poczatkowego licznika na danej dziatce. Mozliwe jest
wprowadzenie wielu stanéw poczatkowych np. z powodu wymiany licznika. Skorzystanie z tej opcji oznacza od
razu stan licznika jako rozliczony a wszelki optaty bedg liczone na podstawie kolejnych odczytow.

5 Odczyt lic

Anuluj

Licznik/ Optata 1515 - Energia elektryczna zuzyta na dziatce
Data odczytu 01-01-2017
Stan licznika 12,00
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Wiecej - pozwala na edycje danych w danym odczycie.
Usun - pozwala na usuwanie odczytow.
Wydruk zuzycia wedtug stanow - raport pozwala na wygenerowanie danych odczytéw na dziatce.
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5.2.1. Grupowe wprowadzenie odczytéw licznikoéw

W menu Narzedzia — Grupowe wprowadzenie odczytow licznikdw mozliwe jest wybranie terenu dla ktérego
wprowadzane bedg odczyty licznikoéw oraz date odczytu (pobierana z daty kontekstowej). Warunkiem pokazania

licznikéw jest zdefiniowanie cennikow na zaktadce Tereny, przypisanie licznikéw w dziatkach (zaktadka Liczniki w
Kartotece dziatek rodzinnych) a takze wprowadzenie stanéw poczatkowych.

Przy wprowadzaniu naliczen wybiera sie teren, rodzaj optaty i date odczytu:

@5 Wprowadzanie grupowych odczytiw licznikdw

Odczyty dia
Teren [Teren domyslny |
Optaty Energia elektryczna zuzyta na dziatce

Data odczytu 24-12-2018

« 0K * Anuluj

ie grupowych odczytow licznikow

x Anuluj  Wprowadzanie odczytow dla: Teren: Wszytkie Optata: Wszytkie Data odczytu: 24-12-2018
Szczegoty
Mumer dziatki Mumer licznika Data poprzednie... Poprzedni stan Stan licznika o
0001 7807949 01-10-2018 65000 RimenaziaiKig oo

Numer licznika 7897949
Poprzedni odczyt

Data 01-10-2018
Stan 65 000,00
Aktualny odczyt

Stan 0,00

|Wyszukai w tabeli

W pole "Stan" wprowadza sie aktualny odczyt licznika dla danego licznika i przy wprowadzeniu wszystkich
wybiera sie opcje Zapisz.
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5.2.2. Tanszy prad dla ROD w 2023 r.

Zgodnie z komunikatem umieszczonym na stronie http://pzd.pl/artykuly/27090/114/Tanszy-prad-dla-ROD---
wzory-wnioskow.html

ROD moze skorzysta¢ z nizszych stawek za energie elektryczng w 2023 roku, ale tylko do zuzycia 250 kWh.
Poniewaz odczyty licznikdw mogg wystepowac w roznych okresach i z rézng czestotliwoscig to do obliczenia
kosztow zuzycia energii elektrycznej w ROD w 2023 r. na korzystniejszych warunkach nalezy skozystac z
ponizszej instrukciji:

Aby uzyska¢ taki efekt w programie nalezy w pierwszej kolejnosci wejs¢ w opcje Ogréod — Tereny — wejsé np. w
Teren domysiny i na zakladce Cennik wybra¢ opcje Dodaj i wybraé:

* Tytut optaty - Energia elektryczna zuzyta na dziatce,

* Nazwa opfaty - Energia elektryczna - nadwyzka,

» Termin ptatnosci - np. 14 dni:

E Zapisz X Anuluj

Tytut optaty Energia elektryczna zuzyta na dzialce

Mazwa optaty Energia elektryczna - nadwyzka

Sugerowany termin ptatnosci (w dniach) | 14

Do zdefiniowanej opfaty trzeba bedzie wprowadzi¢ stawke, ale wynikajgcg z réznicy stawek:
np. do 250 kWh - koszt jednostkowy to 0,54 zt powyzej 250 kWh - koszt jednostkowy to 1 zt
w programie trzeba bedzie wprowadzi¢ kwote wynikajgcg z réznicy czyli 0,46 zt.

B8 Cena w zakresie

£ Zapisz X Anuluj

Typ optaty Licznikowa
Data od 01-01-2023
Data do Mieckreslona

Jednostka [kWh s
Stawka| |PLN

W kolejnym kroku nalezy wejs¢ w Kartoteke dziatek rodzinnych — zaktadka Liczniki i dodac licznik "wirtualny" —
nalezy wprowadzi¢: ,numer_licznika_V” i przypisa¢ do niego wczesniej zdefiniowang optate:

93


http://pzd.pl/artykuly/27090/114/Tanszy-prad-dla-ROD---wzory-wnioskow.html
http://pzd.pl/artykuly/27090/114/Tanszy-prad-dla-ROD---wzory-wnioskow.html

5 Licznik

& Zapisz X Anuluj

Numer licznika |1 111111-V

Optata Energia elektryczna - nadwyzka

Aktywny ~

Nastepnie przechodzimy do zaktadki Odczyty licznikéw 1 dodajemy Stan poczatkowy licznika "wirtualnego" ze
stanem zerowym:

BB Odczyt licznika

£ Zapisz X Anuluj

Licznik / Optata 1111111-V - Energia elektryczna - nadwyzka
Data odczytu 01-01-2023

Stan licznika |

Rozliczony +

Wprowadzanie odczytow licznikow:

UWAGA!

Na liczniku "standardowym" wpisujemy zawsze odczyt faktyczny z licznika. Natomiast na wirtualnym tylko
odczyt nadwyzki.

Przyktad:

Sierpien 2022 r.: odczyt standardowy 5000 kWh.

Styczen 2023 r.: odczyt standardowy 5200 kWh i dodajemy licznik wirtualny ze stanem poczatkowym 0 kWh.
Sierpien 2023 r.: odczyt standardowy 6000 kWh (zgodny z faktycznym stanem licznika) i nadwyzka na
wirtualnym 6000-5200-250=550 kWh

Pazdziernik 2023: odczyt standardowy 6400 kWh (zgodny z faktycznym stanem licznika) i nadwyzka na
wirtualnym (ale bez pomniejszenia o 250 kWh, bo 250 kWh juz zostato pomniejszone w sierpniu 2023 r., a 250
kWh jest dla catego roku), ale powigkszona o poprzedni stan na wirtualnym, a wiec 6400- 6000=400+550 (stan
poprzedni licznika wirtualnego)=950 kWh.

Odczyt z wirtualnego licznika powinien zosta¢ uzupetniony dopiero przed wprowadzeniam naliczen lub przy
koncowym rozliczaniu 2023 r.
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5.3. Masowe tworzenie naliczen sktadek i optat na zaktadce Naliczenia i optaty

Jezeli mamy wprowadzonych dziatkowcow i przypisaliSmy ich do dziatek mozemy rozpoczgé wprowadzanie
naliczen. Naliczenie masowe dla wszystkich dziatkowcow i dziatek tworzymy na pierwszej zaktadce Naliczenia i
optaty.

W oknie tym w prawym gornym roku znajduje sie pole z datg kontekstowa, ktéra pobierana jest systemu
operacyjnego.

Ustawienie zakresu dat ponizej (Data od, Data do) jest zapamietywna przez program i odpowiada za
wyswietlanie danych w zakfadce Naliczenia i optaty:

DGCS PZD System Ogrody Dzialkowe v. 18.00 WERSJA DEMONSTRACYJNA (pozostato 29 dni) B nsP

k Kartoteki Ogréd Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Stowniki Ptatnosci Raporty Marzedzia Konfiguracja Pomoc

21-12-2017

Kartoteka dziatek rodz

Kartoteka dziatkowcow

iliczenia i oplaty Ogrod

Dodaj Wiece] Zaznacz wszystkie Usur zaznaczone Tworzenie naliczen Wydruk noty Wydruk zaznaczonych not Oblicz partycypacje IDala od: 01-01-2017 Data do: 31-12-2017 I

Daty od i do mozemy ustawi¢ wedtug potrzeb i bedzie to skutkowato iloscig danych wyswietlonych w oknie
gtownym, jak réwniez bedzie miato wptyw na prezentowanie posumowan na dole okna Naliczenia i optaty:

Suma naliczen 30,00 Suma wptat 24,00 Saldo 6,00 Suma naliczen przeterminowanych 0,00

W oknie Naliczenia i optaty wybor przycisku:

Dodaj - spowoduje otwarcie okna Typ naliczenia, gdzie dostepny jest wybor typu optaty: Sktadka, Optata stata,
Optata stawka razy jednostka a co za tym idzie wprowadzi¢ pojedyncze naliczenie dla wybranego dziatkowca.
Wiecej - pozwala na edycje danego naliczenia

Zaznacz wszystkie - pozwala na zaznaczenie wszystkich naliczen, ktére sg widoczne w oknie Naliczenia i
optaty

Usun zaznaczone - pozwala na usunigcie wszystkich zaznaczonych naliczeh. Wybér skutkuje pojawieniem sie
dodatkowego monitu o potwierdzenie usuniecia danych.

UWAGA. Rekordy naliczen, ktére zostaly juz zaksiegowane w ksiegowosci lub maja zarejestrowane
wplaty nie beda mogty by¢é usuniete. W tej sytuacji mozliwa bedzie tylko ich korekta tj. utworzenie
korekty naliczenia w ksiggowosci.

W tej sytuaciji tez, gdy do ktéregokolwiek naliczenia z zaznaczonych zostanie wykryte ksiegowanie lub
wplata to pojawi sie dodatkowy monit z pytaniem czy kontynuowaé usuniecie pozostatych naliczen czy
przerwacé catkowicie operacje usuwania.

Zaznaczenie pojedynczego rekordu - odbywa sie poprzez zaznaczenie danego rekordu w kolumnie
oznaczonej jako Z:
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5

Plik Kartoteki Ogréd Kasa Przelewy Rozrachunki

Sl Naliczenia i oplaty

Dodaj Wiecej Zaznacz wszystkie Usuri zazni

rd Mumer dziatki Dziatkowiec
Jan Kowalski

Jan Kowalski

Zofia Kowalska

Tworzenie naliczen - pozwala na masowe naliczenie optat. Po wybraniu tej opcji pojawi sie okno:

D X
Teren [Wsazystiie |
Wybierz dziatki do naliczenia  Zaznacz wszystkie Odznacz wszystkie

Z|  Mazwa terenu Mumer dziatki Powierzchnia
Teren domysiny 256156 0,1589
Teren domysiny 6484 2,0000
cC FT
Zaznacz optaty do naliczenia  Zaznacz wszystkie Odznacz wszystkie
Z|  Mazwa terenu Tytut Mazwa optaty Sugerowany termi...
Teren domysiny Energia elektryczna zuzyta na Energia elektryczna zuzyta na 14
Teren domysiny Inne Inne 14
Teren domysiny Jednorazowa oplata wnoszon Jednorazowa optata wnoszon 14
Teren domysiny  Jednorazowa oplata wnoszon Jednorazowa optata wnoszon 14
Teren domysiny  Optata energetyczna Optata energetyczna 14
Teren domysiny  Opiata na inwestycje i remonty Optata na inwestycje i remonty 14
Teren domysiny  Oplata na pokrycie kosztéw fu Oplata na pokrycie kosztow fu 14
Teren domysiny Optata wodna Optata wodna 14
G F T
Data naliczenia 15-09-2017
Termin ptatnosci 15-09-2017
Twdrz naliczenia X anulyj

gdzie mamy do wyboru mozliwo$¢ tworzenia naliczeh dla wszystkich terendéw lub dla wybranego, dalej jest wybor
dziatki do naliczenia raz z mozliwoscig zaznaczenia wszystkich dziatek, zaznaczenie optat do naliczenia a takze
po przejsciu do zaktadki Skfadki:
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[®5 Tworzenie naliczen

optaty | Skiadki
Wybierz dziatkowcow  Zaznacz cztonkéw PZD Zaznacz dziatkowcdw z wybranych dziatek Zaznacz wszystkich Odznacz wszystkich

Status
Dziatk... Wspot...
Jan Kowalski 5161 v
Barbara Kowalska 5161 v
Piotr Mowak v 4164156 v

z Dziatkowiec Cztonek PZD Numer dziatki

Wyszukaj w tabeli
Wybierz sktadki do naliczenia Zaznacz wszystkie Odznacz wszystkie

z Mazwa sktadki Kwota
Sktadka czionkowska za rok 2019 6,00

Wyszukaj w tabeli

Data naliczenia 26-03-2019
Termin ptatnosci 26-03-2019

Twidrz naliczenia * Anuluj

wybodr dziatkowcow oraz sktadek do naliczen.

Dodatkowo w dolnej czesci okna dostepne sg pola:

Data naliczenia - data wystawienia naliczen

Termin ptatnosci - ustawia sie termin ptatnosci przy tworzeniu naliczenia.

Opcja Twérz naliczenia spowoduje wygenerowanie naliczen wedtug zaznaczonych danych i ustawionych
parametrow oraz ponizszego algorytmu.

Z zaktadki "Opfaty" pobierane sg zaznaczone dziatki i zaznaczone optaty, dla ktérych majg by¢ generowane
naliczenia.

Z zaktadki "Sktadki" pobierani sg zaznaczeni dziatkowcy i zaznaczone sktadki, dla ktérych majg by¢ generowane
naliczenia.

Na tej podstawie tworzone sg dokumenty naliczen poprzez kojarzenie zaznaczonego dziatkowca na zakfadce
"Sktadki" wraz z zaznaczong dziatkg na zaktadce "Optaty". Nagtowek dokumentu naliczen zawiera dziatkowca
oraz jego dziatke, wiec moze zaistnie¢ kilka sytuacji:

« Jezeli na zaktadce "Optaty" zaznaczona byta dziatka dziatkowca zaznaczonego na zaktadce "Sktadki", to
powstanie dla niego jeden dokument naliczenia wraz z naliczeniem zaznaczonych optat i sktadek,

« Jezeli na zaktadce "Optaty" zaznaczona byta dziatka dziatkowca niezaznaczonego na zakfadce "Sktadki", to
powstanie dla niego jeden dokument naliczenia tylko z naliczeniem zaznaczonych optat,

« Jezeli na zaktadce "Sktadki" zaznaczony byt dziatkowiec, ale jego dziatka nie zostata zaznaczona na zaktadce
"Optaty", to powstanie dla niego jeden dokument naliczenia tylko z naliczeniem zaznaczonych sktadek.

Uwaga

Naliczenia optat generowane sg tylko dla gtéwnego uzytkownika dziatki. Tak wiec dla wspdtmatzonka
wygenerowane naliczenia sg tylko mozliwe na podstawie zaznaczonych sktadek z zaktadki "Sktadki", nawet jezeli
na zakladce "Optaty" bedzie zaznaczona dziatka, na ktérej uzytkownikiem jest jako wspétmatzonek.

Po utworzeniu nagtéwkéw dla kazdego dokumentu naliczenia dla danej dziatki pobierana jest lista optat
wytgczonych dla danej dziatki, jezeli takie zostaty wprowadzone w kartotece dziatek.

Nastepnie generowane sg pozycje dla kazdego dokumentu naliczenia wedtug ponizszych zasad:

 Z zaktadki "Sktadki" pobierane sg zaznaczone sktadki i na tej podstawie generowane sg pozycje dokumentu
dla naliczenia sktadek. Kwota zaznaczonej sktadki jest pobierana ze stownika sktadek i wpisywana jako warto$¢
pozycji. Wyjatkiem jest, jezeli sktadka jest oznaczona jako wspotdzielona z matzonkiem i na danej dziatce
uzytkownikami jest matzenstwo. W takim przypadku kwota sktadki dzielona jest na pot.
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« Z zaktadki "Opfaty" pobierane sg zaznaczone optaty i na tej podstawie generowane sg pozycje dokumentu dla
naliczenia optat. Optata zostanie wygenerowana tylko wtedy, gdy jest okreslona cena w cenniku obowigzujgca
w zakresie dat, w ktérym miesci sie data naliczenia. Jezeli cena w ogole nie jest okreslona w cenniku lub data
naliczenia wykracza poza zakres dat obowigzujgcej ceny w cenniku, to naliczenie takiej optaty nie zostanie
wygenerowane. Naliczenia optat generowane sg inaczej w zaleznosci od typu opfaty:
a. Dla optaty statej pobierana jest z cennika cena obowigzujgca w dniu daty naliczenia i generowana jest
pozycja z takg wiasnie kwota.
b. Dla opfaty stawka razy jednostka liczonej od powierzchni pobierana jest stawka oraz powierzchnia
dziatki w m2 i generowana jest pozycja z kwotg bedgcg iloczynem stawki i powierzchni.
c. Dla optaty stawka razy jednostka liczone na podstawie odczytéw licznikdbw pobierana jest stawka oraz
liczone jest zuzycie wg stanéw licznika (opisane ponizej). Nastepnie generowana jest pozycja z kwotg
bedacy iloczynem stawki i zuzycia wg standw licznika.

Algorytm liczenia zuzycia wedtug standw licznika:

1. Pobierane sg wszystkie liczniki dla danej optaty. Oprdcz licznika aktywnego pobierane sg tez liczniki
nieaktywne w celu rozliczenia takze tych odczytéw, ktére nie zostaty rozliczone dla nieaktywnych licznikéw (np.
licznik byt wymieniany w sierpniu, a naliczenia dla tej optaty sg tworzone raz w roku - nalezy wtedy rozliczy¢ stan
zuzycia z licznika juz nieaktywnego oraz z aktywnego). Nastepnie dla kazdego pobranego licznika wykonywane
sg nastepujgce operacje:

 Pobierany jest ostatni odczyt rozliczony wczesniejszy niz data wykonania naliczenia jako X.

* Pobierane sg wszystkie odczyty nierozliczone wczesniejsze niz data naliczenia jako liste odczytow Y.

« Stan poczatkowy licznika oraz stan licznika na dzien naliczenia jest okreslany na X.

* Nastepnie kazdy odczyt z listy Y jest porownywany ze stanem licznika na dzis. Jezeli odczyt z listy Y jest

* wiekszy niz stan licznika na dzis, to stan licznika na dzis jest ustawiany na warto$¢ odczytu z listy Y.

* Wychodzi nam po takiej operacji stan poczgtkowy X i jakis stan koncowy z najwiekszego odczytu z listy Y.
Réznica pomiedzy tymi warto$ciami daje nam zuzycie wg stanow jednego licznika.

2. Suma zuzy¢ wg stanow z wszystkich pobranych licznikow daje nam rzeczywiste zuzycie wg stanu i na tej
podstawie liczona jest kwota naliczenia.

Uwaga

Algorytm liczenia zuzycia wg stanéw wymaga, zeby przed wpisaniem nowego stanu poczgtkowego przy
wymianie licznika powinno by¢ wykonanie naliczenia jeszcze starego stanu licznika.

Po utworzeniu dokumentéw naliczenia z wypetnionym nagtowkiem i wygenerowanymi pozycjami, dla kazdej
pozycji z kwotg niezerowg generowany jest osobny rozrachunek — naleznos¢. Nastepnie wykonany jest zapis
dokumentéw do bazy danych i na kohcu prezentowane jest okno statusu utworzonych naliczeh.

Na kohcu pokazane zostanie podsumowanie:
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Status tworzenia naliczen

Ilos¢ dokumentow zapisanych do bazy: 2
Ilos¢ dokumentow anulowanych: 0

Dokument numer: 1

Dziatka: 123456

Dziatkowiec: Jan Kowalski

Dodana dziatka: 123456

Brak zdefiniowanych optat wytgczonych dla dziatki

Dodany dziatkowiec: Jan Kowalski

Wygenerowany nagtowek naliczenia

\Wygenerowana pozycja naliczenia dla sktadki: Sktadka cztonkowska za rok 2017

Wygenerowana pozycja naliczenia dla optaty statej: Inne

(Wygenerowana pozycja naliczenia dla optaty statej: Jednorazowa optata wnoszona przez nowego dziatkowca ustalana przez 0Z
Wygenerowana pozycja naliczenia dla optaty statej- Jednorazowa optata wnoszona przez nowego dziatkowca ustalana przez zarzad ROD
Wygenerowana pozycja naliczenia dla optaty state): Optata energetyczna

Wygenerowana pozycja naliczenia dla optaty state): Optata na inwestycje i remonty w ROD

Przygotowana pozycja naliczenia dla optaty stawka razy jednostka: Energia elektryczna zuzyta na dziatce

Przygotowana pozycja naliczenia dla optaty stawka razy jednostka: Optata na pokrycie kosztéw funkcjonowania ROD (w tym zarzgdzania) za 2017 r.
Obliczona ilosé do rozliczenia dla optaty licznikowej: Energia elektryczna zuzyta na dziatce = 0.0000

Obliczona kwaota dla optaty licznikowej: Energia elekiryczna zuzyta na dziatce

Obliczona kwata dla optaty za powierzchnie: Optata na pokrycie kosztéw funkcjonowania ROD (w tym zarzadzania) za 2017 r.

|Pominieta pozycja z zerowg kwota naliczenia dla optaty licznikowe): Energia elektryczna zuzyta na dziatce

\Wygenerowana pozycja naliczenia dla optaty licznikowej: Optata na pokrycie kosztéw funkcjonowania ROD (w tym zarzgdzania) za 2017 r.
\Wygenerowana naleznosé dla pozycji na kwote: 3.00

Wygenerowana naleznosc dla pozycji na kwote: 12.00

Wygenerowana naleznosc dla pozycji na kwote: 13.00

Wygenerowana naleznosc dla pozycji na kwote: 9.00

Wygenerowana naleznosc dla pozycji na kwote 18.00

Wygenerowana naleznosé dla pozycji na kwote: 4.00

Zamkni]

Najwazniejsze wiersze sg w gornej czesci okna opisane jako "llos¢ dokumentéw zapisanych do bazy" oraz "llos¢
dokumentéw anulowanych". Dokument moze by¢ anulowany w sytuacji, gdy nie posiada on zadnych pozyciji,
czyli np. nie zostaty zdefiniowane ceny optat w cenniku w zakresie dat, w ktérym miesci sie data naliczenia lub
np. nie zostaty wprowadzone odczyty licznikow do rozliczenia.

Status jest szczegdtowo prezentowany dla kazdego dokumentu, wiec mozna w nim odnalez¢ przyczyne
anulowania zapisania dokumentu.

Wydruk noty - zaprezentuje wydruk noty obcigzeniowej dla danego dziatkowca, ktory zostat zaznaczony:
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D3
BacC (kK< >»h OO M e e 100% 3 wyslij X Zamknij

System DGCS PZD System v 18.00 (o} 03 CS Spdka Akcyjna (icenga dia frmy: dema)
N Ota 0 bC|qze niowa Data zakonczenia dostawy / wykonania ustug 01-11-2017
nr: N/1/11/2017 ORYGINAL J KOPIA

Data wystawienia 01-11-2017

Wystawca Dziatkowiec
ROD Natura Jan Kowalski
ul. Dluga 33 ul. Poziomkowa 5
62-800 Kalisz 62-800 Kalisz
NIP:618-004-00-84 Mumer dziatki:123456
Konto: NBP
11 2222 3333 4444 5555 6666 7777
Uwagi:
Lp. | Nazwa towaniustugi llost dm. Cena Wartosé
IPLN]
[PLN]
1 _|inne 1.00] 12,00] 12,00]
2 [ednorazowa oplata wnoszona przez 1,00| 13,00] 13,00]
nowego dzi ustalana przez OZ
3 [ednorazowa oplata wnoszona przez 1,00| 9,00] 9,00
nowego dzialkowca ustalana przez
lzarzad ROD
4 |Dpiata energetyczna 1,00| 18,00 18,00
5 [Oplatanai je i remonty w ROD 1,00 4,00] 400]
6 [Optata na pokrycie kosztow 35000] m2 0,80 280,00
funkcjonowania ROD (w tym
arzadzania)za 2017 r.
7_|Skiadka czlonkowska za rok 2017 1.00] 3,00] 3,00

Razem: 338,00

Sposob platnosci:  Przelew
Termin platnoseci: 14-11-2017

Fanlarana: nnn

Page 121

UWAGA!
Po usunieciu rozliczenia, ktére zawierato odczyty licznikéw nalezy wejsé w Odczyty licznikéw, edytowac i
oznaczy¢ taki odczyt jako nierozliczony.

Wydruk zaznaczonych not - pozwala na generowanie not do zaznaczonych dokumentéw (zaznaczenie w
kolumnie Z)

5

Prosze czekad trwa generowanie wydruku
T T ]

Program przygotuje do wydruku zaznaczone noty:

Plik Kartoteki Ogréd Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Stowniki Platnosci Raporty Marzedzia Konfiguracja Pomoc

Naliczenia i optaty

Dodaj Wiece] Zaznacz wszystkie Usur zaznaczone Tworzenie naliczer Wydruk noty Wydruk zaznaczonych not Oblicz partycypacje Data od: 01-01-2017 Data do: 31-12-2017
Z Mumer dziatki Dziatkowiec Mumer dokumentu Data naliczenia Tytut naliczenia Stawka llose J.m. | Kwota naliczenia | Termin ptai
v joo1 Jan Kowalski N/1/12/2017 01-10-2017 Opfata na inwestycje i remot 0,04 400,0000 m2 16,00 12-1
v B6541561 Piotr Nowak N/2/12/2017 01-10-2017 Optata na inwestycje i remor 0,04 425,0000 m2 17.00 1211

Oblicz partycypacje - funkcja pozwala na wprowadzenie stawki za metr, ustawienie zakresu dat do
wprowadzenia obliczen i ich wykonanie poprzez wybranie opcji Oblicz:
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5 X

Stawka za m2: 0,07

Data od wystapienia naliczer: 01-01-2017

Data do wystapienia naliczen: 31122017

Kwota catkowita z naliczen: 0,00

Powierzchnia dziatek z naliczen w m2 (A): 0

Kwota catkowita partycypacyi z naliczen (B=A*0.07): 0,00
..... g h“cz S
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5.4. Pojedyncze dodawanie naliczen skladek i optat na zaktadce Naliczenia i optaty

W oknie Naliczenia i optaty mozna wprowadzi¢ pojedyncze naliczenia. W tym celu nalezy wybra¢ opcje Doda;j,
woéwczas pojawi sie okno z wyborem naliczenia:

Typ opiaty Siadka

" 0K X Anuluj

» Sktadka
* Optata stata
* Optata stawka razy jednostka

Po wybraniu Typu naliczenia pojawi sie okno, gdzie bedzie mozna wybrac dziatkowca i wprowadzi¢ date
naliczenia, za jaki sktadnik oraz termin ptatnosci:

D3 X
Zapisz Anuluj

Dz

Wigce] Zmiefi / Dodaj

Imie Jan
Mazwisko Kowalski
Adres do korespondencji ul. Poziomkowa 5
Telefon kontaktowy 62-735-62-99
Adres e-mail test@dgcs.pl
Cztonkostwo w PZD

Mumer dokumentu N/6/11/2017 Wymus numer
Data naliczenia 24-11-2017
Dziatka 123456

Kwota naliczenia 6,00

Termin ptatnosci 24-11-2017

Dla powyzszego okna dodania sktadki sktadnik jest pobierany ze stownika sktadek.
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[B5 Naliczenie

Zapisz Anuluj
Dziatkowiec

Wiece] Zmien / Dodaj

Imie Jan
Nazwisko Kowalski
Adres do korespondencji ul. Poziomkowa 5
Telefon kontaktowy 62-735-62-99
Adres e-mail test@dgcs.pl
Czlonkostwo w PZD

Numer dokumentu MN/6/11/2017 Wymus$ numer

Data naliczenia 24-11-2017
Dziatka 123456
Sktadnik Jednorazowa optata wnoszona przez nowego dziatkowca ustalana przez 0Z

Kwota naliczenia 13.00

Termin ptatnosci 08-12-2017

[¥5 Naliczenie

Zapisz Anulyj
Dziatkowiec
Wiecej Zmier / Dodaj

Imie Jan
Mazwisko Kowalski
Adres do korespondencji ul. Poziomkowa 5
Telefon kontakiowy 62-735-62-00
Adres e-mail test@dges.pl
Czlonkostwo w PZD

Mumer dokumentu N/6/11/2017 Wymus numer

Data naliczenia 24-11-2017
Dziatka 123456
Sktadnik Energia elektryczna zuzyta na dziatce
Stawka
llose 15,00
j-m. kwh

Kwota naliczenia 75,00

Termin ptatnosci pa-12-2017

W oknie dodawania optaty nalezy najpierw wybra¢ dziatkowca. Waznym elementem jest data naliczenia,
poniewaz po wybraniu dziatkowca sprawdzane jest, czy w dniu daty naliczenia dziatkowiec jest gtbwnym
uzytkownikiem dziatki. Jezeli tak, to pobierana jest automatycznie jego dziatka i w polu sktadnik prezentowane sg
do wyboru opfaty terenu, na ktérym znajduje sie dziatka.

Uwaga
W polu sktadnika prezentowane s3 tylko te optaty, ktére maja zdefiniowang cene obowigzujgcg w dniu daty
naliczenia. Jezeli takich cen nie bedzie zdefiniowanych w cenniku lub zakres ich obowigzywania nie pokrywa si¢

z datg naliczenia, to nie pojawig sie one w liscie sktadnikéw do wyboru.
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5.5. Pojedyncze dodawanie naliczen optat na zakladce Kartoteka dziatek rodzinnych

Pojedyncze naliczenia optat mozna takze wprowadzi¢ z poziomu Kartoteki dziatek rodzinnych. W takim

przypadku w pierwszej kolejnosci zaznaczamy dziatke, dla ktérej wprowadza¢ bedziemy naliczenie nastepnie
wybieramy Wiecej:

D3

Plik Kartoteki Ogrod Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Stowniki Platnosci Raporty MNarzedzia Konfiguracja Pomoc

+ Kartoteka dziatek rodzinny... % 15-09-2017
Ogrod

Nazwa ogrodu: Ogrod A

Mrrejestr.: 34 REGON: 8237382130
Adres: ul. Zielona 1, Kalisz 62-800 NIP 3232332211
Dziatki rodzi
Dodaj Wiecej Usuri Wydruki
Teren <Wszystkie> Sektor =Wszystkie= Czionek PZD <Obojetnie= Specyficzny filtr <Brak=

Aktywna | Teren | Sektor | Mumer dziatki ‘ Powierzchnia w m2 ‘ Dziatkowiec |Czlonek..| Wspdtmalzonek ‘Czlonelc..|

256156 1589 Jan Kowalski " Zofia Kowalska v

~  Teren domysiny

wowczas otworzy sie okno Dziatka z czterema podzaktadkami. Nalezy przejs¢ na zaktadke Naliczenia i optaty:
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D]

Edytuj
Numer dziatki [5484 | Powierzchnia 20000 m?
Teren Sektor
Przyczyna ukrycia (usuniecia)
Dziatkowiec (przypisanie do dzialtki na dzieni: 15-09-2017 ) —————— - Wspdtmalzonek (brak przypisania do dziatki na dzieri: 15-09-2017 )
Wiecej
Imnie Imie

Przypisania do dziatki Wylgczenia z optat  Odczyty Iicznikéw_l

Dodaj Wiecej Zaznacz wszystkie Usun zaznaczone Wydruk noty Data od: 16-08-2017 Data do: 22-00-2017
E Dziatkowiec | Mumer dokumentu | Data naliczenia | Tytut naliczenia | | llosc | Kwota
-_—_—_—--

Zdzistaw Jany N/36/09/2017 15-09-2017 Optata na inwestycje i remant) 15,00 1,0000

Zdzistaw Jany N/36/09/2017 15-09-2017 Oplata energetyczna 22,00 1,0000

Zdzistaw Jany MN/36,/09/2017 15-09-2017 Optata wodna 3,55 1,0000

Zdzistaw Jany N/36/09/2017 15-09-2017 Oplata za wywdz smieci 20,00 1,0000

Zdzistaw Jany N/36/09/2017 15-09-2017 Jednorazowa optata wnoszon 2999 1,0000

Zdzistaw Jany MN/36,/09/2017 15-09-2017 Jednorazowa optata wnoszon 11,00 1,0000

Zdzistaw Jany MN/36/09/2017 15-09-2017 Skiadka czlonkowska zalegla 6,00 1,0000

Zdzistaw Jany N/36/09/2017 15-09-2017 Oplaty ogrodowe zalegte 65,00 1,0000

Zdzistaw Jany MN/36,/09/2017 15-09-2017 Inne 400 1,0000

C F
Suma naliczen 19254 Suma wptat 0,00 Saldo 19254 Suma naliczen przeterminowanych 0,00

W kolejnym kroku wybieramy Dodaj i pojawia sie okno z wyborem typu naliczenia:

Typ opiaty Gpata Sta

" 0K X Anulyj

Tutaj mozliwe sg tylko dwa typy naliczen:
* Optata stata
* Optata stawka razy jednostka

gdzie po wybraniu danej optaty mozliwe jest wprowadzenie daty naliczenia, wybor sktadnika, ilosci termin
ptatnosci:

105



D]

r Dziatkowiec

Zapisz

Anuluj

Imie Zdzistaw

Mazwisko Jany
Adres do korespondencji ul. Zielona 12
Telefon kontalktowy 551561561
Adres e-mail twet@test.op

Mumer dokumentu
Data naliczenia

Dziatka

Stawka

llosc

J.m.

Kwota naliczenia

Termin ptatnosci

N/40/09/2017
fi5002017
6484

KWh

Wymus numer

Sktadnik Energia elektryczna zuzyta na dziatce

28,00

29-09-2017

392

Wydruk noty spowoduje wydruk za dane (zaznaczone) naliczenie:

D3
Bac

IK| <2 >

OO M @ & 100%

(&) Wy lij

* Zamknij

Systm DGCS FZD Syssem w 1800 (¢} dGCS Spéf My (icenca dia frmy: demal

Nota obcigZzeniowa
nr: N/5/11/2017

Data wystawienia 21-11-2017
Data zakoriczenia dostawy / wykonania ustug 21-11-2017
ORYGINAL / KOPIA

Wystaweca Dziatkowiec

ROD Natura Jan Kowalski

ul. Diuga 33 ul. Poziomkowa 5

62-800 Kalisz 62-800 Kalisz

NIP:618-004-00-84 MNumer dziatki:123456

Konto: NBP

11 2222 3333 4444 5555 6666 7777

Uwagi:

L.p. |Nazwa towani/ustugi llosé Jm. Cana Wartosé
jednostkowa [PLN]

IPLN]
| 1 |Skiadka czlonkowska za rok 2017 1,00] 6,00 6,00
Razem: 6,00

Sposob platnosci:
Termin platnoseci:
Zaplacono: 0,00
Pozostalo do zapt: 6,00
Wartos¢ brutto:

Stownie: szesé PLN 0/100

Przelew
21-11-20M7

6,00 PLN

Podpis osebv upowaznionei do

Podois osobv upowaznionei do

Page 121
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5.6. Rozliczanie dokumentéw naliczen na zakladce Dziatkowcy

Na zaktadce Kartoteka Dziatkowcow mozna wprowadzi¢ wptaty danego dziatkowca. W tym celu nalezy
zaznaczy¢ danego dziatkowca i wybra¢ opcje Wiecej:

D3

Plik Kartoteki Ogréd Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Stowniki Platnosci  Raporty

Marzedzia Konfiguracja Pomoc

+

Ogrod

Kartoteka dziatkowcow 15-09-2017

Mazwa ogrodu: Ogrod A
Adres: ul. Zielona 1, Kalisz 62-800

Dodaj Usuri Wydruk listy obecnosci Wydruk raportu nowych dziatkowcow Komunikat e-mail

Aktualnosc: <wszyscy> Cztonek PZD: <0bojetnie= Nowy dziatkowiec: <Wszyscy=

Mrrejestr.: 34 REGON: 8237382130
NIF: 3232332211

Aktywny | Imig | Nazwisko | Czionek PZD | Mowy | Adres korespondencyjny | E-mail |
Grzegorz Nowak v v B2-800 Kalisz ul. Zielona 35 test@dges.pl
Ignacy Kowaalski v 62-800 Kalisz ul. Diuga 22
Mirostaw Dziatkowy v v 62-800 Kalisz ul. Jesionowa 4 test.pzd@dgces.pl
v Zdzislaw Jany " 62-800 Kalisz ul. Zielona 12 twet@test.op
v Zofia Kowalska v v 62-800 Kalisz ul. Dluga 22
cCFT
—

wowczas pojawi sie okno Dziatkowiec z danymi dziatkowca oraz cztery podzaktadki. Nalezy przejs¢ do zaktadki
Optaty:

107



Edytuj

Imnie |Jan

Mazwisko Kowalski

PESEL 55121226596

Ulica ul. Dhuga 22

Przypisania do dziatki Naliczenia-Histuria funkcji

Dodaj Usuni Data od: 16-08-2017 Data do: 22-09-2017

Murmer KP /KW | Datawplaty | Kwotawplaty |

Suma naliczen 585284 Suma wptat 12,00 Saldo 573,84

Wybranie opcji Dodaj spowoduje otwarcie okna Optata:
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D X

Zapisz Anuluj
Data wptaty 15-09-2017
Mumer KP/KW KP/4/KASA 172017 Wymusg numer
Zaznacz wszystkie Wydruk noty Data od: 16-08-2017 Data do: 22-09-2017
Mumer dziatki Mumer dokumnentu | Data naliczenia Tytut naliczenia Stawka llosé sSumi

256156 N/35/09/2017 15-09-2017 Optata na inwestycje i remonty 15,00 1,0000

256156 N/35/09/2017 15-09-2017 Oplata energetyczna 2200 1,0000

256156 N/35/09/2017 15-09-2017 Opitata wodna 3,55 1,0000

256156 MN/35/09/2017 15-09-2017 Oplata za wywdoz smieci 20,00 1,0000

256156 N/35/09/2017 15-09-2017 Energia elektryczna zuzyta na 0,14 2 745,0000

256156 MN/35/09/2017 15-09-2017 Jednorazowa oplata wnoszaon 29499 1,0000

256156 MN/35/09/2017 15-08-2017 Jednorazowa oplata wnoszon 11,00 1,0000

SER1ER K IZE MO INAT AR N0 N7 Clladlra srlanlemiarelen A lamla (=N alal 1 nininin

BlE -

Suma naliczen 573,84 Suma wptat 0,00 Saldo 57384 Suma naliczen przeterminowanych 0,00

gdzie mozna zaznaczy¢ naliczenie dla ktérego wprowadzana jest optata lub wybraé opcje Zaznacz wszystkie a
nastepnie Zapisz co spowoduje rozliczenie i wygenerowanie dokumentu kasowego.

D]
EaC (K| <> OO @ e 100% 2 wyslij % Zamknij

System DECS PID Systam v 18.00 {c} d5CS S My {ioancia dia femy: demal
POLSKI 20 I8 ZEK DZIALKOWCOW stowarzyszenie ogrodowe

Z's w Warszawie Sad Rejonowy dia m. st. Warszawy KRS 0000253886

POLSKI 20 I\ ZEK DZIALKOWCOW stowarzyszenie ogrodowe
z/s w Warszawie Sad Rejonowy dla m. st. Warszawy KRS 0000233886

druk gciglego zarachowania druk gcislego zarachowania

(pieczed ROD) . N . (pieczad ROD) . N .
Dowdd wptaty (pokwitowanie) Dowdd wptaty (pokwitowanie)
dnia 21112017 KP Nr: KPMKASA 12017 dnia 21-11-2017 KP Mr: KPR/ ASA 172017
Od kogo Jan Kowalski Winien Ma Od kogo Jan Kowalski Winien Ma
(imig | nazwisko) 7t Gr (imig | nazwisko) 7t Gr
ul. Poziomkowa 5 ul. Poziomkowa 5
62-800 Kalisz Nr dzighy 123456 62-800 Kalisz Nr dziall 123456
Skladka czlonkowska za rok 2017 3,00 Skladka czlonkowska zarok 2017 3,00
Inne 12,00 Inne 12,00
Jednorazowa oplata wnoszona przez nowego dzialkowca ustalana 13,00 Jadnorazowa opiata wnoszona przez nowego dziatkowea ustalana 13,00
przez OZ przez OZ
Jednorazowa opiata wnoszona przez nowego dziatkowca ustalana 9,00 Jednorazowa opiata wnoszona przez nowego dziatkowca ustalana 9,00
przez zarzad ROD przez zarzad ROD
Oplata energetyczna 18,00 Oplata energetyczna 18,00
Opiata na pokrycie kosztow funkcjonowania ROD (w tym 280,00 Opiata na pokrycie kesztow funkcjonowania ROD (w tym 280,00
zarzadzania) za 2017 1. zarzadzania) za 2017 1.
Razem: |Stownie: trzysia treydziesd piec PLN 0100 335,00 Razem: |Stownie: trzysia treydziesc piec PLN 00100 335,00
WA Speawad Zawiar i Koty powyd sz o Tk Witand Spaasedd Zawiarsd oty powyd szq o Zamakem.
ik Pt ke it Pt ke

Page 1z 1
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5.7. Naliczenia opftat z poziomu kartoteki Dziatkowcow

Opcja pozwala na indywidualne naliczenie optat. Czyli w przypadku, gdy jest pojedynczy dziatkowiec, dla
ktérego z jakiegos powodu nie naliczylismy skladek mozemy w tym miejscu wprowadzi¢ naliczenia dla danego
dziatkowca. W takim przypadku po wybraniu dziatkowca wybieramy Dodaj i pojawia sie okno z wyborem typu

naliczenia:
Typ opiaty [SiaaRANIIIIIY
" 0K X Anuluj
» Sktadka

* Optata stata
* Optata stawka razy jednostka

Po wybraniu Typu naliczenia pojawi sie okno, gdzie bedzie mozna wprowadzi¢ date naliczenia, za jaki sktadnik
oraz termin pfatnosci:

D]

Zapisz Anuluj

Driath
Wiecej Zmien / Dodaj
Imie Jan
Nazwisko Kowalski
Adres do korespondencji ul. Poziomkowa 5
Telefon kontaktowy 62-735-62-99

Adres email test@dges.pl
Cztonkostwo w PZD

Numer dokumentu N/1/11/2017 Wymus$ numer
Data naliczenia 21-11-2017
Dziatka 123456

skiadnik Sidadka czionkowskaza ok 2017

6.00

Kwota naliczenia
Termin ptatnosci 21-11-2017
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5.8. Optaty z poziomu kartoteki dziatkowca

W zaktadce optaty widoczne sg optaty wniesione przez dziatkowca oraz pod przyciskiem Dodaj mozliwosé
wprowadzenia nowej opfaty

D] X

Edytuj

Imie Jan
Nazwisko Kowalski
PESEL 55010125693

_ Adres korespondencyjny

Adres ul. Poziomkowa 5

Kod pocztowy 62-800 Miejscowost Kalisz

Przypisania do dziatki Naliczenia - Historia funkcji

Dodaj Usun Data od: 22-10-2017 Data do: 28-11-2017
Numer KP/KW | Data wptaty | Kwota wplaty |
ellE -
Suma naliczen 339,00 Suma wptat 0,00 Saldo 339,00

Po wybraniu opcji Dodaj pojawi sie okno:

D3 X
Zapisz Anuluj

Data wptaty 21-11-2017

Numer KP/KW KP/1/KASA1/2017 Wymu$ numer
Zaznacz wszystkie Zmien do zaptaty Wydruk noty Data od: 22-10-2017 Data do: 28-11-2017
Z| Do zaptaty | Numer dziatki |Numerdokurnentu| Data naliczenia | Tytut naliczenia | Stawka | llosé | | t
4,00 123456 N/1/11/2017 01-11-2017 Oplata na inwestycje i remor 4,00 1,0000
18.00 123456 N/1/11/2017 01-11-2017 Optata energetyczna 18.00 1.0000
13,00 123456 N/1/11/2017 01-11-2017 Jednorazowa optata wnosz 13,00 1,0000
9,00 123456 N/11/2017 01-11-2017 Jednorazowa optata wnosz« 9,00 1.0000
12,00 123456 N/1/11/2017 01-11-2017 Inne 12,00 1,0000
3.00 123456 N/1/11/2017 01-11-2017 Sktadka czlonkowska za rok 3.00 1.0000

Suma naliczeri 339,00 Suma wptat 0,00 Saldo 339,00 Suma naliczen przeterminowanych 0,00
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W oknie tym jezeli Dziatkowiec wptaca catg warto§¢ mozemy wybrac opcje Zaznacz wszystkie i od razu wybrac
opcje Zapisz wéwczas zostanie wygenerowany dokument KP.
W przypadku, gdy dziatkowiec wptaca czes$¢ wybieramy tylko te optaty na, ktére starczy srodkéw lub zaznaczamy

wiersz z danym naliczeniem i wybieramy opcje Zmien do zaptaty

(BB Wybierz kwote do zaplaty

Kwota do zaptaty

0K * Anuluj

woéwczas bedziemy mogli wprowadzi¢ inng kwote za ktorg Dziatkowiec ptaci. Po wybraniu opcji Zapisz zostanie
wygenerowany dokument KP.

5 Podglac uku ALT-F4 Zamknij okno
BSC (K| <> OOy & & 100% 3 wyslij % Zamknij
Systen DECS PZD Systern v 1800 (¢} #GCS Spdia Mcyjra (ioancgadia frmy: dema)
POLSKI ZW 8 ZEK DZIALKOWCOW stowarzyszenie ogrodowe POLSKI ZW A ZEK DZIALKOWCOW stowarzyszenie ogrodowe
/s w Warszawie Sad Rejonowy dia m. st. Warszawy KRS 0000293886 z/s w Warszawie Sad Rejonowy dla m. st. Warszawy KRS 0000293886
o P druk scislego zarachowania o P druk scislego zarachowania
{pleczec ROD) . . R (pieczec ROD) - " N
Dowdd wptaty (pokwitowanie) Dowdd wptaty (pokwitowanie)
dnia 21-11-2017 KP Nr: KPIIKASA 172017 dnia 21-11-2017 KP Nr: KP/1KASA 172017
Odkego Jan Kowalski Winlen Ma Odkego Jan Kowalski Winlen Ma
(imig | nazwisko) 7t Gr (imig | nazwisko) 7t Gr
ul. Poziomkowa 5 ul. Poziomkowa 5
62-800 Kalisz Nr dziatg 123456 62-800 Kalisz Nr dziatlg 123456
Oplata na pokrycie kosztow funkcjonowania ROD (w tym 100,00 Oplata na pokrycie kosztow funkcjonowania ROD (w tym 100,00
zarzadzania) za 2017 r. zarzadzania) za 2017 r.
Razem: |S{awnic: sto PLN 0100 100,00 Razem: |S{cw1ic: sto PLN 0100 100,00
=0 awm1 Zawiam N FWE R Sk e E] Zawae DG PO TZmak
A Pl ks A =y
Page 121

Opcja Wymus numer - przy kazdej zmianie zaznaczenia w tabeli ten numer jest aktualizowany, nawet jezeli

zaznaczyliSmy wymus numer.
| teraz jezeli chcemy wymuszac¢ numer, to najpierw musimy pozaznaczac wiersze w tabeli a nastepnie wpisac¢
witasny numer dokumentu i juz nie klika¢ w tabelke. W takim przypadku numer zostanie wymuszony na taki, jak

sobie wpisalismy.
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5.9. Kasa

Program posiada wbudowany modul kasowy. Umozliwia on wystawianie dokumentow KP i KW oraz raportéw
kasowych. Przed przystgpieniem do korzystania z tej cze$ci programu nalezy ustali¢ parametry kasy. Czgsé
parametréw dotyczacych konfiguracji Kasy zostata oméwiona w rozdziale ,,Konfiguracja poczatkowa”, ale cze$¢
umieszczona jest w niniejszym rozdziale ze wzgledu na to, ze konfiguracja ta wcale nie jest wymagana, a takze
rownie dobrze moze by¢ wykorzystywana w pracy na co dzien — np. dodanie nowej kasy.
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5.9.1. Konfiguracja kas

W funkcji menu [Kasa]->[Konfiguracja kas] mamy mozliwo$¢ dodania nowej kasy, modyfikacji danych kasy 1
jej parametrow oraz usunigcia kasy.

[5 Dodawanie nowej kasy

Mazwa kasy KASA 2
Nazwa skrdcona k2
Mumer raportu kasowego 1

v Podpowiadaj date ostatniego dokumentu

Bilans otwarcia

Data dokumentu: 01-05-2017
Waluta: |ztoty polski v

Mrtab. wal.

Kwota 1200,00
Dodaj do bilansu

Kwota Waluta Kurs Data kursu Tabela kursowa
1200 PLN 12017-05-28

+ Ok X Anulyj

Opcja dodania nowej kasy umozliwia okreslenie nazwy 1 nazwy skroconej kasy, ustawienie numeru przysztego
raportu kasowego i bilansu otwarcia kasy (poczatkowy stan kasy). Dodatkowo mamy dostgpng opcje ,,Podpowiadaj
date ostatniego dokumentu”. Gdy znacznik jest zaznaczony, to data wystawianego dokumentu bedzie
podpowiadana na taka, z jakg zostal wystawiony ostatni dokument. Opcja przydatna w biurach rachunkowych, ktore
prowadzg takze Kase wlasnym klientom. Jezeli opcja jest odznaczona, to data wystawianego dokumentu kasowego
jest podpowiadana zgodnie z datg systemowa. Oczywiscie bilans otwarcia mozemy podac rownie dobrze w walucie
obcej w przypadku kasy walutowej. Okno modyfikacji danych kasy posiada te same atrybuty do ustawienia, co
dodanie nowej kasy.

Ostatnig opcja jest ,Usuwanie kasy”. Operacja taka moze zosta¢ wykonana tylko i wylacznie wtedy, gdy nie

ma wystawionego zadnego dokumentu kasowego na tej kasie. W przeciwnym przypadku usunigcie stanie si¢
niemozliwe.
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W Uswuri

Stan kasy

1 200,00

2 Amuluj
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5.9.2. Stownik operacji

Podczas wystawiania dokumentu KP lub KW nalezy poda¢ nazwg operacji, ktorej dany dokument dotyczy. Operacje
ta mozna wpisaé¢ recznie lub tez wykorzysta¢ nazwe ze slownika operacji. W celu zminimalizowania czasu
wystawiania dokumentéw kasowych zalecane jest wigc skonfigurowanie stownika najczesciej uzywanych operacji
kasowych w menu gtéwnym [Kasa]->[Slownik operacji]. Z tego poziomu mozemy dodawac, edytowaé i usuwac
nazwy operacji ze stownika.

D3 B Czerwiec 01-01-2017 — 31-12-2017 ¥ - OxX
Plik Ksiega Rejestry VAT Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Raporty Stowniki Narzedzia Konfiguracja Pomoc

+ Stownik operacji
+ Dodaj [# Edytyj T Usun b Stownik operacji
Nazwa operacji
[zaplata za fakture zakupu |
Opftata pocztowa

Mazwa operacji
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5.9.3. Wystawianie dokumentéw KP i KW

Dokument KP — (Kasa Przyjmie) wptata do kasy

Dokument KW — (Kasa Wyda) wyplata z kasy

Wystawianie dokumentow KP i KW wyglada identycznie i jest dostgpne z menu gtownego [Kasa]->[Wystaw KP]
i [Kasa]->[Wystaw KW]. Operacja taka rozpoczyna si¢ od wyboru kontrahenta (podobnie jak w innych czesciach
systemu — np. dodanie wpisu z poziomu okna gléwnego).

5 Wybierz kontrahenta

Kontrahent
Grupa: Wszyscy kontrahenci
Nazwa skrécona Nazwa Mumer dziatki NIP Miasto Odbiorca Dostawca Adres
Jan Kowalski 59121205596 Kalisz 1 1 ul. Dluga 234 62-8
Maria Kowalska 0001 60021912369 Kalisz 1 1 ul. Dluga 321 62-8
| | sPen
Dk Anuluj Dodaj kontrahenta Edytuj Informacje o kontrahencie Weryfiku] kontrahenta ¥

Po wybraniu kontrahenta pojawi si¢ okno wystawiania dokumentu kasowego.
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a przyjmie

Mumer dokumentu: Wymus numer
Wptacajacy &, szukaj kontr.
Fi ABC sp.z0.0.
Data: 04-05-2017 Mazwa kontrahenta rma sp.z0.0
Ulica ul.Szeroka 1
Waluta: | zioty polski v Kod, migjscowosc 00-253 Warszawa
Nr tab. wal.: )
Mip 7523526149

v Generuj platnosc

Operacja:
£1253,1524] @, Szukaj oper.
Trese: Kwota: Symbol ksiegowy:
1253 25000 F 2, Szukaj typu
+ Dodaj wiersz
Tresc Kwaota Symbol ksiegowy
[1524 | 100,00 F
1253 25000 F
Razem: 350,00
0K X Anulyj [ Drukuj

Na samej gorze okna podpowiadany jest numer dokumentu kasowego zgodnie z wzorcem numeracji ustawionym
predzej w [Konfiguracja]->[Ustawienia ogolne]->[Dokumenty]. Roéwnie dobrze mozna wymusi¢ numer, co moze
by¢ przydatne w momencie, gdy posiadamy ,,dziur¢” w numeracji dokumentéw i chcemy numer wystawianego
dokumentu ,,wstrzeli¢” w istniejaca ,,dziure” w numeracji.

Ponizej po prawej stronie mamy dane wybranego wczesniej kontrahenta, a po lewej date dokumentu i dane dotyczace
waluty wystawianego dokumentu.

Ponizej danych walutowych znajduje si¢ znacznik ,,Generuj platnos$¢”. Domys$lne ustawienie znacznika bylo
omoéwione wcezesnie] w rozdziale ,,Konfiguracja poczatkowa”. Jezeli dokument ma wygenerowac¢ ptatnos¢ w
rozrachunkach (do rozliczenia np. istniejgcej naleznosci w rozrachunkach), to znacznik powinien by¢ ustawiony.
Nastgpnie wybieramy nazwe operacji dla dokumentu ze stownika operacji lub tez wpisujemy ja recznie. Kolejnym
krokiem bedzie dodanie pozycji do tabeli. Rozpoczynamy wigc od tresci opisujacych dang pozycje, nastepnie
ustalamy kwote i opcjonalnie wybieramy symbol ksiggowy. Symbol ksiggowy okresla, w jaki sposob dana pozycja
zostanie w pdzniejszym czasie zaksiggowana na konta z wykorzystaniem wzorcéw ksiggowych.

Mechanizmy obstugi symbolu ksiggowego dla dokumentéw kasowych zostaly juz wczesniej poruszone w
rozdziatach dotyczacych typow operacji oraz wzorcow ksiggowania. Wiersz zatwierdzamy do tabeli przyciskiem
»Dodaj wiersz”.
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5.9.4. Kartoteka dokumentow KP i KW

Wszystkie wystawione dokumenty kasowe sg dostepne w kartotekach dokumentow KP i KW.

D3 E Czerwiec 01-01-2017 —31-12-2017 v
Plik Ksiega Rejestry VAT Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Raporty Stowniki Narzedzia Konfiguracja Pomoc
+ Kartoteka dokumenté_.
[ Edytyj 1if Usuri x [ Drukuj [ Drukuj wybrane + Anuluj dokurment Kartoteka dokumentow KP
Data od: 01-07-2017 Data do: 31-07-2017
Numer Data DATAKI Data dokumentu 15-07-2017 Numer dokumentu KP/3/01/2017
KP/2/01/2017 05-07-2017 Wptacajacy
KP/1/01/2017 01-07-2017 -
Nazwa DGCS SPOLKA AKCY.JNA
Ulica
Kod, miejscowosc
MIP
Operacja: Faktura 420/17
Waluta PLN
Tresc Kwota Symbol ksieg...
Zaptata za fakture 360,00 N
Razem: 360,00
= -
.. T + # [}

Na gérnym panelu okna mamy do wyboru zakres dat, z ktorego chcemy przeglada¢ dokumenty KP badz KW.
Srodkowa cze$¢ okna podzielona jest na dwie cze$ci: po lewej mamy widoczne dane ogdlne wszystkich dokumentow
kasowych, a po prawej stronie szczegdly wybranego dokumentu. Jezeli dokument nie generowal ptatnosci, to
mamy mozliwo$¢ dodania, edycji 1 usuwania pozycji dokumentu kasowego. W przeciwnym przypadku opcje te sa
niedostepne.

Anulowanie dokumentu zeruje wszystkie kwoty dokumentu kasowego i1 usuwa platnos¢ (jezeli takowa istnieje),
ale zostawia sam dokument w kartotece. W takim przypadku nie pojawia si¢ ,,dziura” w numeracji dokumentéw
kasowych.

Na samym dole okna mamy dostepne opcje drukowania jednego wybranego dokumentu, usunigcie wybranego
dokumentu (moze powstac ,,dziura” w numeracji) oraz drukowanie kilku wybranych dokumentéow kasowych. Po
wybraniu opcji ,,Drukuj wybrane” pojawi nam si¢ ponizsze okno.
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Od: 01-05-2017 Do 31-05-2017

Z| Mumer | Data | Kwota | Operacja | MNazwa kontrahenta | Adres kontrahenta
v KP/3/KASA 1/2017 02-05-2017 120000 £.1256 Firma ABC sp.z 0.0. ul.5zeroka 1

F_—————
Bl

Zaznacz wszystkie [5) Drukyj zaznaczone ¥ Zamknij

W tabeli mozemy zaznaczy¢ dokumenty, ktére chcemy wydrukowac (lub tez mozemy wybraé opcje ,,Zaznacz
wszystkie”) 1 wydrukowa¢ wybierajac przycisk ,,Drukuj zaznaczone”. Opcja masowego drukowania dokumentow
kasowych moze by¢ bardzo przydatna w biurach rachunkowych prowadzacych takze Kasg¢ dla swoich klientow.
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5.9.5. Zmiana kasy

Dokumenty kasowe sg zawsze wystawiane w biezacej kasie. Tak wigc w celu zmiany biezacej kasy nalezy uruchomic
opcje [Kasa]->[Zmien kase].

Wybrana kasa

" 0Ok X Anuluj
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5.9.6. Raport kasowy

W menu [Kasa] mamy dostepne dwa wydruki. Pierwszym z nich jest raport kasowy. Nalezy tu zwrdci¢ uwage na
fakt, ze raport kasowy moze si¢ zmienic¢, jezeli po wykonaniu raportu kasowego wykonamy jakie$ operacje kasowe
w okresie, ktorego dotyczyt ten raport kasowy. W takim przypadku nalezy zmieni¢ numer raportu kasowego w
konfiguracji kasy i wykonac¢ raport kasowy jeszcze raz.

D]
BC <> 0D M & & 100% (3 wyslij X Zamknij
Systemn DGOS Systern v 1708 f5) dGOS Spika Myjna (oenga dia Ssny: G180040034)
Raport kasowy numer 4 dla kasy: [K001] Inna firma
KASA 1 Mieznana
62-800 Kalisz
za okres o0d:01-05-2017 do:28-05-2017 NIP:PL000-000-00-00
Lp Numer dokumentu Data Podmiot Trest Przychad Rozchod
1 KPI3KASA /2017 02-05-2017 Firma ABC sp. zo.o. 11256 1 200,00 0, oo
NIP: 7523526149
2 KP4KASA 172017 04-05-2017 Firma ABC sp. z 0.0 1.1253,1524 350,00 0, 00
NIP: 7523526149
3 KOWTKASA 172017 08-05-2017 DGCS SPOLEA AKCYINA 1526 0,00 1 260,00
NIP: 6180040084
Obraoty: 1 550,00 1 2e0,00
Stan kasy: 290,00
Page 1z1
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5.9.7. Stan kasy

Kolejnym raportem oprocz Raportu kasowego jest ,,Stan kasy w walutach”. W przypadku prowadzenia kasy
wielowalutowej raport pozwala nam na szybkie podejrzenie stanu kasy z rozbiciem na poszczegdlne waluty.
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5.10. Przelewy i wyciagi bankowe

Dostepne funkcje w menu glownym [Przelewy] stuza do:

- wprowadzania przelewOw na konta bankowe, przelewow do Urzedu Skarbowego i przelewow do Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych,

- wydruku przelewdéw na druczkach przelewowych,

- ewidencji wyciaggéw bankowych.
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5.10.1. Wystawienie przelewu

Wystawienie przelewu realizujemy z menu gtownego [Przelewy] — [Przelewy]. W oknie s3 umieszczone cztery
zaktadki:

* Przelew,

* Przelew US,

* Przelew ZUS,

» Wplaty.
W zaleznosci od tego, jaki rodzaj przelewu chcemy wprowadzi¢, wybieramy interesujaca nas zaktadke. Kazda
zaktadka zawiera inne pola do wprowadzania przelewu.

D
Przelewy
Data 28-05-2017
'- Przelew US Przelew ZUS Wplaty
Odbiorca Szukaj Zleceniodawca
MNazwa Inna firma
MNazwa
KodiMiasto 62-800 Kalisz
KodMiasto
Adres Mieznana
Ulica
MIF PLO00-000-00-00
MNIP
N Konto 11 2222 3333 4444 5555 6666 7777 Zmie konto
r konta .
Zmien konto
przelew
Waluta: ztoty polski v
MNrtab. wal.:
Kurs: zdnia
Kwota 0,00
Tytutem
Drukuj i zapisz Zapisz i zamknij Parametry drukcwania * Zamknij
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Przelewy
Data 28052017
Przelew - Przelew ZUS Whptaty
Urzad Skarbowy Seukaj Zleceniodawca
MNazwa Inna firma
MNazwa
KodMiasto §2-800 Kalisz
Kod/Miasto
Adres Mieznana
Ulica
T Kanto 112222 3333 4444 5555 6666 7777 e konto
Zmien kento
przelew
Typ ident. MN-MNIP Identyfikator PLOO0-000-00-00
Okres rozliczenia 05 M - Miesigc Rok 17
Symbol form.
Kwota 0,00 Waluta zioty polski
Ident. zobow.
Drukyj i zapisz Zapisz i zamknij Parametry drukowania X Zamknij

Drukuj i zapisz Zapisz i zamknij

Przelewy
Data ps-05-2017
Przelew Przelew US - Whplaty
ZUs Szukaj Zleceniodawea
MNazwa Inna firma
rens Zmien konto
Kod/Miasto §2-800 Kalisz
Adres Mieznana
Konto 11 2222 3333 4444 5555 6666 7777 Zmied konto
przelew
HIP PLO00-000-00-00
Drugi identyfikator p . pESEL Drugi ident.
Typ wptaty S- Skladka za 1 miesigc
Nr deklaracji Deklaracja
Kwaota 0,00 Waluta zioty polski
Nr decyzji

Parametry drukowania X Zamknij
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D]

Przelewy
Data 28-05-2017
Przelew Przelew US Przelew ZUS -
Zleceniodawca Szukaj Odbiorca
MNazwa Inna firma
MNazwa
KodMiasto §2-300 Kalisz
Kod/Miasto
Adres Mieznana
Ulica
T MIF PLO00-000-00-00
Konto 11 2222 3333 4444 5555 6666 7777 Zmief konto
Nr konta -
Zmieri konto
przelew
Waluta: |ztoty polski v
MNrtab. wal.:
Kurs: z dnia
Kwota 0,00
Tytutem
Drukuj i zapisz Zapisz i zamknij Parametry drukowania * Zamknij

U dotu okna w ,,Parametry drukowania” mozemy ustawi¢, czy wydruk ma by¢ wykonany w trybie wstawianym
(w przypadku, gdy posiadamy gotowe druczki przelewowe), czy tez ma by¢ wykonany wydruk razem z druczkiem,
1lo$¢ drukow (2 lub 4) oraz mozemy wydrukowa¢ wprowadzany przelew poprzez opcj¢ ,,Drukuj”.

Funkcja przelewow jest catkowicie osobng ewidencja nie posiadajaca powigzania z ksiggowaniami na kontach

ksiegowych.
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5.10.2. Kartoteka przelewéw

Wszystkie wystawione przelewy pamigtane sg w kartotece przelewow, w ktérej mamy mozliwos¢ edycji, wydruku
badz usunigcia przelewu.

D3
Plik Kartoteki Ogrod Kasa Przelewy Rozrachunki Stowniki Platnosci Raporty Narzedzia Konfiguracja Pomoc
+ Kartoteka przelewow
[ Edytuj W Usui X Parametry drukowania 5 Drukuj Kartoteka przelewow
Data od: 01-09-2017 Data do: 04-09-2017

Data | Kwota | Tytut przelewu [i Przelewy US Przelewy ZUS Wplaty

Data 04-09-2017

QOdbiorca Zleceniodawca
Nazwa | Grzegorz Nowak ul. Zielona 35 62-800 Kalisz 77121215986 Nazwa ||nna firma Nieznana 62-800 Kalisz PLO00-000-00-00
Konto 12 1254 0000 0000 0000 1232 1234

Waluta: | =

Nrtab. wal.:

Kwota

Tytutem

BR-
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5.10.3. Wyciagi bankowe

Funkcjonalno$¢ umozliwia wprowadzanie wyciggéw bankowych recznie lub tez mozliwo$¢ zaczytania wyciagu
z pliku, ktéry mozna wygenerowaé na stronie banku w formacie MT-940. W chwili obecnej sg obstugiwane
nastgpujace banki:

* ING Bank Slaski,

» Raiffeisen Bank,

- PKOBP,

 Bank PeKao SA,

*  Bank Millennium

*  Bank WBK,
» Citi Bank

* Bre Bank,

+ BGZ,

« ESBANK,

«  BOS Bank.

Konfiguracja dotyczaca ksiggowania wyciagéw bankowych nie jest wymagana przy uproszczonej ksiggowosci, ale
rownie dobrze moze by¢ wykorzystywana w pracy na co dzien.

Istnieje takze mozliwos¢ integracji z kontem w banku BPH poprzez ustuge on-line BankConnect. Ustuga ta zostanie
opisana w dalszej cze$ci instrukcji rozdzialu dotyczacego wyciggow bankowych. Po wprowadzeniu wyciagu
bankowego mozna go rozliczy¢ z rozrachunkami.

D3

Plik Kartoteki Ogréd Kasa Przelewy Rozrachunki Stowniki Platnosci Raporty MNarzedzia Konfiguracja Pomoc
+ Wyciggi bankowe 04-09-2017
+ Dodaj [ Edytj W Ysuri Wezytajzpliku ¥ [ Drukuj Kartoteka wyciggoéw bankowych
Data od: 01-08-2017 do: 30-08-2017
Numer wyciagu Data Konto bankowe Konto bankowe 11 2222 3333 4444 5555 6666 7777
[ 0405:2017/112222 3399 444 5555668 | || 00150
Data 04-09-2017
Kwota Data ksiegowania Kontrahent Konto Tytut platnodei Typ operacji Waluta Kurs Dat:

iR Bl
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5.10.4. Dodawanie wyciagu bankowego

Wchodzac bezposrednio w opcje Wyciggdw bankowych 1 wybierajac opcje ,,Dodaj” uaktywniona zostanie
mozliwos¢ dodania wyciggu. Dodajac wyciag bankowy nalezy zacza¢ od wyboru konta bankowego, na ktore zostaje
dodany wyciag.

5 Dodaj wyciag bankowy

Konto bankowe NBP 11 2222 3333 4444 5555 6666 7777
Numer wyciggu 2,/2017

Data 28-05-2017
Waluta: ztoty polski v | Nriab. wal.:
Kwota Data Kontrahent (F2-stownik) Konto Tytut ptatnosci Typ operacji (F2-stownik)
28-05-2017 + Dodaj pozycje
Razem : -500,00
Z Kwota Data ksiegowania Kontrahent Konto Tytut ptatnosci Typ operacji Waluta|  Kurs Data kursu MNumer tabeli ..
1000,00 28-05-2017 Zenon Mowak /20017 1,000000 28-05-2017

E__———_--__

[# Edytuj pozycje W Usur pozycje Rozdziel pozycje Dowigz firme Typ cperacji Typ operacji Zaznacz.

" 0K X Anulyj ~ Pokaz wszystkie rozrachunki Opis keloréw pozycji

Pola, ktore uzytkownik powinien wypetni¢ to: Numer wyciagu, Data, Kwota, Kontrahent, Konto — (jest to bardzo
wazne aby wprowadzi¢ je poprawnie poniewaz przy wprowadzaniu wyciggdw na podstawie tego pola bedzie
identyfikowany kontrahent), Tytul platnosci oraz Typ operacji. Jezeli wszystkie dane zostaty uzupetnione nalezy
wybra¢ opcje dodaj wiersz. Operacje nalezy powtorzy¢ do momentu kiedy wszystkie pozycje na WB zostang dodane.
Kontrahenta mozna wpisa¢ r¢cznie lub wybra¢ z wykorzystaniem stownika kontrahentéw (przycisk 2 na polu
Kontrahent). Po wybraniu kontrahenta odczytywane jest konto bankowe danego kontrahenta i jezeli zostanie
znalezione, to wstawiane jest w polu Konto. W przeciwnym wypadku uzytkownik bedzie mial mozliwo$¢
zdefiniowania konta bankowego dla wybranego kontrahenta.

[#5 Dodaj konto kontrahenta

Bank

Kaonto

oK Anuluj

W przypadku, gdy wyciagi bankowe maja by¢ ksiggowane w module Ksiegi PiR, waznym elementem jest typ
operacji. Mozna go wpisa¢ recznie badz pobrac¢ ze stownika. Typ operacji pozwala na przypisanie wybranego typu
dla pozycji wyciagu bankowego, co zaowocuje odpowiednim rozksiggowaniem pozycji wyciagu bankowego.

Podczas wykonywania operacji dodawania pozycji wyciggu uzytkownik zostanie zapytany, czy dla danej pozycji
generowac platnos¢. W przypadku twierdzacej odpowiedzi jezeli wybrany kontrahent posiada naleznosci (lub

zobowigzania) nierozliczong, wowczas pojawi si¢ okno rozliczania platno$ci opisywane juz w rozdziale dotyczacym
rozrachunkow.
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[#5 Wybierz dokumenty do rozliczenia

Catkowita ptatnosc kontrahenta do rozliczenia 2000,00 Waluta: PLN
Pozostata ptatnose kontrahenta do rozliczenia 2 000,00 RS S A RRH I
Opis:
Naleznosci niezaptacone
Z| Numer dokumentu | Zdarzenie gospodarcze Opis Data zobowigzania| Termin zaptaty | Wartosc zobowig... Pozostato do spiaty S... Po term... Dodatkowy nr ksie...
|:| 03/125 Sprzedaz 01-03-2017 10-03-2017 167280 42409 K 79
05/241 Sprzedaz 02-05-2017 30-05-2017 187329 187329 K -2

Rozlicz zaznaczone Rozlicz globalnie wg terminu ptatnosci Wygeneruj nadptate kontrahenta Kompensata X Anuluj

W dolnej czesci okna wprowadzania wyciggu bankowego umieszczone sg przyciski pozwalajace wykonad
dodatkowe operacje:
* Edytuj pozycje — pozwala na edycj¢ wszystkich danych dla wybranej pozyc;ji.

88 Edytuj pozycije

Waluta: [zloty polsk i w | Mrtab. wal:

Kwota Data Kontrahent (F2-stownilk) Konto Tytut ptatnosci Typ operaci (F2-stownik)
1 500,00 01-05-2017 DGCS SPOLKA AKCYJINA 1152725

" 0K X Anuluj

» Usun pozycje — usuni¢cie wybranej pozycji.

* Rozdziel pozycje — umozliwia wydzielenie nowej pozycji z wybranej pozycji. Funkcja bardzo przydatna, gdy
jedna pozycja wyciagu np. jest przelewem od firmy kurierskiej i chcemy ja rozbi¢ na platnosci poszczegdlnych
kontrahentéw, ktorym sprzedali$my towar a firma kurierska im go dostarczyta.

* Dowigz/Odwiaz firm¢ — opcja dowigzania pozwala dowigza¢ firm¢ wybrang ze slownika kontrahentow do
wybranej pozycji lub wszystkich pozycji posiadajacych takie samo konto bankowe jak wybrana pozycja, co skutkuje
wygenerowanie ptatnosci na wybranego kontrahenta. Opcja odwigzania pozwala zmieni¢ dowigzanego kontrahenta
(skutkuje zmiang ptatnosci) lub odwigza¢ kontrahenta (skutkuje catkowitym usuni¢ciem wygenerowanej wczesniej
ptatnosci).

* Typ operacji — zmiana typu operacji dla wybranej pozycji bez naruszania innych danych wybranej pozycji.

* Typ operacji zaznacz. — zmiana typu operacji dla wszystkich pozycji z zaznaczong kolumng "Z" bez naruszania
innych danych.

* Pokaz wszystkie rozrachunki — mozliwo$¢ podejrzenia wszystkich nierozliczonych rozrachunkow z wybranego
zakresu dat.

* Opis koloréw pozycji — wyswietlenie opisu dla poszczego6lnych kolorow, jakie moga przyjmowac pozycije.

131



5.10.5. Wczytanie wyciggu bankowego MT-940

Zaczytanie wyciagu bankowego mozliwe jest po wybraniu opcji Wezytaj wyciag, a nastepnie wskazanie z jakiego
banku bedzie przeprowadzony import.

D3 B czerwiec 01-01-2017 — 31-12-2017 v
Plik Ksiega Rejestry VAT Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Raporty Stowniki NMarzedzia Konfiguracja Pomoc

+ Wyciggi bankowe

+ Dodaj [ Edytuj W YUsun Wezytajzpliku ¥ [ Drukuyj Kartoteka wyciggéw bankowych

ING Bank Slgski - MT940

Raiffaisen Bank - MT940

Numer wyciggu Data | kontg pro BP - MT940 5555 6666 7777

Mume Bank PekKao SA-MT940

Data  BankMillennium- MT940
Bank WBK - MT940

d: 01-07-2017 do: 31-07-2017

I Citi Bank - SAP MT940 I Kontrahent Konto Tytut ptatnosci Typ operacji Wa...
BN & Bank- MTo40 7 DGCS SPOLKAAKCYJNA  110000222200003333 001 Zaplatazaf 123 PN
BGZ- MT940 7 Firma ABC 1111111111 1111 2222 22! Faktura 130 PLN

ESBANK - MT940
BOS Bank- MT940
BPH - MT940 SAM2

Po wybraniu jednej z mozliwych opcji pojawi si¢ okno w ktorym trzeba wskaza¢ lokalizacje¢ pliku 1 otworzy¢ go.

Jezeli plik jest wygenerowany z konta, ktdre nie zostato dodane do stownika kont bankowych wowczas pojawi sie
okno informujace o tym zdarzeniu i trzeba begdzie uzupetni¢ w nim dane.

{5 Dodaj nowe konto
Bank

kont PL 1 1 1 11

] Arnuluj

Po dodaniu konta wycigg bankowy zostanie zaczytany.

D3

Konto bankowe NBP 11 2222 3333 4444 5555 6666 771117 P
MNumer wyciggu

Data 2805207

Waluta: |ztoty polski v | Nrtab. wal.:

Kwota Data Kontrahent (F2-stownik) Konto Tytut ptatnosci Typ operacji (F2-sbownik)

0,00 28-05-2017 + Dodaj pozycje

Razem : 0,00

z Kwota Data ksiegowania Kontrahent Konto Tytut platnosci Typ operacji |Waluta  Kurs Data kursu | Numer tabeli ...

CFT
[# Edytuj pozycie W Usun pozycje Bozdziel pozycie Dowiaz firme Typ operacji Typ operacji zaznacz.
" 0K X Anuluj ~" Pokaz wszystkie rozrachunki Opis koloréw pozycji
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Wyciag w powyzszej formie zawiera przelewy nie powigzane z kontrahentami. Aby je powigzac nalezy uzy¢ opcji
»Dowiaz firme”, gdzie po wskazaniu kontrahenta zostanie do niego dodane konto bankowe na podstawie ktorego
jest on identyfikowany i kolor takiego zapisu zostanie zmieniony.

Przy kolejnym imporcie wyciagu z pliku system automatycznie bedzie wigzal przelewy do kontrahenta. Jezeli
wybrany kontrahent posiada naleznos$ci (lub zobowigzania) nierozliczone, woéwczas pojawi si¢ okno rozliczania
platnosci opisywane juz w rozdziale dotyczacym rozrachunkow.

Kazda pozycja powinna miec tez ustawiony ,, Typ operacji”, ktory pozwoli na p6zniejsze automatyczne ksiggowanie
wyciagu. Kazda pozycja bowiem moze wchodzi¢ na inne konto ksiegowe (np. na inne konto ma wej$¢ zaptata
za fakture, na inne przelew do Urzedu Skarbowego 1 na jeszcze inne wyptata wynagrodzenia pracownikowi). Do
tego shuzy wiasnie okreslenie typu operacji zdefiniowanego wczesniej w stowniku typdw operacji 1 uzytego w
zdefiniowanym wzorcu ksiggowania wyciaggu bankowego.
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5.11. Rozrachunki

Modut rozrachunkow jest wspolny dla catego systemu DGCS System , wigc dostepny jest we wszystkich modutach
mogacych generowac rozrachunki. Pomigdzy modutami mogg pojawiac si¢ niewielkie réznice w niektorych opcjach
lub tez czes$¢ opcji moze by¢ niedostepna

w wybranych modutach. W niniejszej instrukcji zostang opisane wszystkie opcje dostepne

z poziomu modutu Ksiega Handlowa.

W systemie DGCS System rozrachunek jest pewnego rodzaju pochodnym dokumentem wygenerowanym przez
dokumenty zrédtowe wprowadzane w poszczegdlnych modutach (cho¢ w szczegolnym przypadku moze istnie¢
rozrachunek niepowigzany z zadnym dokumentem zrodtowym).

Modut rozrachunkéw w DGCS System pozwala na:

— generowanie rozrachunkow (naleznos$ci, zobowigzania, nadptaty nasze 1 nadptaty kontrahentow),
— rozliczanie naleznos$ci i zobowigzan z nadptatami,

— kompensowanie naleznosci ze zobowigzaniami i nadptat naszych z nadptatami kontrahentow,

— kontrolg rozliczen,

— kontrol¢ dokumentow zrédtowych,

— wprowadzenie wartosci poczatkowych,

— w modutach ksiggowych automatyczne ksiegowanie kompensat i wszystkich mozliwych réznic kursowych.
Opcje dostgpne z menu gtownego modutow [Roezrachunkil:

— Naleznosci wg kontrahentow,

— Zobowigzania wg kontrahentow,

— Naleznosci 1 nadptaty kontrahentow,
— Zobowigzania 1 nadptaty kontrahentow,
— Kompensaty naleznos$ci i zobowigzan,
— Kompensaty nadptat,

— Rozrachunki nierozliczone,

— Kartoteka kompensat,

— Ksieguj kompensaty,

— Roznice kursowe,

— Rdznice kursowe z kompensat,

— Nalezno$ci kontrahentow,

— Zobowigzania nasze,

— Platno$ci kontrahentow,

— Platnos$ci nasze

— Rozrachunki pelne.
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5.11.1. Naleznosci wedtug kontrahentéw

Kazdy nieuregulowany rachunek odbiorcy wobec nas trafia do kartoteki nalezno$ci.

Prezentacja zalegtosci jest wykonana z podzialem na kontrahentow. Wybierajac interesujacego nas odbiorce,
widzimy wszystkie jego zalegto$ci (np. niezaplacone faktury), zardbwno przeterminowane jak i nieprzeterminowane.
Zaznaczajac opcje [Pokazuj rowniez rozliczone], bedziemy mogli zobaczy¢ takze rozliczone dokumenty.

W polach ,,Zaleglo$¢” 1 ,,Przeterminowana zaleglo$¢”, wySwietlana jest globalna warto$¢ naleznosci wskazanego
kontrahenta.

W Polach ,,Z” (,,Zaznaczony”) listy dokumentéw mozemy umiesci¢ znak wyboru i wykona¢ wybrang operacje
na wybranych dokumentach. W module Ksiggi Handlowej mozliwe jest tylko wystawienie wezwania do zaptaty,
natomiast w pozostatych modutach mozemy tez rozliczy¢ wybrane dokumenty.

D3 Eu
Plik  Dziennik Rejestry VAT Kasa Przelewy Rozrachunki Sprawozdaniefinansowe Innedokumenty Budzet Raporty Stowniki : acja Pomoc
+ NaleZnosci wg kontrah... X
Wezwanie do zaplaty Naleznosci wg kontrahentow
Mazwa kontr. } }
DGCS SPGEKA AKCYJNA Odbierajacy
Firma ABC sp. 2 0.0. Nazwa Zygmunt Sadto Ustugi transportowe
[Brgmin:sado Usgria zaigist
Przeterminowana zalegtos¢ ;
g ez Ulica ul. Polna 16
Kod, migjsc. 45-950 Opole
MIP 7541019753
Pokazuj réwniez rozliczone
Zz Numer dok. Data zob. Term. zapl Wartost zob. Pozostato do spt. Numer zamdwienia & Pa terminie
Sz ow22T a2 asl23dsi2geac
03/125 01-03-2017 10-03-2017 167280 1 672,80 Brak
05/241 02-05-2017 30-05-2017 187329 1 873,29 Brak
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5.11.2. Zobowigzania wedtug kontrahentéw
D B Luty 01-0

Plik  Dziennik Rejestry VAT Kasa Przelewy Rozrachunki Sprawozdaniefinansowe Inne dokumenty Budiet Raporty Slowniki Marzedzia Konfiguracja Pomoc

+ Zobowigzania wqg kontr.. X

Zobowigzania wg kontrahentow

Nazwa kontr . .
DGCS SPOLKA AKCYJNA Odbierajacy
Zenon Nowak Zalegtosc 124,66

Przeterminowana zalegtosc ;
= 793110 Ulica ul.Szeroka 1

Kod, migjsc. 00-253 Warszawa
MIP 7523526149

Pokazuj réwniez rozliczone

Z \ Mumer dok. | Data zob. \ Term. zapl | Wartosc zob. | Pozostato do spt

12542 12-05-2017 29052017 186,96 186,96

BR-

I

Kazdy nasz nieuregulowany rachunek wobec dostawcow trafia do kartoteki zobowigzan. Prezentacja zaleglosci,
podobnie jak w kartotece nalezno$ci, jest wykonana z podzialem na kontrahentow. Wybierajac interesujacego
nas dostawce, widzimy wszystkie nasze zaleglosci (np. niezaptacone faktury zakupu) zar6wno przeterminowane

jak 1 nieprzeterminowane. Caty mechanizm obstugi jest taki sam jak w opcji [NaleznoSci
wyjatkiem, ze nie mozemy wystawi¢ wezwania do zaptaty.
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5.11.3. Naleznosci i nadptaty kontrahentow

Program umozliwia rozliczanie dokumentoéw metodg ,,parowania” zalegtosci i nadptat. Okno podzielone jest na 3
czesci:

wszyscy kontrahenci (lewy panel),

— nierozliczone naleznos$ci wybranego kontrahenta (prawy panel — gorna cze$¢),

— nierozliczone nadptaty wybranego kontrahenta (prawy panel — dolna czg$¢).

Istniejg cztery sposoby rozliczania nalezno$ci z nadptatami:

—rozlicza¢ jedna zalegto$¢ kilkoma nadptatami (przycisk ,,Rozlicz nadplaty wybrana naleznoscia”),
—rozlicza¢ po kolei wszystkie zaleglo$ci poszczegdlnymi nadptatami (przycisk ,,Rozlicz wszystkie naleznosci”),
—rozlicza¢ jedna nadptate kilkoma zalegto$ciami (przycisk ,,Rozlicz naleznosci wybrana nadptata™),

—rozlicza¢ po kolei wszystkie nadptaty poszczegdlnymi zalegtosciami (przycisk ,,Rozlicz wszystkie nadplaty”).

Rozliczenie poszczegdlnych dokumentéw mozliwe jest tylko w zakresie tej samej waluty,
a zatem nie mozna ,,sparowac” np. naleznosci w EURO z nadptatag w PLN. Podczas rozliczania w walucie innej niz
PLN moze zosta¢ wygenerowana réznica kursowa wynikajaca z roznych kurséw walutowych naleznos$ci i nadptaty.

D B Luty 01-01
Plik  Dziennik Rejestry VAT Kasa Przelewy Rozrachunki Sprawozdaniefinansowe Innedokumenty Budzet Raporty Stowniki Marzedzia Konfiguracja Pomoc

+ Maleznosci i nadptaty k... %

]

Rozrachunki kontrahenté6w wobec nas

Pokazuj wszystiich Maleznogci
Kontrahent - - ; . L - .
- Mumer dokumentu Zdarzenie gospodarcze Opis Data zobowigzania Termin zaptaty Wartosc zobowigzania
ey 02253 spmda oWz ole227 sTm0

Zygmunt Sadto Uslugi transportowe

Rozlicz nadplaty wybrang naleznodcig Rozlicz wszystkie naleznosci
Nadptaty kontrahentow
Numer dokumentu Zdarzenie gospodarcze Opis Data nadplaty Wartos¢ nadptaty Pozostato do rozliczenia Waluta | [
KP/4/KASA 1/2017 04052017 350,00 350,00 PLN 2
.. T Rozlicz naleznosci wybrang nadptatg Rozlicz wszystkie nadptaty %

W zaleznosci, jaka metod¢ wybierzemy, pojawi nam si¢ jedno z dwoch ponizszych okien.
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D]

Catkowita naleznosé do rozliczenia 1512900
e . . Waluta: PLN
Pozostata naleznosc do rozliczenia 15129,00 Kurs: 100000000
Termin ptatnogci 01-02-2017
Opis:
Ptatnosci kontrahentow
Z| Numer dokumentu Zdarzenie gospodarcze Opis Data nadptaty | Wartos¢ nadptaty | Pozostato do rozli.. System Dodatkowy nr ksiegowy
KP/4/KASA 1/2017 04-05-20017 350,00 350,00 M

Bl -

Rozlicz zaznaczone Rozlicz globalnie wg daty ptatnosci Wygeneryj naleznosc Kompensata X Anuluj

W przypadku rozliczania wszystkich zaleglo$ci badz wszystkich nadplat, te same okna beda si¢ pojawiaty
automatycznie — po rozliczeniu pierwszego rozrachunku od razu pojawi si¢ okno rozliczania drugiego itd.

D]
Catkowita ptatnosc kontrahenta do rozliczenia 2 000,00 Waluta: PLN
Pozostata ptatnosc kontrahenta do rozliczenia 2 000,00 [ IUTTRITELY
Opis: Zaptata za faktury
Naleinosci niezaptacone
Z | Numer dokumentu Zdarzenie gospodarcze Opis Data zobowigzania  Termin zaptaty |Wartosc zobowig... Pozostato do spiaty S...|Po term... Dodatkowy nr ksie...
03!125 Sprzedaz 01-03-2017 10-03-2017 167280 167280 K
05/241 Sprzedaz 02-05-2017 30052017 187329 187329 K -2
CFT
Rozlicz zaznaczone Rozlicz glebalnie wg terminu ptatnesci Wygeneruj nadptate kontrahenta Kompensata X Anuluj

W tym momencie mozemy wybra¢ dokumenty, ktore chcemy ,,parowac” poprzez zaznaczenie opcji ,,Z” w tabeli 1
wybranie opcji ,,Rozlicz zaznaczone” lub ,,parowaé” wszystkie od najstarszego wedtug terminu ptatnosci (przycisk
»Rozlicz globalnie wg terminu platnosci”). Do wycofania si¢ z rozliczenia stuzy opcja ,,Wygeneruj nalezno$¢”
lub ,,Wygeneruj nadplate kontrahenta” oraz ,,Anuluj”. Jezeli wystapi sytuacja, ze np. wybrang nalezno$¢ nie ma
by¢ rozliczana platnos$cia, a ma zosta¢ skompensowana, to istnieje opcja uruchomienia okna kompensat.

D
Catkowita ptatnosé kontrahenta do rozliczenia 2 000,00
90 . . Waluta: PLN
Pozostata ptatnosc kontrahenta do rozliczenia 200000 Kurs: 1 00000000
Data kompensaty P8-05-20‘I T MNumer kompensaty

Opis: Zaptata za faktury
Platnosci nasze do skompensowania

Z Mumer dokumentu | Zdarzenie gospodarcze Opis Data nadptaty | Wartosé nadplaty Pozostato do rozli... 5. Dodatkowy nr ksie...

Rozlicz zaznaczone Rozlicz globalnie wg daty ptatnosci Wygeneruj nadptate kontrahenta X Anulyj
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5.11.4. Zobowiazania i nadptaty nasze

Rozliczanie zobowigzan i nadptat naszych wobec kontrahentéw rozwigzane jest w taki sam sposob jak rozliczanie
naleznosci i nadptat kontrahentéw — blizej jest to wyjasnione w poprzednim rozdziale.

D3 B Lty 0
Plik  Dziennik R AT Kasa Przelewy Rozrachunki Sprawozdaniefinansowe Innedokumenty Budiet Raporty Stowniki Narze Konfiguracja  Pomoc
+ Zobowigzania i nadptat... X
Rozrachunki nasze wobec kontrahentéw
Pokazuj wszystkich Zobowigzania
Kontrahent \ .
Mumer dokumentu | Zdarzenie gospodarcze | Data zobowigzania | Termin zaplaty | Wartoé zobowigzania
(A2 A T 26 SRR g Usluga 01022017 01022017 184746
Zenon Nowak ul. Polna 18
Rozlicz nadptaty wybranym zobowigzaniem Rozlicz wszystkie zobowigzania

Nadptaty nasze |

Mumer dokumentu | Zdarzenie gospodarcze | Opis | Data nadptaty | Wartosé nadplaty | Pozostato do rozliczenia | Walut |
KW/1/KASA /2017 09-05-2017 1 260,00 1260,00 PLM
.. T Rozlicz zobowigzania wybrang nadplata Rozlicz wszystkie nadptaty
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5.11.5. Kompensaty naleznosci i zobowigzan

Mechanizm kompensowania naleznosci i zobowigzan jest identyczny jak rozliczanie nalezno$ci i nadptat
kontrahentéw z tg rdéznica, ze ,,parujemy’” inne dokumenty oraz operacja kompensowania generuje dodatkowo
dokument kompensaty. Po wybraniu opcji ,,Kompensuj...” pojawi si¢ ponizsze okno, gdzie dodatkowo definiujemy
date kompensaty 1 numer kompensaty.

D 1 Luty 01-01-201
Plik  Dziennik Rejestry VAT Kasa Przelewy Rozrachunki Sprawozdaniefinansowe Innedokumenty Budzet Raporty Stowniki Marzedzia Konfiguracja Pomoc

+ Kompensaty naleznosci.. %

p y naleznosci i zobowigzan
Pokazuj wszystkich Naleznosci
i et L Numer dokumentu Zdarzenie gospodarcze Opis Data zobowigzania Termin zaplaty Warl
poceSPa K Aon A pLOMANRE Joapss smma  oenn o7
Zenon Nowak 7863263251

Zygmunt Sadto Ustugi transportowe 7541019753

Kempensuj zobowigzania wybrana naleznodeig Kompensuj wszystkie naleznosci
Zobowiazania
Numer dokumentu Zdarzenie gospodarcze Opis Data zobowigzania Termin zaptaty Wartosc zobo| [
12542 Paliwo 12-05-2017 20-05-2017
l. T Kompensuj naleznesci wybranym zebowigzaniem Kompensuj wszystkie zobowigzania |.|
Catkowita naleznosé do rozliczenia 1512900
S ; ; Waluta: PLN
Pozostata naleznosé do rozliczenia 15 129,00 )
Termin ptatnogci 01-02-2017 Data kompensaty 28-05-2017 Mumer kompensaty 1/2017 ABC|
Opis:
Zobowiazania niezaptacone do skompensowania
Z| Mumer dokumentu | Zdarzenie gospodarcze Opis Data zobowigzania| Termin zaptaty |Pozostato do sptaty  System Dodatkowy nr ksiegowy
| ™ Atgospodacze  om022007  ole22017  7epk |
12542 Paliwo 12-05-2017 29-05-2017 186,96 K

Bl -

Bozlicz zaznaczone Rozlicz globalnie wg terminu ptatnosci Wygeneruj naleznosé X Anuluj

Podobnie jak w przypadku rozliczen naleznosci i nadptat, kompensaty w walutach innych niz PLN mogg takze
generowac roznice kursowe.

Kompensaty naleznosci i zobowigzan, oprocz kompensowania dokumentéw sprzedazy z dokumentami zakupow,
stuza tez do uwzglednienia korekt zmniejszajacych. W systemie DGCS System, jezeli wprowadzamy dokument
sprzedazy, to powstaje naleznos$¢. Natomiast, gdy wprowadzimy korekt¢ zmniejszajaca sprzedazy, to wygenerowane
zostanie zobowigzanie. W takim momencie kompensata stuzy do ustalenia, jaka kontrahent ma nalezno$¢ do
zaptacenia po uwzglednieniu korekty zmniejszajacej. Podobna sytuacja istnieje przy dokumentach zakupu wraz z
korektami zmniejszajacymi zakupu.
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Po wygenerowaniu kompensaty taki dokument pojawi si¢ nam w kartotece kompensat oraz taka kompensata bedzie
mozliwa do automatycznego zaksiggowania.
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5.11.6. Kompensaty nadptat

b5

Plik  Dziennik R AT Kasa Przelewy Rozrachunki Sprawozdaniefinansowe Innedokumenty Budiet Raporty Stowniki N zia Konfiguracia Pomoc

+

Kompensaty nadptat

Pokazu) wszystkich

Nadptaty kontrahentow

Kontrahent |
DGCS SPOLKA AKCYJNA 1
Firma ABC 5p.z 0.0, 1

Numer dokumernitu | Zdarzenie gospodarcze | Opis | Data nadptaty | Wartos¢ nadptaty

BR-

Kompensuj nadptaty nasze wybrana nadptata kontrahenta Kompensuj wszystkie nadptaty kontrahenta
Nadptaty nasze u
Mumer dokumentu | Zdarzenie gospodarcze | Opis | Data nadplaty | Wartost nadplaty Pozostalo do rozH

Kompensuj nadptaty kentrahenta wybrang nadptatg naszg Kompensuj wszystkie nadptaty nasze

Obstuga kompensowania nadplat jest identyczna jak kompensowanie nalezno$ci i zobowigzan opisane w

poprzednim rozdziale.
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5.11.7. Rozrachunki nierozliczone

- B Luty 01-01-20
Plik Dziennik Rejestry VAT Kasa Przelewy Rozrachunki Sprawozdaniefinansowe Innedokumenty Budiet Raporty Stowniki  Narze Konfiguracja  Pomoc
oty Rozrachunki nierozliczo... X
Rezlicz Rozlicz wszystkie Kompensuj Rozrachunki nierozliczone
Data od: 01-01-2017 do: 28-05-2017
Rodzaj rozrachunku Data dokumentu Numer dokumentu Zdarzenie gospodarcze | Opis c do rozliczenia Waluta Kurs Data kursu Numer tabeli wa
—_——-_—_-_
Naleznosc 01-04-2017 04/23 Sprzedaz 1845,00 184500 PLN 1,0000 28052017
Naleinosc 01-03-2017 03/125 Sprzedai 167280 167280 PLN 1,0000 28052017
Naleznosc 01-02-2017 02/1253 Sprzedai 151,29 151,29 PLN 1,0000 28052017
Naleznosc 02-05-2017 05/241 SprzedaZ 187329 187329 PLN 1,0000 28-05-2017
Zobowigzanie 01-05-2017 1 845,00 184500 PLN 1,0000 25-05-2017
Zobowigzanie 01-02-2017 151 Art. gospodarcze 793770 793770 PLN 1,0000 28052017
Zobowigzanie 01-02-2017 142 Ushuga 184746 184746 PLN 1,0000 28052017
Zobowigzanie 01-01-2017 1563 Ushiga 18450 184,50 PLN 1,0000 28052017
Zobowigzanie 01-03-2017 3075,00 307500 PLN 1,0000 28052017
Zobowigzanie 12-05-2017 12542 Paliwo 186,96 186,96 PLN 1,0000 28052017
Platnosc kontrahenta 01-05-2017 1/2017 1500,00 1500,00 PLN 1,0000 28052017 i
Platnosc kontrahenta 02-05-2017 KP/3/KASA 1/2017 1200,00 120000 PLN 1,0000 28-05-2017
Platnosc kontrahenta 04-05-2017 KP/4/KASA 1/2017 350,00 350,00 PLN 1,0000 28-05-2017 =
Platnosc kontrahenta 01-04-2017 KP/B/KASA 1/2017 2000,00 200000 PLN 1,0000 28052017
Platnosc nasza 01-02-2017 253 Zaplata 1000,00 100000 PLN 1,0000 28052017 U
Platnosc nasza 09-05-2017 KW/1/KASA 1/2017 1 260,00 1 260,00 PLN 1,0000 28052017
ae

W oknie rozrachunkéw nierozliczonych widoczne sa wszystkie zaleglosci 1 nadplaty, ktore jeszcze do konca nie
zostaly rozliczone. Nie ma w nim podzialu na kontrahentow, ale mozna wybra¢ okres, z ktorego takie rozrachunki
maja by¢ wyswietlane. W tabeli oprocz danych rozrachunku widnieje takze informacja o typie rozrachunku
(kolumna ,,Rodzaj rozrachunku”). W gornej czesci zaktadki dostepne sa opcje rozliczania, rozliczania wszystkich
oraz kompensowania, ktore umozliwiaja parowanie rozrachunkéw w taki sam sposob, jak to byto opisane juz w
poprzednich rozdziatach dotyczacych rozrachunkéw. Funkcja jest przydatna, gdy chcemy porozlicza¢ wszystkie
rozrachunki z danego okresu (np. wszystkie rozrachunki z catego dnia lub tygodnia).

143



5.11.8. Kartoteka kompensat

Kartoteka kompensat przedstawia ewidencje wygenerowanych kompensat w zadanym okresie. System umozliwia
kompensowanie wielu dokumentdw, a wiec w gornej czesci okna przedstawione sg nagtowki kompensat a w dolnej
pozycje wybranej kompensaty. W pozycjach widoczne sg numery, daty i kwoty dokumentéw kompensowanych.

D3
Plik  Dziennik Rejestry VAT Kasa Przelewy Rozrachunki Sprawozdaniefinansowe Innedokumenty Budzet Raporty Stowniki Marzedzia Konfiguracja Pomoc
+ Kartoteka kompensat %
[® Edytuj kompensate W Usuri kompensate [ Drukuj kompensate Kartoteka kompensat
Od: 01-01-2017 Do 31-05-2017
Data kompensaty | Numer kompensaty | Mazwa kontrahenta | Adres kontrahenta | Kod miasta kontrahenta \ Miasto kontrahenta \ MIP kontrahent
28-05-2017 1/05/2017 Firma ABC sp.z 0.0 ul.Szeroka 1 00-253 Warszawa 7523526149

Pozycje kompensaty

Kwota kompensaty Mumer dokumentu do kontrahenta Calkowita kwota dokumentu do kontrahenta Data dokumentu do kontrahenta

Z poziomu tego okna istnieje mozliwo$¢ wydruku noty kompensacyjnej.
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D
B2|C| (1] <> [ BB & & 100% ) wyslij X Zamknij

Systern DECS Systemy 17.08 (o} dGCS Spdbia Akcyjna ficenda di Srrmy: 6180040084}

Nota kompensacyjna

Numer noty: 1/04/2017 Data wystawienia: 15-04-2017
Wystawea noty Odbiorca noty
Inna firma DGCS SPOLKA AKCYJINA
MNieznana ul. Zielona 12
62-800 Kalisz 62-800 Kalisz
NIP:PLO00-000-00-00 NIP:6180040084

W zwiazku z wystapieniem wzjemnych naleznosci | zobowiazan oswiadczamy, iz stosownie do postanowien art. 498 i art.
499 kodeksu cywilnego dokonalismy kompensaty.

Prosimy o kompensate zdarzen gospodarczych udokumentowanych nizej wymienionymi dowodami:

MNasze naleznosci Masze zobowiazania
Kwota kompensaty | Waluta
Mumer dokumentu Data dokumentu Numer dokumentu Data dokumentu
0423 01-04-2017 1563 01-01-2017 184 50|PLN
184,50
Page1z1
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5.11.9. Naleznosci kontrahentow

Opcja stuzy do zarzadzania nalezno$ciami i rozliczeniami naleznos$ci. Pozwala na:
— kontrolg powstalych naleznosci danego kontrahenta w wybranym okresie,
— kontrole rozliczen wybranej naleznosci,

— przegladanie powigzan naleznosci z dokumentami zrodtowymi,

— przegladanie powigzan rozliczef naleznosci z dokumentami Zrédlowymi,
— kontrol¢ ksiegowan dokumentu z wybrang naleznoscia,

— kontrolg ksiggowan dokumentow rozliczajacych wybrang naleznos¢,

— zweryfikowanie i naprawe naleznosci,

— wycofanie rozliczen,

— dodawanie naleznos$ci niepowigzanej z zadnym dokumentem zrédtowym,
— edycje¢ naleznosci,

— usuwanie niepowigzanych naleznosci.

D]

Plik  Dziennik Rejestry VAT Kasa Przelewy Rozrachunki Sprawozdaniefinansowe Innedokumenty Budzet Raporty Stowniki Marzedzia Konfiguracja Pomoc

Maleznosci kontrahentow =

+ Dodaj [ Edyry) W Usur Napraw Naleznosci kontrahentow
0d: 01-01-2017 Do: 31-05-2017
Pokazu] wszystkich Naleznosci
Kontrahent - - - 5= ot
_ Numer dokumentu Data zobowigzania Termin zapiaty Wartost zalegiosci Pozostato do splaty Waluta
DOCS SPOLIKA AKCYINA oen2s3 o207 02207 ast2e 00PN
Firma ABC sp.z 0.0. 03/125 01-03-2017 10-03-2017 1 672,80 42409 PLN
Zygmunt Sadio Uslugi transportowe F/1/05/17 28-05-2017 28-052017 209,10 0,00 PLN
05/241 02-05-2017 30-05-2017 187329 187329 PLN

~ Pokaz szczeglly naleznodci

Dokumenty rozliczajace

Rozliczona kwota Typ dokumentu Mumer dokumentu Data dokumentu Warto$¢ dokumen...

Okno podzielone jest na 3 czgsci:
— kontrahenci posiadajacy rozrachunki w zadanym okresie lub wszyscy kontrahenci (lewy panel),
— wszystkie nalezno$ci wybranego kontrahenta w zadanym okresie (prawy panel — gorna czgs¢),

— dokumenty rozliczajagce wybrang nalezno$¢ — ptatnosci oraz kompensaty zobowigzaniami (prawy panel — dolna
cze$C).

Po wybraniu interesujacej nas naleznosci i wybraniu opcji ,,Pokaz szczegoly nalezno$ci” pojawi si¢ okno
przedstawiajace wszystkie dokumenty powigzane z dang naleznoscia.

Jezeli nalezno$¢ nie posiada dokumentu zZrodlowego, to uzytkownik zostanie o tym poinformowany. Okno
szczegotow dla przyktadowej nalezno$ci przedstawione jest ponizej.

Przyktadowe okno posiada 3 zaktadki:

146



— Ksiggowos¢,
— Magazyn,
— VAT.

Oznacza to, ze dana nalezno$¢ powigzana jest z dokumentami istniejagcymi w powyzszych ewidencjach. Mozna
na tej podstawie stwierdzi¢, ze dana nalezno$¢ zostata wygenerowana przez dokument sprzedazy wystawiony w
module magazynowym z wygenerowanym zapisem w rejestrze VAT (a wigc najprawdopodobniej faktura sprzedazy),

a nastgpnie dany dokument magazynowy zostat automatycznie zaksiggowany w Ksigdze Handlowe;.

Na przedstawionej zaktadce ,,Ksiegowos$¢” widzimy wszystkie dane dekretu powigzanego z naleznos$cig i na

pozycjach dekretu mamy wyrdznione innym kolorem ksiggowanie na konto powigzane z dang naleznos$cia.

VAT
DANE OGOLNE DEKRETU
Lp Data Data dok Mr dokumentu Zdarzenie gospodarcze Mazwa kontr Adres kontr
12 01-02-2017 01-02-2017 02/1253 Sprzedaz Zygmunt Sadto Ustugi transportowe ul. Polna 16
POZYCJE DEKRETU
MNrk... Analityka Winien (PLM) Ma (PLM) Winien Ma Waluta Kurs Data kursu
201 7541019753 151,29 0,00 151,29 0,00 PLN 1,0000 28-05-2017
221 m 0,00 2829 000 28,29 PLN 1,0000 28052017
701 01 0,00 123,00 0,00 123,00 PLN 1,0000 2805-2017
X Zamknij

Po wybraniu zaktadki magazyn mamy wszystkie dane dokumentu sprzedazy wraz z pozycjami dokumentu (jest to

faktura VAT sprzedazy).

[®5 Dokur osci

DANE OGOLNE DOKUMENTU SPRZEDAZY

F/1/05117 28052017 28-05-2017 Zygmunt Sadto Ustugi transportowe ul. Polna 16 45-950 Opole 7541019753

POZYCJE DOKUMENTU SPRZEDAZY
Indeks Nazwa llogé Jednostka Podatek Cena netto Cena brutto
12 towar handlowy 1,000 szt 23% 170,00 209,10

X Zamknij

Mr dokumentu Data Data wystawienia Mazwa kontr. Adres kontr. Kod miasta kontr Miasto kontr. NIP kontrahenta

Zaktadka VAT przedstawia zapis w ewidencji VAT.
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BB Dokumenty Zradtowe nale

KsiegowosS¢ Magazyn |

DANE OGOLNE DOKUMENTU W REJESTRZE SPRZEDAZY VAT
Data VAT Data dokumentu | Mrdokumentu | Waluta Kurs Data kursu Netto (PLN) VAT (PLM) Brutto (PLN)
28-05-2017 28-05-2017 FN1 /0517 PLM 1,0000 28-05-2017 170,00 39,10 209,10

POZYCJE DOKUMENTU W REJESTRZE SPRZEDAZY VAT

Rodzaj transakeji Podatek Metto (PLN) VAT (PLM) Brutto (PLN) MNetto Brutto
KRA-ZW 23% 170,00 39,10 208,10 170,00 208,10
X Zamknij

Warto tu zwrdci¢ uwage na kilka aspektow. Ot6z w tym przypadku nalezno$¢ wskazywata na fakture sprzedazy,
ale nalezno$¢ moze nam wskaza¢ na dokument zakupu wraz z rejestrem zakupu VAT — w takim przypadku od razu
wiemy, ze dana nalezno$¢ jest wygenerowana przez korekte zmniejszajacg zakupu (korekta zmniejszajaca zakupu
generuje nalezno$¢,

a korekta zmniejszajaca sprzedazy generuje zobowigzanie).

Kolejna kwestia: zaktadka ,,Ksiegowos$¢” wystepuje tu tylko raz, ale moze zdarzy¢ si¢ sytuacja, ze wystapi
wiecej razy — w takim przypadku nalezy mie¢ podejrzenie wystgpienia btedu w ksiggowaniu. W wigkszosci
przypadkach jest to ten sam dokument (powstaty np. w module magazynowym czy kasowym) zaksiegowany
w module ksiegowym kilka razy poprzez automatyczne ksiggowanie (uzytkownik zaksiggowat dany dokument,
nastepnie go przywrocit i ponownie zaksiggowat). Jedynym wyjatkiem jest sytuacja, gdy nalezno$¢ rozliczona jest
przez kompensatg i taka kompensata zostala zaksiggowana takze automatycznie. W takim przypadku naleznos¢ jest
tez traktowana jako forma ptatnosci za zobowigzanie, wiec wtedy zaktadka ,,Ksiegowos¢” bedzie zdublowana.

Opcja ,,Pokaz szczegoly rozliczenia” daje nam te same mozliwosci, co ,,Pokaz szczegdly naleznosci” z tym
wyjatkiem, ze odniesie nas do dokumentéw powigzanych z wybranym dokumentem rozliczajacym wybrang
naleznos¢.

Funkcja ,,Napraw” shuzy do zweryfikowania zgodnos$ci danych danej nalezno$ci

z dokumentami zrodlowymi 1 w przypadku wystgpienia niezgodnosci, dane wybrane] naleznosci zostang
zaktualizowane na podstawie dokumentu zrédtowego. Operacja ta jest mozliwa tylko dla nalezno$ci nie posiadajacej
zadnych rozliczen (a wigc tabelka ,,Dokumenty rozliczajace” musi by¢ pusta).

Opcja ,,Wycofaj rozliczenie” umozliwia odwigza¢ wybrany dokument rozliczajgcy od naleznosci, co jest przydatne
przy rozliczeniu nalezno$ci btednym dokumentem (np. inne KP) lub gdy chcemy wykona¢ operacje¢ ,,Napraw”.

Dodanie nalezno$ci niepowigzanej z zadnym dokumentem zrédtowym mozna zrealizowac poprzez nacisnigcie
przycisku ,,Dodaj”.
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[B5 Dodaj nalezr

Waluta: | ztoty polski v

Mrtab. wal.:

Mumer dokumentu Data dokumentu 01-01-2017 Termin ptatnosci 01-02-2017
Kwota 0,00 Kwota (PLM) 0,00

~ 0K X Anuluj

Operacja taka moze by¢ przydatna cho¢by podczas zaczynania pracy np. z modutlem magazynowym, gdzie chcemy
ustawi¢ wartosci poczatkowe, — czyli ustawi¢, ktory kontrahent ile nam jest winien 1 za jakie dokumenty. W module
Ksiegi Handlowej poczatkowa nalezno$¢ powinnismy wprowadzaé¢ poprzez Bilans otwarcia z wygenerowaniem
rozrachunkow.

Funkcja ,,Edytuj” pozwala edytowa¢ wybrang nalezno$¢. Jezeli nalezno$¢ jest powigzana

z dokumentem zrédtowym, to z tego poziomu jedynie mozna edytowac termin platnosci, poniewaz pozostate
warto$ci muszg by¢ zgodne z dokumentem zZréodlowym. Jezeli istnieje potrzeba edycji np. numeru dokumentu, to
takg edycje nalezy przeprowadzi¢ z poziomu edycji dokumentu zrodtowego. Natomiast, jezeli nalezno$¢ nie posiada
dokumentu zrodtowego i nie posiada dowigzanych rozliczen, to do edycji mamy dostgpne wszystkie dane wybrane;j
naleznosci. W przypadku, gdy nalezno$¢ nie posiada dokumentu zrédtowego, ale posiada dowigzane rozliczenia, to
przy edycji bedzie dostgpny tylko numer dokumentu, data dokumentu i termin platnosci.

BB Edytuj naleznosc

Waluta:
Nrtab. wal.:
Numer dokumentu 03/125 Data dokumentu 01-03-2017 Termin platnosci [l 0-03-2017
Kwota 167280 Kwota (PLN) 167280
" 0K X Anuluj

Operacja ,,Usun” stuzy do usunigcia nalezno$ci. Usuna¢ mozna jedynie z tego poziomu naleznos¢, ktora nie posiada
dowigzanego dokumentu zrodtowego (jezeli posiada dokument zrodtowy, to usungé nalezno§¢ mozna tylko poprzez
usuni¢cie dokumentu zrodtowego) 1 nie posiada dowigzania do zadnych dokumentow rozliczajacych.
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5.11.10. Zobowigzania nasze

Opcja stuzy do zarzadzania zobowigzaniami i rozliczeniami zobowigzan. Obstuga i1 funkcjonalno$¢ jest identyczna
jak w ,Naleznosciach kontrahentow” , tylko ze caly widok dostepny jest z poziomu zobowigzan a nie naleznosci.

5 B Luty 01
Plik  Dziennik Reje: AT Kasa Przelewy Rozrachunki Sprawozdanie finansowe Innedokumenty Budzet Raporty Stowniki MNarzedzia Konfiguracja Pomoc
+ Zobowigzania nasze
+ Dodaj [# Edytuj Wi Usurd Napraw Zobowigzania nasze
Od: 01-01-2017 Do: 31-05-2017
Pokazuj wszystkich Zobowigzania
Rugisual Mumer dokumentu | Data zobowigzania \ Termin zaptaty | Wartosc zaleglosci | Pozostato do splaty | Waluta | Kurs | Po terminie | Data kursu

DEESEHTL R AT F/152/2017 01-04-2017 01-04-2017 5 400,00 1000,00 EUR 4219800 LT 31-03-2(

Firma ABC sp.z 0.0.
Zenon Nowak

~ Pokaz szczegoly zobowigzania

Dokumenty rozliczajgce

Rozliczona kwota | Typ dokumentu | Numerdokumentu | Datadokumentu |Wartosédokumen.|  Pozostalo dorozliczenia | Waluta | Kurs
40000 Platnosé WB EURO 2 10042017 4.800,00 0,00 EUR 4227300 070
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5.11.11. Ptatnosci kontrahentow

5 B Lty o1
Plik  Dziennik Re VAT Kasa Przelewy Rozrachunki Sprawozdaniefinansowe Innedokumenty BudZet Raporty Stowniki Marzedzia Konfiguracja Pomoc
+ Platnosci kontrahentow =~ =
+ Dodaj [ Edytu) 1 usud Napraw Platnosci kontrahentéw
Od: 01-01-2017 Do: 31-05-2017
Pokazuj wszystkich Platno&ci
: e R Humer dokumentu | Data platnogci | Wartos€ platnogci | Pozostato do rozliczenia | Waluta | Kurs | System

Pa o e s I v v e A v R

A APy 266 KP/6/KASA 1/2017 01-042017 200000 2000,00 PLN 1,000000 M

_ KP/5/KASA 1/2017 28-05-2017 209,10 0,00 PLN 1,000000 M

~ Pokaz szczegdly ptatnodei

Dokumenty rozliczajace

Rozliczona kwota | Typ dokumentu | Humer dokumentu | Data dokumentu Wartost dokumentu
124871 MaleZnosé 03/125 010320017 167280

Opcja stuzy do zarzadzania platnosSciami i rozliczeniami ptatnosci kontrahentéw. Obstuga i1 funkcjonalnos$¢ jest
identyczna jak w ,,Nalezno$ciach kontrahentéw” , tylko ze caly widok dostepny jest z poziomu ptatnosci
kontrahentéw a nie naleznosci.
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5.11.12. Ptatnosci nasze

5 B Lty o1
Plik  Dziennik Re VAT Kasa Przelewy Rozrachunki Sprawozdaniefinansowe Innedokumenty BudZet Raporty Stowniki Marzedzia Konfiguracja Pomoc
+ Platnosci nasze
+ Dodaj [ Edytuj W Usurd Napraw Platnosci nasze
Od: 01-01-2017 Do: 31-05-2017
Pokazuj wszystkich Platnosci
el Mumer dokumertu | Data platnogci | Wartost pratnogci | Pozostato do rozliczenia | Waluta
EEESE AT AL WE EURO 2 10-04-2017 4 800,00 0,00 EUR

~ Pokaz szczegdly ptatnodei

Dokumenty rozliczajace

Rozliczona kwota | Typ dokumentu | Mumer dokumentu | Data dokumentu | Warto$é dokumentu | Pozostato do rozliczenia |

Opcja stuzy do zarzadzania ptatnosciami i rozliczeniami ptatnosci naszych. Obstuga i funkcjonalnos$¢ jest identyczna
jak w ,,Nalezno$ciach kontrahentow”, tylko Ze catly widok dostgpny jest z poziomu platnosci naszych a nie
naleznosci.
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5.11.13. Rozrachunki peine

D
Plik  Dziennik Rejestry VAT Kasa Przelewy Rozrachunki Sprawozdaniefinansowe Innedokumenty Budzet Raporty Stowniki Marzedzia Konfiguracja Pomoc
+ Rozrachunki peine
Rozlicz ¥ Wystaw dokument ¥ Rozrachunki petne
Pokazuj wszystkich Waluta Wszystkie Pokaz réwniez rozliczone Dokumenty
Nazwa kontrahenta Nazwas | |z| Typ dokumentu | Lp ks. | Data 4| MNumerdokumentu | Maleznosé/plainosé |  Zobowigzanie/platmi
AUTO WX G Meemost v owsawreyns  tems
DGCS SPOLKA AKCYJNA DGCS Platnosé kontrahenta 01-04-2017 KP/6/KASA 1/2017 0,00 20
Firma ABC sp.z 0.0 ABC Naleznost 13 02-05-2017 05/241 187329
Zenon Nowak Nowak
cCF T

" Pokaz szczegdly dokumentu

Dokumenty rozliczajgce

Rozliczona kwota | Typ dokumentu | Lp ks. | Data | Mumer dokumentu | Naleznosc/ptatnosc
Wycofaj rozliczenie " Pokai szczegoly rozliczenia
Podsumowanie globalne rozliczen z kontrahentem
| Naleznoéé/platnosé |  Zobowigzanie/platnosé | Saldo

Opcja zawiera w sobie wszystkie omowione wyzej formy rozliczen rozrachunkow.

Na tym poziomie mozna rozliczy¢ faktury z zaptatami, skompensowac naleznosci z zobowigzaniami itp. Rozliczenie
nastepuje poprzez zaznaczenie faktury lub platnosci do rozliczenia i rozwinigcia klawisza Rozlicz. W zaleznos$ci od
tego jakg operacje chcemy wykona¢ wybieramy Rozlicz wybrany lub Kompensuj wybrany.

5

Plik Dziennik Rejestry VAT Kasa Przelewy HRoZrachunki Sprawozdanie finans

-+ Rozrachunki petne

Rozlicz ¥ Wystaw dokument ¥

I Rozlicz wybrany

Kompensuj wybrany Waluta Wszystkie Poks

. MNazwa kunlmhenta. Nazwa s Typ dokumentu
AUTO LUX GMBH " oot e
DGCS SPOLKA AKCYJNA DGCS Platnosé kontrahenta

Fifma ABCsp.zoo.  ABC | | Platnosé kontrahenta
Fenon Mowak Mowak Zobowigzanie 4
Zygmunt Sadio Ushugi transpec Z.5ADLO
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5.12. Noty odsetkowe

Funkcja pozwala na wystawienie noty odsetkowej. Nota odsetkowa powstaje w chwili, gdy Dziatkowiec
(kontrahent) zaptaci po terminie.

Noty odsetkowe sg mozliwe do wygenerowania w opcji Inne dokumenty — Noty odsetkowe

D3

Plik Kartotela Qgrod Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Stownikn Platnosei Raporty Marzedzia Konfiguracja Pomoc

Moty odsetkowe 21-11-2017

| MNazwe Kontrahent
. Dokument N/1/11/201

Noty odsetkowe

Nazwa Jan Kowalski
Termin ptatnoScl  14-11-2017

llosé dni zwhoki 7
Ulica ul. Poziomkowa 5 Odsetki 0
Kod. miejsc. 62-800 Kalisz Waluta PLN
NIP 55010125693
Zakres: Data do: 21-08-2017 Dataod 21-11-2017
z| Nr dokumentu | Data zob. | Term. ptatn. | Wart. zob. | 1106 dni zwhoki | odsetki |
l——————
N/1/11/2017 01-11-2017 14-11-2017 12.0000 7
N/1/11/2017 01-11-2017 14-11-2017 13.0000 T .02
N/1/11/2017 01-11-2017 14-11-2017 9.0000 T .01
N/1/11/2017 01-11-2017 14-11-2017 18.0000 T .02
N/1/11/2017 01-11-2017 14-11-2017 4.0000 T .01
N/1/11/2017 01-11-2017 14-11-2017 280.0000 7 .38

Mota do zaznaczonych Mota do wszystkich

BE-

W oknie tym z lewej strony zaznacza sie Dziatkowca (kontrahenta) a z prawej wprowadza zakres dat, zaznacza
dokumenty do rozliczenia i wybiera opcje Nota do zaznaczonych:

Nota odsetkowa nr: (000000 Wymus numer
Wierzyciel e
Dluznik
Nazwa ROD Matura -
Nazwa lJan Kowalski
Ulica ul. Dluga 33 _ =
) : Ulica ul. Poziomkowa 5
Kod/Miasto s2-800 Kalisz .
Kod/Miasto p2-800 Kalisz
NIP 618-004-00-84
NIP 55010125693
Konto 22223333 4444 5555 6666 7777
@ Info
Zmien konto
Wysokos¢ odsetek 0,46 Datawystawienia 21-11-2017
Uwagi
Termin ptatnosci odsetek  28-11-2017
Waluta: PLN Nr tab. wal
Nr dokumentu | oddnia | Dodnia |  Zaleglo§¢ | Kwotaptatnosci | llosEdnizwioki | Stopa% | Odsetki | Wartosé dok. |
N/1/11/2017 15-11-2017 21-11-20017 12,00 12,00 o 7.00% 0.02 12,00 14-11-201
N/1/11/2017 15-11-2017 21-11-2017 13,00 13.00 T T7,00% 0,02 13,00 14-11-201
N/1/11/2017 15-11-2017 21-11-2017 4,00 9,00 7 7.00% 0.01 9,00 14-11-201
N/1/11/2017 15-11-2017 21-11-2017 18.00 18.00 T T7.00% 0.02 18.00 14-11-201
N/1/11/2017 15-11-2017 21-11-2017 4,00 4,00 7 T7.00% 0.01 4,00 14-11-201
N/1/11/72017 15-11-2017 21-11-2017 280.00 280.00 7 7.00% 0,38 280.00 14*11*2[]11i
+ DK [ Drukuj X Anuluj




Wybieramy opcje Drukuj:

D3
EaC (K| <> OO & & 100% 2 wyslij X Zamknij

Systen DGES PZD Systemn v 18,00 (o} dECS Sadka Mucyjna (icenga diadvmy. dema)
Kalisz, 21-11-2017

(SAIZANota odsetkowa nr: NO/1/11/17

“-"i-Pzg.
Z YD

y =S ORYGINAL / KOPIA
2Py
Wystawca Diuznik
ROD Natura Jan Kowalski
ul. Dtuga 33 ul. Poziomkowa 5
62-800 Kalisz 62-800 Kalisz
PESEL / NIP: 618-004-00-84 Mumer dziatki: 123456

Bank: NBP
Konto:11 2222 3333 4444 5555 6666 7777

Na podstawie Kodeksu Cywilnego obciazamy Panstwa kwota odsetek z tytulu przeterminowania naleZnosci zwiazanych z
nizej wymienionymi dokumentem(ami).

Odsetki obliczono w nastepujacy sposdb:

L. p. [Numer dokumentu Data Termin Wartost Od dnia Do dnia ZaleglosC losc dni Stopa % Odsetki
wystawienia | platnosci | dok. [PLN) [PLN] 2wloki [PLN]
1 NAA20MT 01-11-2017 | 14-11-2017 3.00 15-11-2017 | 21-11-2017 3.00)7 7.00% 0,00|
2 NAM20T 01-11-2017 | 14-11-2017 12,00 15-11-2017 | 21-11-2017 12,00]7 7,00% 0,02
3 [NAM201T 01-11-2017 | 14-11-2017 13,00 15-11-2017 | 21-11-2017 13,00[7 7,00% 0,02]
4 [NAM12017 01-11-2017 [ 14-11-2017 500 15-11-2017 | 21-11-2017 9,007 7.00% 001
5 |NAM12017 01-11-2017 | 14-11-2017 18,00 15-11-2017 | 21-11-2017 18,00[7 7,00% 0,02]
6 [NAM12017 01-11-2017 [ 14-11-2017 400 15-11-2017 | 21-11-2017 4,00[7 7.00% 0,01
7 NAM2017 01-11-2017 [ 14-11-2017 280,00 15-11-2017 | 21-11-2017 280,00]7 7 00% 0,38|
Kwota odsetek: 0,46

Stownie: PLN 46/100

Naleznosc ptatna w terminie 28-11-2017 na rachunek bankowy wystawcy noty

Page 1z 1
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5.13. Kartoteka not odsetkowych

W manu Inne dokumenty dostepna jest opcja Kartoteka not odsetkowych, do ktorej trafiajg wszystkie
wystawione noty odsetkowe.
Z kartoteki not odsetkowych mozna ponownie wydrukowaé note odsetkowg lub usungc ja.

Plik Kartoteki Ogrod Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Stowniki Platnosci Raporty Marzedzia Konfiguracja Pomoc

Kartoteka not odsetko . * p1-11-2017
[# Edytuj 1 Usuni dokument 3 Drukuj x Kartoteka not odsetkowych
Zakres: Dataod: 21-08-2017 Data do: 21-11-2017
| NUMER Nota odsetkowa nr: NO/1/11/17 Wystawit Administrator
Wierzyciel
Hazwa ROD Natura Diuznik
Nazwa Jan Kowalski
Ulica ul. Duga 33
Kod/Miasto 2-800 Kalisz Ulica ul. Poziomkowa 5
MNIP 618-004-00-84 Kod/Miasto §2-800 Kalisz
Konto 112222 3333 4444 5555 6666 7777 NIp 55010125603
Wysokosc odsetek 0,46 Datawystawienia  21-11-2017  Termin ptatnosci  28-11-2017
Uwagi
Mumer dok. | Od dnia | Do dnia | Zalegtosé | Stopa % | Odsetki | Termi
N/1/11/2017 15-11-2017 21-11-2017 12,00 T7.00% 0,02
N/1/11/2017 15-11-2017 21-11-2017 13,00 7.00% 0,02
N/1/11/2017 15-11-2017 21-11-2017 9,00 7.00% 0,01
N/1/11/2017 15-11-2017 21-11-2017 18,00 7.00% 0,02
.. il +*
T
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5.14. Wysytka komunikatu do dziatkowcow

W programie istniej mozliwos¢ wysytki pojedynczej do dziatkowcow poprzez wybranie opcji "Komunikat e-mail"
na zakfadce Kartoteka dziatkowcow:

D3

Plik Kartoteki Ogréd Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Slowniki Platnosci Raporty Narzedzia Konfiguracja Pomoc

Kartoteka dziatkowecow = 16-12-2021
“0gréd

Nazwa ogrodu: DGCS SPOLKA AKCY.JNA
Adres: ul. Zielona 12, 62-800 Kalisz
- Dz

Nrrejestr.: 42434 REGQON: 2500501
NIP: 6180040084

+ Dodaj @ wigcej W Usun IS Wydruk listy obecnosci 51 Wydruk raportu nowych dziatkowcow Kemunikat e-mail Komunikat e-mail do wielu

Aktualnosé <Wszyscy= ~ Cztonek PZD <Obojetnie> ~ MNowy dziatkowiec <Wszyscy>

Numer telefonu | Aktywny Imie Nazwisko Cztonek PZD Nowy Adres korespondencyjny
v Piotr Nowak v v

62-800 Kalisz ul. Dhuga 12

Po wybraniu tej opcji podpowiadany jest domysiny adres e-mail dziatkowca. Oprécz zdefiniowania wiadomosci
mozna réwniez do niej dotgczy¢ zatgczniki.

Odbiorcy wiadomosci

Odbiorcy |pomoc@dges.pl 1 Usun wybrane

Dodaj + Dodaj
Wiadomos¢

Szablony Edytor szablonéw
Temat Dokument wystany z aplikacji DGCS PZD System przez DGCS SPOEKA AKCYJNA

= |ESENIREREEE podgiad wiadomosci

Witam

(W zalgczniku dokument wystawiony w DGCS PZD System

Z wyrazami szacunku
IAdministrator

Wyslij jako HTML
Dodatkowe zalaczniki

+ Dodaj zatgcznik(-i)

1 Usun wybrane

ok X Anulyj

Aby mie¢ informacje o wysytanej wiadomosci warto doda¢ wtasny adres e-mail przy wysytaniu takiej wiadomosci
lub doda¢ go w Konfiguracja — Ustawienia ogélne — Parametry — Wysyika raportow (wydrukéw):
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Danefirmy Dokumenty -

[~ Parametry Wysytka raportow (wydrukow)
[ Parametry pracy . i — -
[ Uaktualnienia Tytut wiadomosci Dokument wystany z aplikacji DGCS PZD System przez Snazwa_firmy$
[ wydruki DomysIne adresy wysytki
[ Raporty raportow przez e-mail info@dgcs.pl
[ (adresy oddzielone rednikami)
[JLogowanie Tres¢ wiadomosci Witam
[ wielofirmowosé
[ wyglad aplikacji W zataczniku dokument wystawiony w DGCS PZD System

[1) Eksport dekretéw do plikéw XML

Ochrona danych osobowych Z wyrazami szacunku

Suzytkownik$
~ Wysylaj jako HTML
Blokuj wysytanie wiadomosci e-mail bez tytutu lub tresci
W tytule oraz tresci wysylane] wiadomosci e-mail
mozesz skorzystac symboli, ktére podczas wysytki wiadomosci

zostang zastapione trescig wg kontekstu,
Kliknij w ten tekst aby sprawdzic jakie to symbole.

~ Ok X Anuluj

Dodatkowo w "Kartotece dziatkowcow" mozna skorzysta¢ z opcji "Komunikat e-mail do wielu":

D

Plik Kartoteki Ogréod Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Stowniki Platnosci Raporty Narzedzia Konfiguracja Pomoc

Kartoteka dziatkowcow %

-Ogréd
Nazwa ogrodu: DGCS SPOLKA AKCYJNA Nrrejestr.: 42434 REGC
Adres: ul. Zielona 12, 62-800 Kalisz NIP: 6180040084
- Dzi; Y
+ Dodaj @D Wiecej T Usun 51 Wydruk listy obecnogci IS Wydruk raportu nowych dziatkowcéw Komunikat e-mai Komunikat e-mail do wielu

Aktualnosc <Wszyscy> ~ Czlonek PZD <Obojetnie> ~ Mowy dziatkowiec <Wszyscy=

Mumer telefonu | Aktywny Imig MNazwisko Czlonek PZD Nowy Adres korespondencyjny
v Piotr Nowak v v 62-800 Kalisz ul. Dhuga 12

Opcja pozwoli na wysytke wiadomosci do wielu dziatkowcdw jednoczesnie. Dodatkowo dzieki mozliwosci
dowolnego filtrowania na lisci mozna szybko wyfiltrowac dziatkowcow przypisanych do konkretnego terenu lub
sektora.
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[5 Wysylka mail

Ewyslij % Zamknij

Temat |

Tresc

+
Zatgczniki

Wyslij jako HTML

v Wyslij podsumowanie do nadawcy
@ wiecej Zaznacz wszystkie

Aktualnos¢ Aktualny Czlonek PZD Tak Mowy dziatkowiec <Wszyscy= Teren <Wszystkie= Sektor <Wszystkies

Z Aktywny Imig Nazwisko Cztonek | Nowy Zaka Adres korespondencyjny
v Jan Kowalski v 63-422 Ostrow Wikp. ul. Zielona 15
v Piotr Nowak v v 62-800 Kalisz ul. Dluga 12

Wyszuka) w tabeli

Ponadto jesli pozostawimy zaznaczong opcje "Wyslij podsumowanie do nadawcy" program przesle wiadomosc¢ z
podsumowaniem wysytki.

Uwaga! Program na liste pobiera tylko dziatkowcow, ktdrzy maja zaznaczong "Zgoda na korespondencje
e-mail" (do ustawienia w Kartotece dziatkowca).
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6. Raporty i wydruki

Dziat ten prezentuje informacje, o raportach i wydrukach jakie dostepne sg w module Ogrody Dziatkowe.
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6.1. Wydruk informacji dodatkowej

W zaktadce Ogréd — Dane ogrodu mozliwy jest Wydruk informacji dodatkowej

D3

Plik  Karioteki Ogrod Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Stowniki  Platnosci  Raporty Marzedzia Konfiguracja Fo

+

-Zarza_d Komisja rewizyjna Konferencja delegatéw Inne funkcje Dzialki geodezyjne Tereny Sektory

Edytuj I Wydruk informacji dodatkowej I

Nazwa ROD Matura
MNumer rejestrowy fbfdbd
REGOM 25005015100000 NIP 6180040084 3 Pobierz z GUS
Jednostka terenowa

Delegatura rejonowa

_ Adres korespondencyjny

Ulica ul. Zielona 12

Kod pocztowy 62-800 Migjscowost Kalisz
Wojewddztwo WIELKOPOLSKIE Gmina Kalisz
Telefon E-mail
Rok utworzenia 2001 status ROD

Liczba terendw

Powierzchnia catkowita ROD 0,0000 ha 0 m?

Powierzchnia wspdina ROD 00000 ha 0 m?

Pozostata powierzchnia ROD 0,0000 ha 0 m2

Dziatki rodzinne ( liczba, powierzchnia) 0 0,0000 ha 0 m?

Dziatki uzytkowane (liczba, powierzchnia) 0 0,0000 ha 0 m?

—.. Dziaki nieuzytkowane (liczba, powierzchnia) 1] 00000 ha 0 m?

B (k<> ] OO M e & 100% & wyslij X Zamknij

System DGCS PZD System v 15,00 (o} 055 Sada Mucyjna (icengia diafrmy: dema)

INFORMACJA DODATKOWA DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO ROD

za 2017 rok
ROD Natura w Kalisz
Powierzchnia ROD (ogdtem) 15,0000 ha
w tym powierzchnia poed dziatkami uzytkowanymi 0,0350 ha

llost dzialek w ROD

_w tym dziatki uzytkowane 1

Numer MIP  618-004-00-84 REGON 1111111

I. Sposéb prowadzenia ksiggowosci*
1. Oérodek Finansowo-Ksiggowy

2. Biuro R

3. Ksiegowaly ROD

a. Ksiggowosc prowadzona jest recznie/komputerowo *

b. na jakim programie?

c. Nazwisko i imie osoby prowadzace] ksiegowosc

d. Forma zatrudnienia ksiegowej

Il. Uchwalone oplaty ogrodowe na rzecz ROD

Page 1z 1
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6.2. Wydruk informacji o stanie licznikéw na wydruku noty
W Konfiguracja — Ustawienia ogdélne — Parametry — Wydruki mozna zaznaczy¢ opcje:

D3

Dane firmy Dokumenty -

I Parametry
[ Parametry pracy
[ Uaktualnienia v Podglad dokumentdw przed wydrukiem
(1 Wydruki Pytaj o drukarke przy kazdym wydruku
[ Raporty
[ wysytka raportéw (wydrukéw)
[ Logowanie
[ wielofirmowosé
[ Parametry rozrachunkéw
[} Powiadomienia i Wezwania
[ Kasa
[ wyglad aplikacji
[ Eksport dekretéw do plikéw XML
Ochrona danych osobowych

v iInformacje o stanach licznikéw na wydruku noty:

" 0K X Anuluj

Opcja ta spowoduje wydruk noty naliczeniowej z aktualnym stanem licznikéw:
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&HC| K[> [»h OO = & 100% (=2 wyslij X Zamknij
System DECS PZD Systam v 19.00 (c) oGCS Spdficr Acyjra {icengjadiafrmy: dema)
2 H Data wystawienia 02-11-2018
N Ota 0 bCI qze niowa Data zakonczenia dostawy / wykonania ustug 02-11-2018
nr: N/1/12/2018 ORYGINAL | KOPIA
Wystaweca Dziatkowiec
DGCS SPOLKA AKCYJNA Maria Kowalska
ul. Zielona 12 ul. Dluga 321
62-800 Kalisz 62-800 Kalisz
NIP:6180040084 Numer dziatki:0001
Konto: NBP
11 2222 3333 4444 5555 6666 7777
Uwagi
L.p. | Nazwa towanuustugi llogé Jm. Cena Wartosé
e owa [PLN]
[PLNI
1 _[Energia elektryczna zuzyta na dzialce 63 500,00] KWh 0,29 18 415,00]
2 |Woda zuZyta na dzialce 549500 m3 0,18 989,10
3 |Skiadka c: a za rok 2017 1,00] 6,00 6,00]
Razem: 1841010
Ostatnie odczyty licznikow wg stanu na dzien 24-12-2018
Lp Numer licznika Nazwa oplaty ug’;‘?m Stan licznika Rozliczony
1 (015151 Energa elekiryczna zuzyta na dzialce 241122018 8500000 nie
2 |7B9T240 ‘Woda zuZyta na dzialce 01/10/2018 65 000,00 tak
Sposéb platnosci:  Przelew
Termin ptatnosci:  09-11-2018
Zaptacono: 0,00
Pozostato do zapt.: 19 410,10
Wartos¢ brutto: 19 410,10 PLN
Stownie: dziewietnascie tysiecy czlerysta dziesiec PLN 10/100
Page 1z 1
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6.3. Wydruk listy obecnosci dla zarzadu

W programie mozliwe jest sporzgdzenie wydruku listy obecnosci zarzadu na zaktadce Ogréd — Zarzad

D3

Plik  Karioteki Ogrod Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Stowniki  Platnosci  Raporty Marzedzia Konfiguracia Pomoc
+ 15-09-2017
Dane ogrodu - Komisja rewizyjna Konferencja delegatow Inne funkcje Dzialki geodezyjne Tereny Sektory

Dodaj Wiecej Usur Wydruk listy obecnosci Wydruk ankiety

p | Funkcja | Dziatkowiec | Datawyboru | Podstawa wyboru

|Data wygasniecia ..  Podstawa wygasniecia mandatu |

BaC (K| <> OO M &« 100% & wyslij X Zamknij
System DGCS PZD System v 18.00 (o} d5CS Sada AMkayjra (ieenda diafrmy: dema)
ROD Natura, Kalisz
Lista obecnosci na posiedzeniu zarzadu
w ROD Natura
w dniu 21-11-2017
Lp |Nazwisko i imig Funkcja Podpis
Kowalski Jan Cztonek zarzadu
2 |Kowalska Janina Sekretarz zarzadu
Page 1z 1
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6.4. Wydruk ankiety dla zarzadu

W programie mozliwe jest sporzgdzenie wydruku ankiety na zaktadce Ogréd — Zarzad

D3

Plik Kartoteki Ogréd Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Stowniki Platnosci Raporty Marzedzia Konfiguracja Pomoc

+ 15-08-2017

Dane ogrodu - Komisja rewizyjna Konferencja delegatéw Inne funkcje Dzialki geodezyjne Tereny Sektory
Dodaj Wiecej Usun Wydruk listy obecnesci

p | Funkcja | Dziatkowiec | Datawyboru | Podstawa wyboru |Data wygasniecia .. Podstawa wygasniecia mandaiu |

5
EaC (K| <> OO & & 100% 3 wyslij X Zamknij

Systen DGES PZD System v 13,00 o} dBCS Sada Muayjn (icenga diafrny. dema)

(piecze¢ ROD) ANKIETA
Cztonka zarzadu ROD*) Komisji rewizyjnej ROD*)

1. Imig i nazwisko Kowalski Jan Nr dziatki 123456

2. Data i miejsce urodzenia

3. Adres zamieszkania ul. Poziomkowa 5 62-800 Kalisz

4. PESEL 55010125693 Telefon 62-735-62-99

5. Dotychczas petnione funkcje w PZD

6. Obecnie petniona funkcja Czionek zarzadu

7.Cztonek PZD od 01-01-2017

8. Posiadane odznaczenia zwigzkowe, rok nadania

Page 1z 1
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6.5. Wydruk listy obecnosci komisji rewizyjnej

W programie mozliwe jest sporzgdzenie wydruku listy obecnosci komisji rewizyjnej na zaktadce Ogréd —
Komisja rewizyjna

D3

Plik  Karioteki Ogrod Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Stowniki  Platnosci  Raporty Marzedzia Konfiguracja Pomoc

+

Dane ogrodu Zarzad _ Konferencja delegatéw Inne funkcje Dzialki geodezyjne Tereny Sektory
Dodaj Wiecej Usur Wydruk listy obecnosci Wydruk ankiety

p | Funkcja | Dziatkowiec | Datawyboru | Podstawa wyboru |Data wygasniecia | Podstawa wygasniecia mandatu |

BaC (K| <> OO M & & 100% 3 wysli X Zamknij
Systen DGCS PZD Systen w 18.00 (<} JECS Spda Mucyjra (icancia diafrmy: dema)
ROD Natura, Kalisz
Lista obecnosci Komisji Rewizyjnej
w ROD Natura
w dniu 21-11-2017
Lp |Nazwisko i imig Funkcja Podpis
1 |Kowalski Jan Przewodniczacy
Page 1z 1
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6.6. Wydruk ankiety dla komisji rewizyjnej

W programie mozliwe jest sporzgdzenie wydruku ankiety na zakltadce Ogréd — Komisja rewizyjna

D3

Plik  Karioteki Ogrod Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Stowniki  Platnosci  Raporty Marzedzia Konfiguracja Pomoc

" 15-09-2017

Dane ogrodu Zarzad _ Konferencja delegatéw Inne funkcje Dzialki geodezyjne Tereny Sektory
Dodaj Wiecej Usur Wydruk listy obecnosci

p | Funkcja | Dziatkowiec | Datawyboru | Podstawa wyboru |Data wygasniecia | Podstawa wygasniecia mandatu |

BaC (K| <> OO M & & 100% 3 wysli X Zamknij

Systen DGES PZD Systemn v 18.00 e} CCS Sadta Mheyjra (ieenga diafrmy: dema)

(piecze¢ ROD) ANKIETA
Czlonka zarzagdu ROD*) Komisji rewizyjnej ROD*)

1. Imig i nazwisko Kowalski Jan Nr dziatki 123456

2. Data i migjsce urodzenia

3. Adres zamieszkania ul. Poziomkowa 5 62-800 Kalisz

4. PESEL 55010125693 Telefon 62-735-62-99

5. Dotychczas petnione funkcje w PZD

6. Obecnie petniona funkcja Przewodniczacy

7. Cztonek PZD od 01-01-2017

8. Posiadane odznaczenia zwigzkowe, rok nadania

Page 1z 1
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6.7. Wydruk listy obecnosci konferencji delegatow

W programie mozliwe jest sporzgdzenie wydruku listy obecnosci konferencji delegatéw na zaktadce Ogréd —
Konferencja delegatéw

D3

Plik  Karioteki Ogrod Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Stowniki  Platnosci  Raporty Marzedzia Konfiguracja Pomoc

+

Dane ogrodu Zarzad Komisja rewizyjna_ Inne funkcje Dzialki geodezyjne Tereny Sektory
Dodaj Wiecej Usur Wydruk listy obecnosci

Lp Sektor Dziatkowiec Data wyboru Podstawa wyboru Data wygasniecia Podstawa wygasniecia mandatu
D
BaC (K| <> OO M & & 100% (=) Wyslij * Zamknij
System DGCE PZD Systemn v 18.00 (<} 3CE Spdia Aleyjra {ieancia diafrmy: demal
ROD Natura, Kalisz
Lista obecnosci
na (nadzwyczajnej*) konferencji delegatow
sprawozdawczej*/sprawozdawczo-wyborczej”
w ROD Natura
w dniu 21-11-2017
Lp [Nazwisko i imig delegata Nr dziatki Podpis
1 |Kowalski Jan 123456
Page 1z 1
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6.8. Zaproszenie na Walne Zebranie

Funkcja dostepna w menu Raporty — Zaproszenie na Walne Zebranie. Po wywotaniu tej opcji nalezy
uzupetni¢ dane jak na ponizszym ekranie:

D3
Plik  Karioteki Ogrod Kasa Przelewy Rozrachunki Stowniki  Platno$c  Raporty Marzedzia Konfiguracja  Pomoc

+ Zaproszenie na Walne Zeb... % 01-09-2017

Zapisz
Tytut e
Migjsce -4
Data rozpoczecia 01-09-2017 3 Itermin 00:00 Iitermin 00:00 v Podano termin drugi

Materialy sprawozdawcze dostepne do wgladu od  071-09-2017 [@ do 01-09-2017 [3 wgodzinach ~ 00:00  00:00 w

Dodaj Dodaj wszystkie Przenies wyzej Przenies nizej Usur

LP L| Pozycja porzadku obrad

* Tytut - dane pobierane ze stownika Tytuty Walnego Zebrania,

» Miejsce - dane pobierane ze stownika Miejsca Walnego Zebrania,

* Data rozpoczecia,

* | termin

* Il termin

» Materiaty sprawozdawcze dostepne do wgladu od - mozliwosé wprowadzenia dat i godzin oraz miejsca.
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D3

Plik Kartoteki Ogréd Kasa Przelewy chunki Stowniki Piatnosci  Raporty N zia Konfiguracja Pomoc
+ Zaproszenie na Walne Zeb 01-08-2017
Zapisz
Tytut Walne zebranie p-4
Migjsce Warszawa -4
Data rozpoczecia 01-09-2017 =2 Itermin 00:00 Il termin 00:00 v Podano termin drugi
Materialy sprawozdawcze dostepne do wgladu od  14-09-2017 @ do 27092017 [3 wgodzinach ~ 08:00 1500 w pokoju 102
Dodaj Dodaj wszystkie Przenies wyzej Przenies nizej Usur
LP & Pozycja porzadku obrad
12| 12 Dyskusja.
13| 13 Zatwierdzenie sprawozdania z dziatalnosci Zarzgdu ROD w 2018 1.
14| 14 Zatwierdzenie sprawozdania finansoweqo za okres od 19.01 2014 1. do 311220181
15| 15 Uchwata w sprawie absolutorium dla ustepujgcego zarzadu ROD.
16 | 16 Zatwierdzenie sprawozdania z dziatalnosci Komisji Rewizyjnej ROD.
17| 17 Ustalenie skladow liczbowych Zarzadu ROD i Komiji Rewizyjnej ROD.
18| 18 Przedstawienie przez Komisje Wyborcza kandydatow do Zarzadu ROD, Komisji Rewizyjnej ROD i na delegatéw na okregowy zjazd delegatow PZD (wedlug liczby ustalonej dlz danego ROD przez okregowy zjazd
19| 19 Wybory: Zarzadu ROD, Komisji Rewizyjnej ROD, Delegatéw na Okregowy Zjazd Delegatdw PZD.
20| 20 Uchwalenie programu dziatania na okres kadencji
21 | 21 Uchwalenie optat ogrodowych i terminu ich wnoszenia, w tym takée: wysokosci | terminu wnoszenia optaty energefycznejwysokosci | terminu wnoszenia oplaty wodnej
22 | 22 Uchwalenie planu inwestycji | remontdw, w tym partycypacji finansowej dziatkowcow — tylko w przypadku podijecia inwestycji
23 | 23 Uchwalenie planu pracy i preliminarza finansowego w2018 1
24 | 24 Uchwalenie innych uchwat dotyczacych dziatalnosci ogrodu
25 | 25 Sprawy rozne.
B Imefaenecdsd
CFT
_—

Opcja Zapisz spowoduje otwarcie okna Otworz, gdzie bedzie mozna zapisa¢ dokument.

Szukaj w Documents

& B

DrExplain projects

=1 Help projects
HelphDoc

= InstallJammer Projects
Mera Home

Mew Folder (2)

Mew Folder (3)

=1 Mowy folder

=1 0L Manager for InterBase and Firebird
=1 workspaces

Mazwa pliku |

Pliki fypu Pliki docx

Otwarz Anuluj
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6.9. Wydruk listy obecnosci na walnym zebraniu
Wydruk listy obecnosci na walnym zebraniu mozna wygenerowac na zaktadce Kartoteka dziatkowcow

D
Plik Kartoteki Qgréd Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Stowniki Platnosel Raporty Marzedzia Konfiguracja Pomoc
Kartoteka dziatkowcow *
Ogrod
Nazwa ogrodu: DGCS SPOEKA AKCYJNA Nrrejestr: 11111 REGON: 25005015100000
Adres: ul. Zielona 12, 62-800 Kalisz MNIP: 6180040084
Dz
Dodaj Wiece] Usuri Wydruk raportu nowych dziatkowedw Komunikat e-mail
Aktualnosé <Wszyscy= ~ Cztonek PZD <Obojetnie-= ~ Mowy dziatkowiec <Wszyscy=
Aktywny\ Imig Nazwisko | Cztonek PZD Odznaczenia Adres korespondency)ny
v Piotr Mowak 62-800 Kalisz ul. Dluga 345
|Wyszukajwtabeli .. T

IK| <2 X

Wydruk prezentuje dane dziatkowcow, ktorzy sg cztonkami PZD i majg przypisang dziatke.
65 Posgld wyaruku a4 Zamkoiio0 |
OO M @ & 100% & wyslij % Zamknij

Bac

System DGECSPID Syssen w 1800 (¢} dGCS Spak Akeyna ficency dis Semy: dama)
DGCS SPOLKA AKCYJNA, Kalisz

Lista obecnosci
Czlonkow Polskiego Zwigzku Dziatkowcow
na (nadzwyczajnym*) walnym zebraniu
sprawozdawczym®*/sprawozdawczo-wyborczym*
w DGCS SPOLKA AKCYJNA
w dniu 21-12-2017

Lp [Nr dziatki Nazwisko i imig Podpis
1 001 Kowalski Jan
2 16541561 |Nowak Piotr

Page 121
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6.10. Raport zmiany uzytkownikoéw dziatki

Raport ten dostepny jest w menu Raporty — Dziatki — Zmiana uzytkownikoéw dziatki. Po wybraniu raportu
pojawi sie okno z wyborem zakresu dat:

[5 Zmiana uzytkownikow dzialki

Data od: 01-01-2018
Data do: 31-12-2018
Uwzglednianie zmian przypisan matzonkow v Uwzglednianie zmian przypisan matzonkow

Dziatki z biezgcego ogrodu

VOK | X Anulj

rydruku  ALT-F4 Zamknij okno

EalcC| K| <> h OO M & & 100% (3 Wyl X Zamkni]
Systemn DGCS PN System v 19.00 (<} dBCS Sodikadkopna ficenca dis . dema )
Zmiana uzytkownikow dziatki
za okres od 01-01-2018 do 31-12-2018
Mumer dziatki
Ores uzytkowania ‘ Dane wythownika
0001
0d 01-01-2018 do 28-05-2018 Jan Kowalski
0d 01-01-2018 do 28-05-2018 Maria Kowalska
0d 29-05-2018 do Nieokreslony Maria Kowalska
Page 121
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6.11. Raport o nowych dziatkowcach

Raport ten dostepny jest na zaktadce Kartoteka dziatkowcow:

D3

Plik Kartoteki Ogrod Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Stowniki Platnosci Raporty MNarzedzia Konfiguracja Pomoc

Kartoteka dziabwowecow 15-09-2017
Ogréd
Nazwa ogrodu: Ogrod A Mrrejestr.: 34 REGON: 8237382130
Adres: ul. Zielona 1, Kalisz 62-800 NIP 3232332211
Dodaj Wiece] Usuri Whydruk listy cbecnosci I Wydruk raportu newych dziatkoweow I Komunikat e-mail

Aktualnosc: <wszyscy=> Cztonek PZD: <0bojetnie= Nowy dziatkowiec: <Wszyscy=

Aktywny | Imi Nazwisko Czionek PZD | Mowy | Adres korespondencyjny | E-mail |
—_-i-lil__
Ignacy Kowaalski 62-800 Kalisz ul. Dluga 22
v Jan Kowalski " " 62-800 Kalisz ul. Dluga 22
Mirostaw Dziatkowy v v B2-800 Kalisz ul. Jesionowa 4 test.pzd@dgcs.pl
v Zdzistaw Jany v 62-800 Kalisz ul. Zielona 12 twet@test.op
v Zofia Kowalska " " 62-800 Kalisz ul. Dluga 22

CFT
Po wybraniu opcji Wydruk raportu nowych dziatkowcéw pojawi sie okno:
D] X
Generuj wydruk dla zaznaczonych dziatcoweow Zaznacz wszystkie X Anulyj
|A|dywny| Nazwisko Czionek PZD | Nowy | Adres korespondencyjny

Kowalski

v 62-800 Kalisz ul. Dluga 22
Iirostaw Dziatkowy v 62-B00 Kalisz ul. Jesionowa 4
Zdzistaw Jany v B2-B00 Kalisz ul. Zielona 12
Zofia Kowalska v ¥ 62-B00 Kalisz ul. Dluga 22

gdzie mozna zaznaczy¢ wszystkich nowych dziatkowcéw i wygenerowa¢ wydruk:
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! B zapisz | @onkyj (1K <> BB @ e 100% (£ wyslij % Zamknij
Systm DGCS PID Systern v 21 48 (o) dGCS Sndfa Mkeyjna (icenga dia frmy: 6272953883 )
Rodzinny Ogrod Dziatkowy "Relax”, Kalisz Data wystawienia 16-12-2021
WYKAZ NOWYCH DZIAL KOWCOW OD KTORYCH POBRANO PODWYZSZONA OPLATE OGRODOWA,
UISZCZONA W ROKU NABYCIA PRAWA DO DZIALKI
w Rodzinny Ogréd Dziatkowy "Relax"
Data zawarcia
Lp |Nazwisko iimig Nr dziatki Doktadny adres umowy dzierzawy
dzialkkowe]
1 |lksifski Cezary 0006 62-800 Kalisz Wroctawska 23 02-01-2019
2 |Kowalski Jan [0003 62-800 Kalisz Adama Mickiewicza 31 02-01-2019
3 [Majewska Halina {0004 62-800 Debniatki Kaliskie Chopina 12 05-11-2019
Podpis Skarbnika ROD Pieczed ROD Podpis Prezesa ROD
Sporzadzeno dnia ...,
Page 121

Po zamknieciu raportu pojawi sie okno:

@ Czy cheesz odznaczyé dziatkoweow z wydruku jako nie nowych?

Tak HMie

Wybor opcji Tak - spowoduje, ze przy sporzgdzaniu kolejnego raportu o nowych dziatkowcach nie bedg oni

widoczni na liscie.
Wybranie opcji Nie bedzie skutkowato tym, Zze przy kolejnym raporcie ci sami dziatkowcy pojawig sie ponownie.
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6.12. Wydruk przekazu pocztowego

Wydruk przekazu pocztowego mozliwy jest w opcji Przelewy — Przelewy i opisany zostat w punkcie
Wystawianie przelewu.
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6.13. Stany zadtuzenia — zbiorcze i jednostkowe dziatkowcow

Raporty zadtuzen (rozrachunkéw) mozna generowaé z poziomu menu Raporty — Rozrachunki.

Po wybraniu opcji Raporty — Rozrachunki — Zestawienie dokumentéw - naleznosci wg kontrahentéow
pojawi sie okienko z parametrami raportu:

D]
Kontrahent 7z Mazwa kontrahenta Adres kontrahen
Jan Kowalski 55121226596 ul. Dtuga 22
Zdzistaw Jany 6456165416515 ul. Zielona 12
Zofia Kowalska 54851545894 ul. Dtuga 22
lgnacy Kowaalski 845445618516 ul. Dtuga 22

BE-

Sortowanie  pg dacie

Ma wydrukU:  peina nazwa kontrahenta

" 0K X Anuluj

W oknie tym nalezy zaznaczy¢ w kolumnie Z dane ktére chcemy wygenerowac. Jezeli raport ma dotyczy¢
wszystkich kontrahentéw (dziatkowcow) trzeba zaznaczy¢ pole w kolumnie Z przy polu WSZYCSY:
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Kontrahent 7 Mazwa kontrahenta MIP Adres kontrahen
Jan Kowalski 55121226596 ul. Muga 22
Zdzistaw Jany 6456165416515 ul. Zielona 12
Zofia Kowalska 54851545894 ul. buga 22
lgnacy Kowaalski 845445618516 ul. Muga 22

BE-

Sortowanie  pg dacie

Ma wydruku:  pelna nazwa kontrahenta

" 0K X Anulyj

=2 C <> O 0N & & 100% (&2 wystij X Zamknij
Zestawienie dokumentow - naleznosci wg kontrahentow
Na dzien: 04-08-2017
Firma: Inna fima Adres: 62-800 Kalisz Nieznana NIP! PLOCO-000-00-00
. - Wartosé Wartoscé
Nr dokumentu Data dokumentu | Termin ptatnosci dokumentu zaleglogci

Kontrahent: Grzegorz Nowak 77121215986

Waluta:PLN

N/AE0092017 | 01-08-201 7| 14-08-2017 6.00 6.00
Razem PLN: 6,00 6,00

Kontrahent: Ignacy Kowaalski 845445618516

Waluta:PLN

MN/31/09/2017 [ 01-08-2017] 14-08-2017 6.00 6.00
Razem PLNM: 6,00 6,00

Kontrahent: Zdzistaw Jany 6456165416515

Waluta:PLN

NAE2I092017 | 01-08-201 F’| 14-08-2017 6.00 6.00
Razem PLN: 6,00 6,00

Kontrahent: Zofia Kowalska 54851545894

Waluta:PLN

N/AE3092017 | 01-08-201 F’| 14-08-2017 6.00 6.00
Razem PLN: 6,00 6,00

Razem PLN 24,00 24,00
Page 1z 1
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Jezeli raport ma dotyczy¢ wybranych kontrahentéw (dziatkowcow) nalezy wprowadzi¢ nazwe takiego kontrahenta
i zaznaczyC przy nim pole w kolumnie Z.

Kontrahent Mazwa kontrahenta | MIP | Adres kontrahenta

Sortowanie  pg dacie

Ma wydruku:  pelna nazwa kontrahenta

" 0K X Anulyj

Wiecej informacji na temat wyszukiwania mozna znalez¢ w dziale Wyszukiwanie danych w programie -
mechanizm CFT.
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6.14. Wezwania do zaptaty

Wezwania do zaptaty mozna wygenerowac w opcji Rozrachunki — Naleznosci wg kontrahentéw nalezy
wyszukac i zaznaczy¢ kontrahenta (dziatkowca) z lewej strony okna a nastepnie poprzez zaznaczenie
dokumentu, dla ktérego bedzie generowane wezwanie do zaptaty i wybér opcji Wezwanie do zaptaty.

D
Plik Kartoteki Ogréd Kasa Przelewy Rozrachunki Stowniki Platnosci Raporty Marzedzia Konfiguracja Pomoc

+

Wezwanie do zaplaty

K3 VWygenerowanie wezwania do zaptaty

04-09-2017

Naleznosci wg kontrahent... X

Nalezno$ci wg kontrahentow

Nazwa kontr.

lgnacy Kowaalski
Zdzistaw Jany
Fofia Kowalska

i

| Nazwa skréc

8-

Odbierajacy
Nazwa Grzegorz Nowak

Zalegiosé 6,00

Przeterminowana zalegto$é

= 600 Ulica ul. Zielona 35
Kod, migjsc. 62-800 Kalisz
HIP 77121215986
Pokazuj réwniez rozliczone
Z| Mumer dok. \ Data zob. Term. zapl. Warto$¢ zob. | Pozostato do sph. Numer zamdwienia

Zaznaczenie dokumentu

@

Wybdr kontrahenta (dziatkowca)

o Wybér kontrahenta (dziatkowca)
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Mazwa konfr. | Mazwa skrdo

Ignacy Kowaalski
Zdzistaw Jany
Zofia Kowalska

° Zaznaczenie dokumentu
Z| Mumer dok. |

o Wygenerowanie wezwania do zaptaty

Wezwanie do zaptaty

Wybranie opcji Wezwanie do zaptaty otworzy okno Wystaw wezwanie do zaptaty, gdzie mozna wydrukowac:
Wezwanie do zaptaty lub Ostateczne wezwanie do zaptaty:
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Wezwanie do zaplaty

Wierzyciel
Nazwa Inna firma]
Ulica Nieznana

Kod/Miasto g2-500

Kalisz

Diuznik
Nazwa Grzegorz Nowak
Ulica ul. Zielona 35

Kod/Miasto 62-800 Kalisz

NIP PLO0C-000-00-00
NIP 77121215986
Konto 222 3333 4444 5555 6666 TT77
(D Info
Zmieri konto
Termin pratnosci 11-09-2017 Data wystawienia  04-00-2017
Uwagi
Kwota do zaplaty 6,00 Waluta PLM
v Odsetki na wydruku
Nrdokumentu 0d dnia Do dnia Zaleglosé Kwota platnosci llosE dni zwioki Stopa %

Wezwanie Ostateczne wezwanie 20 Anuluj

BocC

<[ <[> >

O DOME e e 100% ) wyslij X Zamknij

System DGCS PZD System v 19.00 (o) dGCS Spdiea Aumyjna (icangadia frmy: dema)

Kalisz, 24-12-2018

Q\‘M””ﬂ Wezwanie do zaptaty

s XS
OR"(GINAL! KOPIA

Wystawca Diuznik
DGCS SPOLKA AKCYJINA Maria Kowalska
ul. Zielona 12 ul. Dtuga 321
62-800 Kalisz 62-800 Kalisz
PESEL / NIP: 6180040084

Bank: NBP
Konto:11 2222 3333 4444 5555 6666 7777

Zawiadamiamy, Ze do dnia dzisigjszego nie zostata uregulowana naleznosc zgodnie z ponizszym rozliczeniem:

L.p. [Numer dekumentu Data Termin Warbsc Zaleglosc Odsetki [PLN]
wystawienia platnosci dokumentu [PLN]
[PLN]
1 [NMM22018 02-11-2018 09-11-2018 6,00 6,00 005
2 [NMM2i2018 02-11-2018 08-11-2018 989,10 989,10 854
Razem odsetki: 8,59

Pozostala zaleglosé¢ 995,10

Kwota do zaplaty: 1003 69
Slownie: tysiac trzy PLN 69/100

Prosimy o dokonanie zaplaty powy2szej kwoty na rachunek bankowy wystawcy wezwania, badZ te2, w razie uprzednio
dokonanej zaptaty, o doreczenie dowodu zaptaty w terminie do 31-12-2018

Page 1z 1
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Bac (kK <> 0T M @ e 100% & wyslii % Zamkni

System DECS PED Syster v 19.00 {e) dSECS Sadhen Mneyjn (feancia dia frrny: dema)
Kalisz, 24-12-2018

g\‘i“ﬂf”z, Ostateczne wezwanie do zaptaty
=Pz

0 = ORYGINAL / KOPIA
2090\
Wystawca Dluznik
DGCS SPOLKA AKCYJINA Maria Kowalska
ul. Zielona 12 ul. Dluga 321
62-800 Kalisz 62-800 Kalisz
PESEL / NIP: 6180040084

Bank: NBP
Konto:11 2222 3333 4444 5555 6666 7777

Wazywamy do uregulowania niezaptaconej naleznegci zgodnie z ponizszym rozliczeniem:

L.p. [Numer dokumentu Data Termin Warkbsé Zaleglosc ‘Odsetki [PLN]
wystawienia platnosci dokumentu [PLN]
[PLN]
1 |MNM11212018 02-11-2018 08-11-2018 600 600 005
2 |NMi12i2018 02-11-2018 09-11-2018 989,10 989,10 854

Razem odsetki: 8,59
Pozostala zaleglosé 995,10

Kwota do zaplaty: 1 003,69
Stownie: tysiac trzy PLN 69/100

Prosimy o dokonanie zaptaty powyZszej kwoty na rachunek bankowy wystawcy wezwania, badz tez, w razie uprzednio
dokonanej zaptaty, o dorgczenie dowodu zaplaty w terminie do 31-12-2018. W przypadku nie przekazania naleznej sumy w
wyznaczonym terminie, skierujemy sprawe na droge postepowania sadowego bez ponownego wezwania do zaplaty.

Dodatkowo parametr Odsetki na wydruku:
Zmien konto
Termin ptatnosci 11-09-2017 Data wystawieni
Uwagi
Kwota do zaplaty g,00 Waluta
v Odsetki na wydrulku
0d dnia Do dnia Zalegtosé Kwota ptatnosci o

pozwala na ustawienie informacji czy wydruk bedzie zawierat ostatnig kolumne z odsetkami czy tez nie.
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6.15. Wydruk karty ewidencyjnej dziatki

W zaktadce Kartoteka dziatek rodzinnych mozna wydrukowa¢ raport dotyczacy karty ewidencyjnej dziatki:

b5

Plik Kartoteki Ogrod Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Stowniki

Platnosci Raporty Narzedzia Konfiguracja Pomoc
Kartoteka dziatekrodz... *

Ogrod

Nazwa ogrodu: DGCS SPOLKA AKCYJNA Nr rejestr.; 42434 REGON: 25005015100000

Adres: ul. Zielona 12, 62-800 Kalisz MIP: 6180040084

Dziatki rodzi
+ Dodaj @ Wiecej | W Usui I =) Wydruk karty ewidencyjnej dziatki I

Teren <Wszystkies Sektor <Wszystkies Cztonek PZD <Obojetnie> ~ Specyficzny filtr <Braks

Aktywna Teren Sektor Numer dziatki Powierzchnia w m2 Dziatkowiec Czlonek PZD Cztonek PZD (wspotm...
v Teren domysiny Sektor domysiny 0002 450,00 Piotr Mowak v

|Wy.§zukajwlabeli @ |
Bioruky [C K< > [N OO & = 100% 2 wyslij * Zamknij

System DECS P20 System v 2200 £} JECS Spiika Mkcyina (icencia da feny: dena)

Zatgcznik nr 1 do uchwaly nr 215/2015 z dnia 30 wrzesnia 2015r.

Karta ewidencyjna dziatki
Dane dotyczace dziatki w Rodzinnym Ogrodzie Dziatkowym DGCS SPOLKA AKCYJNA w Kalisz
Numer dziatki 0001 Powierzchnia dziatki 400.00 m2
Stan zagospodarowania dzialki : 01-02-2020 - Altana; 05-05-2021 - Domek;
Dane dotyczace przyst go lub go prawa do dziatki
Dane osobowe Wpis Wykreslenie
Kio
wprowadz Podstawa
ot Podstawa wpisu do | T4 G wykredlenia z Kio dokonat
n rodzaj lewidenc), ezyli rodzaj
Adres Adres do Numer Adnotacje ™ Data dokumenty (imig i Data ewidengji, czyli wykreslenia (imig i
LP| Imig MNazwisko PESEL zamieszkani | koresponden |l Adres e-mail| iinne Iyt nazwisko dokument nazwisko oraz
fonu oW prawnego | wpisu potwierdzajacego wykreslenia
a cii pzD* informacje| do dziatki nabycie prawa do oraz potwierdzajgcy funkcja w zarzadzie
& D“U funkeja w wygasniecie prawa ROD)
za zarzadzie do dziaki
ROD)
ul. Zielona ul. Zielona T Postanowienie sadu
. 15, 63-422 | 62-735-62- | info@dgcs 01/01/20( o przysadzeniu
1| Jdan Kowalski |81020512368) JGKGdE—:ZOO Ostrow 38 pl Q 21 whasnodc nasadzef,
Wikp. urzadzed | oblektow

Strona 1z 1
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6.16. Wzory dokumentéow

W menu Raporty — Wzory dokumentéw jest dostep do wzoréw dokumentow, ktére mozna wykorzystaé
do pracy na co dzien. Wzory te sg zapisane jak dokumenty edytowalne i w kazdej chwili uzytkownik moze je
zmodyfikowa¢ do wiasnych potrzeb.

B Otwdrz

Szukajw 1 wzoryDrukow ch & B E
Nazwa Rozmiar Typ elementu Data modyf...
(1 NOWE TABELE DO SPRAWOZDAN 2017 xI5x 19,9KB Arkusz Mi._. 2017-09-1__
[1 nowe tabele inwestycje i remonty 2017 xls 54,0KB Arkusz Mi... 2017-00-1._.
[l uchwata o wstapieniu w prawa do dziatki.docx 13,4KB Dokument . 2017-11-1___
[J uchwata w sprawie wniosku o przyznanie dotacji z funduszu ROD.docx 17.4KB Dokument .. 2017-00-1..
[ uchwata w sprawie wyrazenia zgody na podpisanie umowy dzierzawy dziatkowej.docx 18,8 KB Dokument . 2017-10-1_
[l uchwata Walnego Zebrania w sprawie realizacji zadania inwestycyjnego.docx 15,6 KB Dokument . 2017-00-1__
[J uchwata_zatwierdzenie_umowy_przeniesienia.docx 13,9 KB Dokument.. 2017-10-2...
[l uchwaly Walnego Zebrania w sprawie zaciggniecia pozyczki z Funduszu Samopomocowego.d... 14,4KB Dokument .. 2017-09-1__.
1 Umowa przeniesienia praw do dziatki.docx 26,7 KB Dokument.. 2017-10-2...
[ Umowa_dzierzawy_dzialkowej.docx 23,5KB Dokument . 2017-00-1__
[ wniosek o przyznanie dotacji na usuniecie zniszczeri w infrastrukturze ROD powstattych na sk.. 14,6 KB Dokument... 2017-09-1...
[l wniosek o przyznanie dotacji z Funduszu Rozwoju ROD bedacego w dyspozycji KR PZD.docx 18,8 KB Dokument . 2017-09-1__
[ wniosek o przyznanie pozyczki z Funduszu Samopomocowego PZD.docx 17,6 KB Dokument ... 2017-00-1._.
[ wniosek Zarzadu ROD na Walne Zebranie w sprawie realizacji zadania inwestycyjnego.docx 14,5 KB Dokument ... 2017-00-1...
[l wzory drukéw fakultatywne docx 28,5KB Dokument . 2017-00-1_
[ wzory formularzy na walne zebranie sprawozdawcze - obowigzkowe.docx 30,2KB Dokument.. 2017-09-1...

Mazwa pliku

Pliki typu Wszystkie pliki (*.%)

Otwarz Anulyj
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6.17. Zestawy raportow

Zestaw standardowych raportéw stluzy do wykonywania zestawu raportéw wedtug definicji uzytkownika.
Przeznaczony jest przede wszystkim dla uzytkownikow, ktorzy cyklicznie wykonujg kilka raportow za dany okres.
Dobrym przyktadem moze tu by¢ uzytkownik KPiR, ktory rozlicza firm¢ miesigcznie i co miesigc musi wykonad
wydruk KPiR, rozliczenie KPiR, wydruk rejestrow VAT sprzedazy i zakupu oraz rozliczenie VAT. Funkcjonalno$¢
sktada si¢ z dwdch czesci:

* definicji zestawu standardowych raportow,

* opcji wykonania standardowych raportow.

Obie te opcje dostepne sa w menu glownym [Raporty] — [Zestawy raportow]. Po wybraniu tej opcji pokazane
zostanie ponizsza zaktadka w oknie gtownym.

{PiR v. 19.00 KA AKCYIMNA E]
VAT Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Raporty Slowniki MNarzedzia Konfiguracja Pomoc
Zestawy raportow
+ Dodaj [ Edyj W Usufi Wykonaj Zestawy raportow
Mazwa zes! Raporty w zestawie
Mazwa raportu Menu w [Raporty]
Wyszuka] w tabeli &
+ Dodaj W Usur
Parametry raportu Wartosci parametru
Nazwa wyswietlana parametru Wartosc parametru Opis wartosci parametru
Wyszukaj w tabeli @ |Wyszukaj w tabeli @ |Wyszukaj w tabeli @

Po lewej stronie umieszczona jest tabela z lista zdefiniowanych zestawow raportoéw z widoczng nazwa zestawu.
Prawg gorng cz¢$¢ zaktadki zajmuje tabela z dostepnymi raportami w wybranym zestawie.

W prawej dolnej czesci umieszczone sg tabele z parametrami oraz ich warto$ciami ustawionymi jako domyslne dla
wybranego raportu w zestawie.

W goérnej czesci zaktadki znajduja sie przyciski odpowiedzialne za definiowanie zestawdéw (dodanie, edycja,
usnigcie) oraz wykonanie zdefiniowanego zestawu raportow.
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6.17.1. Definicje

W celu zdefiniowania zestawu raportdw nalezy wybra¢ opcje "Dodaj" w gornej czgsci zakladki. Po wybraniu tej
opcji wyswietlone zostanie okno, w ktorym nalezy poda¢ nazwe definiowanego zestawu.

5 Dodaj zestaw raportdw

Mazwa zestawu |M 0] nowy zestaw miesieczny

0K 2 Anuluj

Po wpisaniu i1 zatwerdzeniu nazwy zestawu mozna przystapi¢ do definiowania, ktére raporty beda dostepne dla
wybranego zestawu. W celu dodania raportu do zestawu nalezy wybra¢ opcje "Dodaj" znajdujaca si¢ pod tabela
"Raporty w zestawie". Po wybraniu tej opcji wyswietlone zostanie okno ze wszystkimi raportami dostepnymi w
systemie.

[5 Dodaj raport

Menu

Ksiega/Stare przepisy do 2007
Ksiega/Stare przepisy do 2007
Ksiega/Stare przepisy do 2007
Ksiega/Stare przepisy do 2007
Ksiega/Stare przepisy do 2007
Ksiega/Stare przepisy do 2007
Ksiega/Stare przepisy do 2016
Ksiega/Stare przepisy do 2016
Ksiega/Stare przepisy do 2016
Ksiega/Stare przepisy do 2016
Ksiega/Stare przepisy do 2016
Ksiega/Stare przepisy do 2016
Ksiega/Stare przepisy do 2016
Ksiega/Stare przepisy do 2016
Ksiega

Ksiega

Ksiega

Ksiega

Ksiega

Mazwa raportu
Rozliczenie Ksiegi PIR
Rozliczenie Ksiegi PiR (tylko za okres)
Wydruk Ksiegi FiR
Wydruk Ksiegi PIR Kolumny 10-17
Wydruk Ksiegi FiR Kolumny 1-9
Wydruk Ksiegi PiR (2}
Rozliczenie Roczne Ksiegi PIR
Rozliczenie Ksiegi FiR
Rozliczenie Ksiegi PiR (tylko za okres)
Rozliczenie Ksiegi PiR z grupowaniem wg paczek
Rozliczenie Ksiegi PiR z grupowaniem wg wiasciciela
Wydruk Ksiegi PiR
Wydruk Ksiegi FiR (2}
Wydruk Ksiegi PiR z grupowaniem wg paczek
Rozliczenie Roczne Ksiegi PiR
Rozliczenie Ksiegi PiR
Rozliczenie Ksiegi PiR (tylko za okres)
Rozliczenie Ksiegi PiR z grupowaniem wg paczek
Rozliczenie Ksiegi PiR z grupowaniem wg wiasciciela

|ksie_ga|

~ 0K X Anuluj

Po wybraniu raportu wyswietlone zostanie kolejne okno z dostgpnymi parametrami raportu wytaczajac parametry
dat. Warto zauwazy¢ na ponizszym ekranie, zZe sg to te same parametry, ktore wybieramy podczas normalnego
wykonywania raportu — w tym przypadku [Raporty] — [Ksiega] — [Wydruk Ksiegi PiR]. W oknie tym przy
kazdym parametrze dost¢pny jest tez znacznik "Pytaj o parametr przed wykonaniem raportu". Jezeli ten znacznik
jest odznaczony, to podczas dodawania raportu do zestawu nalezy okresli¢ jego warto$¢ — na ponizszym
przyktadze sg tak wybrane prawie wszystkie parametry: wszyskie kolumny, wszyscy kontrahenci 1 wszystkie
zdarzenia gospodarcze (maskowanie %). W przypadku, gdy znacznik zostanie zaznaczony warto$¢ parametru
niezostanie ustawiona podczas definicji i bedzie dostgpna do ustawienia podczas wykonywania zestawy. Na
ponizszym przyktadzie jest tak oznaczony parametr "Uwzglednij remanenty", co zostanie przedstawionew
nastgpnym rodziale opisujacym wykonanie zestawu raportow.
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[®5 Wydruk Ksiegi PiR

Kolumny: z Kolumna Nazw Pytaj o parametr przed
= WSZYSTKIE przed wykonaniem raportu
ko7 Przychod ze spr
ko8 Przychod ze spr
k10 Zakup towaraw
k11 Koszty uboczne
CF T
Kontrahenci: 7 Mazwa A Pytaj o parametr przed
- WSZYSCY WSZYSCY przed wykonaniem raportu
AAA Plac Koscius:
Komis "Drive” Al Powstanc
IMechanika pojazdowa Resor ul. Krotka 5
Salon samochodowy ul. Prasowa 2
CE T
Zdarzenie gosp. (maskowanie znak %7 % Pytaj o parametr przed
przed wykonaniem raportu
Uwzglednij remanenty Tak Pytaj o parametr przed
przed wykonaniem raportu
0K X Anulyj

Po zatwierdzeniu wybrany raport z odpowiednim oznaczeniem parametrow raportu zostanie dodany do zestawu.
Istnieje oczywiscie opcja usuwania raportu z definicji zestawu (przycisk "Usun" pod tabelka "Raporty w zestawie")
oraz usuwanie catego zestawu wraz z definicjg raportow znajdujacych si¢ w usuwanym zestawie (przycisk "Usun"
w gornej czgsci zaktadki). Opcja edycji zestawu dostgpna jest pod przyciskiem "Edytuj" w gornej czesci zakladki
1 odnosi si¢ tylko do edycji nazwy wybranego zestawu. Nie ma opcji edycji raportu w zestawie. W celu zmiany
raportu lub definicji jego parametrow nalezy raport usuna¢ z zestawu oraz ponownie go doda¢ do tabelki "Raporty
w zestawie".

Operacj¢ definiowania (dodawania lub usuwania) raportow do zestawu przeprowadzi¢ nalezy dla catej definicji
zestawu. Przyktadowo po dodaniu do naszego zestawu "M§j nowy zestaw miesieczny" jeszcze rozliczenia KPiR,
raportow rejestru VAT sprzedazy i zakupu oraz rozliczenia VAT zaktadka zestawu raportéw bedzie wygladata, jak
to zostato przedstawione na ponizszym obrazku.
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Plik Ksiega Rejestry VAT Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Raporty Stowniki Narzedzia Konfiguracja
+ Zestawy raportow
+ Dodaj & Edyryj W Usufi Wykonaj Zestawy raportow
Nazwa zes Raporty w zestawie
Mazwa raportu | Menu w [Raporty] |
Wydruk Ksiegi PiR Ksiega
Rejestr sprzedady VAT VAT
Rejestr zakupdw VAT VAT
Rozliczenie VAT VAT
Wiyszukaj w tabeli @
+ Dodaj W Usur
Parametry raportu Wartos$ci parametru
Mazwa wyswietlana parametru Wartost parametru | Opis wartosci parametru |
Wyszukaj w tabeli @ | Wyszukaj w tabeli @ |Wyszukaj w tabeli @

Po zakonczeniu definiowania zestawu raportéw mozna przystapi¢ do wykonania raportéw zdefiniowanych w
zestawie.
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6.17.2. Wykonanie

Wykonanie zestawu raportow wykonywane jest po wybraniu opcji "Wykonaj" dostepnej w goérnej czesci zakladki
zestawu raportoOw. Po wybraniu tej opcji wyswietlone zostanie okno z zapytaniem o zakres dat oraz z wyswitlonymi
zakladkami reprezentujacymi wszystkie raporty zdefiniowane w zestawie. Zaktadki poszczegélnych raportéw
zawierajg parametry okre§lone w definicji znacznikiem "Pytaj o parametr przed wykonaniem raportu". Jezeli ten
znacznik podczas definicji nie byt zaznaczony, to parametr nie bedzie zaprezentowany na zaktadce raportu, poniewaz
jego wartos$¢ okreslona juz zostata w definicji raportu w zestawie. Mozna to zaobserwowac na ponizszym ekranie,
gdzie dla raportu "Wydruk Ksiggi PiR" widoczny jest tylko parametr "Uwzglednij remanenty".

5 Wykonaj zestaw raportow

Data od 01-071-2017
Data do 31-01-2017

Rozliczenie Ksiegi PIR ~ Rejestr sprzedazy VAT = Rejestr zakupdéw VAT  Rozliczenie VAT

Uwzglednij remanenty Tak

" DK X Anuluj

Pozostale parametry okre$lone juz w definicji nie sa widoczne w oknie. Jezeli wszystkie parametry zostaty juz
okreslone w definicji, to na zakladce reprezentujacej dany raport nie bedzie widocznych zadnych parametrow.

5 Wykonaj zestaw raportaw

Data od 01-01-2m7
Data do n-m-2m7v

Wydruk Ksiegi PiR Rozliczenie Ksiegi PiR  Rejestr sprzedazy VAT |IREJeSEZalUPSWNATY 1ozliczenie VAT

" 0K 2 Anuluj

Po zatwierdzeniu wykonane zostang wszystkie raporty zawarte w zestawie, scalone w jeden zbiorczy raport i
wyswietlenie podgladu scalonego raportu w standardowym oknie podgladu raportu dostgpnym w DGCS System. Z
poziomu tego okna dostepne sg juz wszystkie funkcje, jak przy wykonywaniu pojedynczych raportéw, czyli wydruk,
zapis do pliku, wystanie e-mailem itp. Na przyktadowej bazie danych z kilkoma zapisami kazdy z raportow jest
dostgpny na osobnej stronie w scalonym zbiorczym raporcie, jak to wida¢ na ponizszych ekranach.
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E&C (1K <> OB @ @ 100% (3 wyslij

X Zamknij

System DGCSSysiem v 17.13 2} dGCS Spaka Akcya {re e dema)

Podatkowa Ksiega Przychodow i Rozchodow

Diat wykcnanas raporks: 26-08-2017

Za okres od 01-01-2017 do 31-01-2017
Ros amchurisowy: 0101-2017 -= 31-12:2017

Firma: Firma testowa S.A. Adres: 62-800 Kalisz Diuga 5 NIP: 111-111-11-11

""d"“"d:';:‘”““@ Peryched staip rwarcow el Wyelat sty Kaszty deist. bad -
Lp.{1} i e, wg . can fraz., a ki mowa w art)|
Opis zdarzaria P — = Razem wydag (14) | He st 0 pad dach. Uwagi
Do Karkeshent o tewardw ushug (7} () 0 Wynagodzeie w | oo e 12+ 13) 116 [t
rdseraria | 14} i | rzwisko | fma) 4 gakdwes | wrkabrze -
{5 Adms Razen praychady(7 + 8} sty ubacane zak. 12 {13 s kastu
[£) (1} {154 wartnde
a@)
1
1 dGOSSA | Spuedad swaniw 100000
Q1412017 Wadre ul. Sradumwa 5§ 100000
2
2 Salep matarzacyjy "Ankk” | Sacedas wariw 400000
01012017 Krabw ul. Szheirs 8 400000
a T
Fage 1z 5

BEEC K <>z OO & e 100% (53 wysij

¥ Zamknij

w1713 ) Bacyiria {rv i demal

Systen ¥

Rozliczenie Ksiegi Przychodow i Rozchodow

Dot wykanana mpodu: 26042017
Rk abrachunioy: 01-01-201 7 = 31422017

Za okres od 01-01-2017 do 31-01-2017

Firma testowa S.A.
Dituga 5

62-800 Kalisz
NIP:111-111-11-11

Kolumna I W okresie I Przed okresem I Narastajaco
Przychod
Z towardw i ustug 7 17 000,00 0,00 17 000,00
Pozostaty 8 0.00 0.00 0.00
Page 2z 5

BC K< >3 OO M & @ 100% 2 wysi X Zamknij
System DECS System v 1713 (o} dGCS Spaka Ascyjna e e demal
Rejestr sprzedazy VAT
za okres od 01-01-2017 do 31-01-2017
Fima: Firma testowa S.A.  Adres: 62-800 Kalisz Dluga 5 NIP: 111-111-11-11
- - L3IFAE
Lp Nr dok. Data dok. | Data VAT Kontrahent NIP kentrahenta Opis zdarzenia Oznacz, | § g E| stowaT Metto VAT Brutto
C2eg0 T =
1 1 01-01-2017| 01-01-2017| dGCS S.A., ul. Srodkowa 5, Widrek 6 18-004 -00-84 Sprzedai towardow 23% 1 000,00 230,00 123000
2 2 01-01-2017| 01-01-2017| Skep “Anted”, ul. Szioina 8, Hrakow 6 22000 -90-09 Sprzedad lowarow 3% A 000,00 920,00 4 920,00
3 3 01-01-2017( 01-01-2017| Salon samochodowy, ul. Prasowa 31a, Warszawa 613-231-11-22 Sprzedai towardw 23% 2 000,00 460,00 2 460,00
a [ O1-01-2017( 01-01-2017| AGCS S.A., ul. Srodkowa 5, Widrek 6 18-004 -00-84 Sprzedad towarow i 10 000,00 2 300,00 12 300,00
Keniec zestawienia Razem 17 000,00 3 910,00 20 910,00

Opis aznaczen: Ujete RF - sprzedaz ujeta w raporcie fiskalnym lub paragonie i ujeta na raporcie w celach informacyjnych
Puste pole - sprzedaz krajowa

KRA-WY - sprzedaZz krajowa wysylkowa (UE)

KRA-PO - sprzedaz krajowa podroénym (art. 128)

KRA-VZ - sprzedaz krajowa, dia kidrej poedatnikiem jest nabywea ; TO - towardw (pkt. 7) , US - ustug (pkt. 8)

WDT - wewnatrzwspdinotowa dostawa towardw |  2W - zwykda, TT - transakgja trdjstronna

EXP - sprzedaz eksportowa

Page 3z 5
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HC K< > s OO & e 100% (5 wyslij X Zamknij

System DECS System v 17.13 o} dG0S Spiaka Ascyjna o e dema}

Rejestr zakupow VAT

za okres od 01-01-2017 do 31-01-2017
Fima: Firma testowa 5.A. Adres: 62-800 Kalisz Diuga5  NIP: 111-111-11-11

Data VAT Opis zdarzenia MIP St VAT do 5 E| Info LSt VAT VAT
Lp. Nr dok. Data dok. Kentrahent gospodarczego kontrahenta 0z VAT Netto VAT Butto odliczenia .-?f é dodat. |rozlicz.| nalezny
i e QOTRN7 |Hams Do, AL Pastatclw Sath B9 o awardw 111.23:23.123 23%) 100000 23,0 12300 200(H P
B |s g::g::gg ﬁ';"'n"“"“ e L P — 1112323123 23%| 600000 13800 7380 130.00(H P
Koniec zestawienia Razem 7000 161000 861000 161000

Opis oznaczen:

Oznacz.: Puste pole - zakupy krajowe
KRV - zakupy krajowe z VAT nalezny
WNT - wewnatzwspdlnoiowe nabycie towardw ;| ZW - zwykle, TT - transakgja tréjstronna
IMP - Import ustug
IMN - Import uslug (art. 28B)
DTH - dostawa towardw dla ktorej podatnikiem jest nabywca
133 - import towaréw, podlegaiacy razliczeniu zgodnie z art.33a ustawy

Page 4z 5

BC K < >[5 OO & e 100% (2 wyslij X Zamknij

System DECS System v 1713 (£} dGCS Spdka Mecyjna e e dema)

Rozliczenie VAT za okres od 01-01-2017 do 31-01-2017

Firma: Firma testowa S.A.
Adres: 62-800 Kalisz Diuga 5
NIP: 111-111-11-11

Podatek nalezny

Opis Netto VAT
23% 17 000,00 391000
Zakup krajowy z VAT-em naleznym 0,00 0,00
3 nabycie 0 000 0,00
Import uslug 0,00 0,00
Import uslug podl. rozlicz. zgodnie z art.28b ustawy 000 0,00
Mabycie towaru, dla ktérego podat. jest nabywea 0,00 0,00
Import towardw pod!. rozlicz. zgodnie z art.33a ustawy 0,00 0,00
Razem: podstawa ! podatek nalezny 17 000,00 3 910,00

Pole deklaracji VAT-T Kwata
Razem podatek nalezny 3 910,00

FPage 5z5
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7. Import rozrachunkow z plikéw XML

W przypadku oddzielnej pracy modutu Ogrody dziatkowe oraz Finanse i ksiegowo$¢ osoby obstugujace program
powinny ustaliémiedzy sobg jakie dokumenty (rozrachunki) bedg przenoszone miedzy modutami (oddzielnymi
bazami danych).

W module Finanse i ksiegowos¢ w opcji Konfiguracja — Ustawienia ogélne — Parametry — Eksport

rozrachunkow do plikow XML — Eksportuj rozrachunki z modutéw mozna ustawic:

* Nie eksportuj,

» Kasa,

» Wyciggi bankowe,

» Kasa i wyciagi bankowe

BB Konfiguracja

Dane firmy Dokumenty SEarametny

i~ Parametry
[ Parametry pracy
[ Uaktualnienia Eksportuj rozrachunki z modutow Kasa 1| Wyciggi bankowe
[0 wydruki
[ Raporty
[0 wysytka raportéw (wydrukéw)
[ Logowanie
[ wielofirmowosé
[ Format analityk kontrahentdw
[ Parametry dekretacji
[ Parametry rozrachunkdw
[ Powiadomienia i Wezwania
[ Parametry ksiegowania z DANE_FIK_DBEF
[ Wyswietlanie wpiséw
[ Kasa
[ Deklaracje
[ Eksport rozrachunkéw do plikéw XML
[ Wyglad aplikacji

' DK * Anuluj

Po ustawieniu danego parametry wybieramy opcje OK i w nastepnym kroku w opciji:

Rozrachunki — Eksport rozrachunkow do plikéw XML mozliwe jest:
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D3

Sciezka: C\dGCS\DGCSPZDSystem Zmieri Spakuj pliki XML do ZIP
0d: 01-01-2017 Do: 27-11-2017
7| Data dokumentu Mumer dokumentu Kontrahent Kwota (PLM)
| 21112017 KP/I/KASA1/2007  JanKowalsk 300
21-11-2017 KP/2/KASA1/2017 Jan Kowalski 4,00
21-11-2017 KP/1/KASA1/2017 Jan Kowalski 9,00
21-11-2017 KP//KASA1/2017 Jan Kowalski 12,00
21-11-2017 KP/1/KASA1/2017 Jan Kowalski 13,00
21-11-2017 KP/1/KASA1/2017 Jan Kowalski 18,00
21-11-2017 KPR/ /KASA1/2017 Jan Kowalski 280,00

R

Zaznacz wszystkie  Eksportuj zaznaczone Przywracanie rozrachunkdw ¥ Zamkni]

» wskazanie lokalizacji, gdzie program ma zapisac pliki

* Spakuj pliki XML do ZIP - pozwala na utworzenie paczki plikow

» Zaznacz wszystkie - pozwala na zaznaczenie wszystkich wierszy, ktére wyswietlajg sie w ustawionym zakresie
dat

* Eksportuj zaznaczone - zapisuje rozrachunki do plikéw XML

* Przywracanie rozrachunkow - pozwala na przywrécenie rozrachunkéw, ktore zostaty wyeksportowane.

W module Ogrody dziatkowe w menu Rozrachunki — Import rozrachunkow z plikéw XML

D

Sciezka: C\dGCS\DGCSPZDSystem Zmien

" DK » Anuluj

Pozwala na wskazanie katalogu, w ktorym zostaty zapisane pliki, ktore otrzymalismy z dziatu ksiegowosci i
zaimportowac dane.

UWAGA! Import danych sposéb opisany powyzem mozna wykonywaé tylko na dwéch réznych plikach
bazy danych.
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8. Import danych do programu

W menu Narzedzia — Import danych z pliku XLSX mozna wskazaé plik import_danych_ogrody_dzialkowe.xls,
z ktérego mozna zaimportowac dane z wczesniej zasilonego pliku.

Dokfadny opis jak przygotowa¢ plik importu znajduje sie w pliku import_danych_ogrody_dzialkowe_OPIS.pdf,
ktéry mozna znalez¢ w podkatalogu importXLS. Przy domysinej instalacji programu jest to C:\dGCS
\DGCSPZDSystem\importXLS.
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9. Eksport dekretéow do plikow XML - przekazanie danych do ksiegowosci (Interfejs
offline)

UWAGA!

Interfejs pozwala na przenoszenie gotowych dekretow pomiedzy wszystkimi modutami DGCS PZD System
a modulami ksieggowymi DGCS PZD System pracujacymi na osobnych bazach danych. Zabronione jest
przenoszenie dokumentow za pomoca tej opcji, jezeli moduly pracuja na tej samej bazie danych, poniewaz
grozi to zdublowaniem wszystkich dokumentow.

W plikach XML oprocz samego dekretu ksiggowego przenoszone sa tez zapisy w ewidencji VAT oraz rozrachunki
zwigzane z danym ksiegowaniem. Jezeli w bazie zrodtowej rozrachunki byly rozliczone (sparowane z innymi
dokumentami) system po stronie bazy docelowej zapewni takze rozliczenie tych rozrachunkow, jezeli znajdzie
w niej dokumenty odpowiadajace dokumentom z bazy zrodlowej (pod uwage brana jest data, numer oraz kwota
rozliczenia).

Nazwy plikow XML sg zalezne od modutu, z ktérego zostaty wyeksportowane —np. przy eksporcie z modutu Ogrody
Dziatkowe nazwa plikow zaczyna si¢ od "NALICZENIA”. Dalsza jej cz¢$¢ to data ksiggowania, a na koncu nazwy
jest szeSciocyfrowy numer porzadkowy, zaczynajgc od ,,000000.

Interfejs offline ma szerokie zastosowanie zarowno w biurach rachunkowych, ktére obstuguja klientoéw pracujacych
na systemie DGCS PZD System bez potaczenia z bazg klienta, jak 1 w firmach o rozproszonej strukturze, gdzie np.
oddziaty sprzedazy nie maja potaczenia z oddzialem ksiggowosci (pracuja na osobnych bazach danych).
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9.1. Opis funkcjonalnosci eksportu z modutéw nieksiegowych

We wszystkich modutach nieksiegowych (Ogrody dziatkowe, Magazyn, Kadry i Place) po wybraniu w menu
gtownym opcji Narzedzia — Eksport dekretow do plikéw XML dostepne jest okno konfiguracji eksportu.
Opcje konfiguracyjne (oproécz zmiany roku obrachunkowego i samego eksportu dekretow) poprawnie ustawione
na poczatku kazdego roku obrachunkowego, pozwola na bezpieczny eksport przez caty rok. Oczywiscie jezeli w
ciggu roku bedzie w dziatalno$ci Ogrodu jaka$ zmiana (np. dojdzie nowy magazyn, przy osobnym ksiggowaniu
magazynow na rozne konta) potrzebna bedzie modyfikacja zarowno w planie kont, jak i we wzorcach ksiggowania.

[5 Konfiguracja eksportu dekretow do plikiw XML

Rodzaj ksiegowosci  Finanse i Ksiegowosc

Lata rozrachunkowe

Zmien rok / miesigc rozrachunkowy

Plan kont

Wzorce ksiegowania

Typy operacji

Eksport/Import danych poczatkowych poprzez XML

Eksport dokumentéw do plikéw XML

% Zamknij

Rodzaj ksiggowosci okresla do jakiego modutu ksiggowego beda importowane wygenerowane dekrety. W tej opcji
nalezy wybra¢ ,,Finanse i Ksiegowos$¢” - rodzaj ksiegowosci, ktory domyslnie jest ustawiony.

Lata rozrachunkowe pozwalaja na skonfigurowanie lat obrachunkowych wedtug wybranego rodzaju ksiggowosci.

Zmien rok / miesigc rozrachunkowy umozliwia zmian¢ aktualnie wybranego roku obrachunkowego. Podczas
zmiany aktualnego (biezacego) roku obrachunkowego od$wiezany jest plan kont i wzorce ksiggowan na takie,
ktére zostaly zdefiniowane dla danego wybranego roku. W celu wykonania eksportu dekretow nalezy wybraé
taki rok obrachunkowy, zeby daty dokumentow eksportowanych miescily si¢ w zakresie dat wybranego roku
obrachunkowego. Eksportowane dokumenty bgda generowa¢ dekrety wedlug wzorcow ksiggowan dla wybranego
roku obrachunkowego.

Plan kont pozwala na zdefiniowanie planu kont dla biezacego roku obrachunkowego, ktory bedzie wykorzystywany
we wzorcach ksiegowych potrzebnych do eksportu dekretéw. Plan kont nalezy zdefiniowac¢ w taki sam sposéb, jak
po stronie bazy, do ktorej dekrety beda importowane. Mozna to wykona¢ recznie lub tez poprzez opcje Eksport/
Import danych poczatkowych poprzez XML, ktora zostala opisana ponizej.

Wzorce ksiggowania stuzy do definiowania wzorcoOw ksiegowania w aktualnym roku obrachunkowym z

wykorzystaniem zestawu kont ksiegowych zdefiniowanych predzej w planie kont. W poszczegdlnych modutach

mozliwe jest tylko definiowanie wzorcow wykorzystywanych do ksiegowania dokumentow w danym module (np.

w module Kadry i Place dostepne sg tylko wzorce ksiggowania List ptac 1 Uméw CP). Wzorce ksiggowan nalezy

zdefiniowac recznie lub tez poprzez opcje Eksport/Import danych poczatkowych poprzez XML opisang ponize;.
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Typy operacji stuza do definicji dodatkowych symboli ksiegowych wykorzystywanych we wzorcach do ksiggowania
dokumentow kasowych 1 wyciggdéw bankowych.

Eksport/Import danych poczgtkowych poprzez XML umozliwia przenoszenie planu kont, wzorcow ksiegowania
1 typdw operacji pomiedzy réznymi bazami danych poprzez plik XML. Pozwala tez na import planu kont z
dostarczanego przez nas pliku (ROD.xml). Import danych poczatkowych moze by¢ wykonany tylko na biezacym
roku obrachunkowym, ktory nie posiada jeszcze zdefiniowanego planu kont. W celu uproszczenia definicji
poczatkowej bazy zrodlowej 1 docelowej opcja moze by¢ wykorzystana na dwa sposoby:

* po stronie bazy docelowej (modut ksiggowy) definiujemy plan kont, wzorce ksiggowania oraz typy operacji

1 nastepnie wykonujemy eksport danych poczatkowych poprzez XML; po stronie bazy, z ktoérej wykonywany
bedzie eksport dekretow wykonujemy import danych poczatkowych poprzez XML dla biezacego roku
obrachunkowego

* po stronie bazy zrodtowej (np. modut magazynowy) definiujemy plan kont, wzorce ksiggowania oraz typy
operacji i nastepnie wykonujemy eksport danych poczatkowych poprzez XML; po stronie bazy docelowe;j
wykonujemy import danych poczatkowych poprzez XML dla biezacego roku obrachunkowego — wystarczy
zaimportowac tylko plan kont

Drugi ze sposobow jest preferowany, jezeli chcemy we wzorcach wykorzystywa¢ dodatkowe warunki ksiegowe
(np. osobne magazyny na osobne konta), poniewaz do nich mamy dostep jedynie po stronie bazy zrodlowej. Jezeli
wykorzystamy pierwszy sposob i bedziemy chcieli uzywaé dodatkowych warunkéw ksiggowych, to zmuszeni
bedziemy do dodatkowej modyfikacji wzorcoOw jeszcze po stronie bazy zrédtowe;.

Eksport/Import danych poczatkowych poprzez XML poprzez opcj¢ Import z pliku pozwala na zaczytanie
zdefiniowanych danych:

- plan kont,

- zdarzenia gospodarcze,

- wzorce ksiggowania:

D EkSpOI'U|I'I'I|anll't poprzez pliki XML

Sciezka: C:\dGCS\DGCSPZDSystem\db\ROD.XML Zmien

¥ Plan kont
v Definicje sprawozdan finansowych
¥ Wzorce ksiegowania

Wzorce przeksiegowania

Paczki

‘Zdarzenia gospodarcze
Kontrahenci

Przypisania kontrahentdow do kont rozrachunkowych

Eksport do pliku Import z pliku X Zamknij

Eksport dokumentow do plikow XML shizy do eksportu dokumentéw w formie dekretow ksiegowych do plikow
XML. Dekrety zapisywane w plikach sa wykonywane wedtug wczes$niej okreslonych wzorcow ksiggowania. Okno
eksportu dokumentdéw roézni si¢ w zaleznosci od modutu z jakiego wykonywany jest eksport, ale sa bardzo podobne
do okien ksiggowania dokumentow na tej samej bazie, ktore sa dostepne w module ksiegowym. Pierwszg rdznica
jest to, ze w opcjach eksportu dodatkowo wybieramy lokalizacje, gdzie eksportowane pliki majg zosta¢ zapisane.
Lokalizacja ta jest pamigtana dla stanowiska, tak wiec przy kolejnych uruchomieniach wybranej opcji bedzie
podpowiadana lokalizacja wybrana ostatnio. Drugg r6znica jest dodatkowy znacznik okreslajacy, czy eksportowane
pliki majg by¢ spakowane do archiwum ZIP. Jezeli znacznik zostanie zaznaczony, to wszystkie wygenerowane pliki
XML zostang spakowane do pliku ZIP, ktory w nazwie posiada odpowiedni skrot, z ktéorego modutu pochodzi oraz
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date eksportu. Plik ZIP zajmuje mniej miejsca na dysku i jest wygodniejszym rozwigzaniem, jezeli chcemy np.
przesta¢ dekrety pocztg elektroniczng. Znacznik ten jest pamigtany dla stanowiska.

D3
Sciezka: C\dGCS\DGCSPZDSystem Zmieri Spakuj pliki XML do ZIP
0d: 01-01-2017 Do: 22-11-2017
Z|Data dokumentu Numer dokumentu Dziatkowiec Typ dokumentu
| 2207 KkP/KASAT2017 JanKowalski
21-11-2017 KP/1/KASA1/2017 Jan Kowalski KK
01-11-2017 N/1/11/2017 Jan Kowalski NA
01-11-2017 N/2/11/2017 Janina Kowalska NA
21-11-2017 N/3/11/2017 Jan Kowalski NA
21-11-2017 N/4/11/2017 Janina Kowalska NA
21-11-2017 N/5/11/2017 Jan Kowalski NA
EE-
Zaznacz wszystkie  Ksiegujzaznaczone W Usuii zaznaczone Przywracanie dokumentéw ¥ Zamknij
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9.2. Opis funkcjonalnosci eksportu i importu w module ksiegowym

We wszystkich modutach ksiegowych (w tym przypadku Ogrody dziatkowe) mozna wykona¢ eksport dekretow
poprzez pliki XML. Opcje te sg dostepne w menu gtéwnym w Narzedzia — Eksport dekretow do plikow XML
— Eksport dekretow do plikow XML.

Eksport dekretow do plikéow XML stuzy do eksportu dokumentow (wpiséw), ktdre zostang zaksiggowane w innej
bazie danych, ktéra znajduje si¢ np. w Osrodku finansowo ksiegowym:

[®5 Eksportuj dokumenty do plikiw XML
Sciezka: C\dGCS\DGCSPZDSystem Zmier Spakuj pliki XML do ZIP
0d: 01-01-2017 Do: 22-11-2017
7 |Data dokumentu Mumer dokumentu Dziatkowiec Typ dokumentu
21-11-2017 KP/2/KASA 1/2017 Jan Kowalski KK
21-11-2017 KP/1/KASA1/2017 Jan Kowalski KK
01-11-2017 N/1/11/2017 Jan Kowalski NA
01-11-2017 N/2/11/2017 Janina Kowalska NA
21-11-2017 N/3/11/2017 Jan Kowalski NA
21-11-2017 N/4/11/2017 Janina Kowalska NA
21-11-2017 N/5/11/2017 Jan Kowalski MA
ClFT
Zaznacz wszystkie  Ksiegujzaznaczone 1 Usuri zaznaczone Przywracanie dokumentdw X Zamknij

W powyzszym oknie wybieramy dekrety, ktore maja zosta¢ wyeksportowane do plikow XML. W gornej czgsci okna
wybieramy lokalizacje (folder), do ktorego pliki zostang zapisane, okreslamy, czy pliki XML majg zosta¢ spakowane
do archiwum ZIP oraz wybieramy zakres dat, z jakich zostang wy$wietlone dekrety gotowe do eksportu.

Po wprowadzeniu powyzszych ustawien wybiera si¢ opcje Zaznacz wszystkie a nastepnie Ksieguj zaznaczone. W
podane;j lokalizacji zostanie utworzony plik:

ktéry mozna przestaé np. e-mailem do ksiggowosci, ktora po rozpakowaniu pliku zaimportuje dane.
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10. Zasady zabezpieczenia programu w oparciu o wymogi GIODO

GIODO (Generalny Inspektor Ochrony Danych Osobowych) okresla zasady na podstawie
Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngetrznych i Administracji:

* przetwarzania danych osobowych oraz jakie warunki techniczne powinno spetnia¢ oprogramowanie
wykorzystujace przetwarzanie danych osobowych,

» zasady zabezpieczen programow przetwarzajacych dane osobowe .

Szczegotowe informacje na temat Rozporzadzenia dotyczacego GIODO znajdziemy: Rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 roku, na podstawie art. 39a
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych.

Wlaczenie zabezpieczen zgodnych z wymogami GIODO.

W oknie gléwnym programu wybieramy Konfiguracja — Ustawienia ogélne — Parametry — Ochrona
danych osobowych:

[5 Konfiguracja

Dane firmy Dokumenty SPafametny

i=J Parametry
[ Parametry pracy
[ vaktualnienia Poziom zabezpieczen Brak
EWydruki Wymusza) zmiane hasta po uptywie waznosci *
Raporty

*W przypadku, gdy ostatnia zmiana hasta nastapifa ponad 30 dni femu, pe zalogowaniu
zostanie wyswietlony komunikat informujgcy o koniecznosci zmiany hasta, a nastepnie
okno wymuszajgce zmiane.

Jesli opgja nie jest zaznaczona, zostanie wyswietlony jedynie komunikat z informacjg,
Ze hasto jest nieaktualne i powinno zostac zmienione.

[0 Wysytka raportéw (wydrukéw)
[ Logowanie

[ wielofirmowosé

[ Parametry rozrachunkéw

[ Powiadomienia | Wezwania
[ Kasa

[ wyglad aplikacji Tylko administratorzy mogg edytowac ustawienia ochrony danych osobowych.
[ Eksport dekretdw do plikéw XML
) Ochrona danych osobowych

" OK X Anuluj

Pojawia si¢ okno z zasadami zabezpieczen, ktore ustawiamy zgodnie z punktem Wymogi i zasady zabezpieczen.

Dla nowo zainstalowanego oprogramowania poziom zabezpieczen automatycznie ustawiony jest jako Brak:
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[B5 Konfiguracja

Dane firmy Dokumenty NP@iameEry

I Parametry
[ ] Parametry pracy
[ vaktualnienia Poziom zabezpieczen |Brak
% Wydruki Wymusza] zmiang hasta po uptywie waznosci *
Raporty

*W przypadku, gdy ostatnia zmiana hasta nastapita ponad 30 dni temu, po zalogowaniu
zostanie wyswietlony kemunikat informujacy o koniecznosci zmiany hasfa, a nastepnie
okno wymuszajace zmiane.

Jesli opcja nie jest zaznaczona, zostanie wyswietlony jedynie komunikat z informacja.
Ze hasfo jest nieaktualne i powinno zostac zmienione.

[l wysytka raportéw (wydrukéw)
[ Logowanie

[ wielofirmowosé

[7] Parametry rozrachunkéw

[7] Powiadomienia i Wezwania
[ Kasa

[ Wyglad aplikacji Tylko administratorzy moga edytowac ustawienia ochrony danych osobowych._
[ Eksport dekretéw do plikéw XML
|1 0chrona danych osobowych

~ 0K X Anuluj

Oznacza to, iz w programie nie jest sprawdzania sita oraz wazno$¢ haset.

Poziom zabezpieczen Podstawowy - hasto musi zawiera¢ co najmniej 6 znakow.

Poziom zabezpieczen Podwyzszony - hasto musi sktada¢ si¢ co najmniej z 8 znakow, a takze zawiera¢ mate i
wielkie litery oraz cyfry lub znaki specjalne.

Poziom zabezpieczen Wysoki - hasto musi sktada¢ si¢ co najmniej z 8 znakow, a takze zawiera¢ mate 1 wielkie
litery oraz cyfry lub znaki specjalne.

Wymuszanie zmiany hasla - wymuszanie zmiany niewaznych hasel moze by¢ wtaczone dla poziomu zabezpieczen
Podstawowego/Podwyzszonego/Wysokiego. Ustawienie tej opcji spowoduje, wymuszenie przez program zmiang hasta
w przypadku, gdy nie bylo ono zmieniane dtuzej nize 30 dni:

Hasto nie byto zmieniane od ponad 30 dni.
Hasto powinno zostac zmienione.

Na poziomie Brak dana opcja jest zawsze wytaczona. Wytaczenie wymuszania powoduje wyswietlanie si¢ tylko
komunikatu, ze hasto powinno zosta¢ zmienione (bez wymuszania zmiany):

Hasto nie byto zmieniane od ponad 30 dni.
Aby kontynuowac prace, nalezy zmienic hasto.

Ustawienie innego poziomu zabezpieczen niz brak, spowoduje sprawdzanie sily hasta. Przy logowaniu, dla hasta
niespetniajgcego wymagan dla ustawionego poziomu:
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Hasto nie spetnia wymagan dla ustawionego poziomu zabezpieczen.
Aby kontynuowac prace, nalezy zmienic hasto.

nast¢puje wymuszenie zmiany hasta:

Mowe hasto

Powtdrz nowe hasto

« Ok Wyjscie

Uzytkownik moze zmieni¢ hasto w opcji Plik = Zmien hasto:

D
Zmiana hasta uzytkownika Administrator

Stare hasto
Mowe hasto

Powtdrz nowe hasto

Zmiern X Zamknij
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11. Pomoc techniczna

DGCS S.A. prowadzi pomoc techniczng telefonicznag, e-mail oraz przez zdalne potaczenie przy pomocy programu
TeamViewer:

http://www.teamviewer.com/link/?url=505374&i1d=291675886

Jezeli uzytkownik programu decyduje si¢ na potaczenie zdalne przy pomocy programu TeamViewer przed
nawigzaniem potaczenia powinien mie¢ juz program TeamViewer pobrany i uruchomiony, tak aby skroci¢ czas

oczekiwania na rozwigzanie problemu.
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11.1. Kreator ustawien poczatkowych

Opcja ta pozwala na ponowne otwarcie kreatora ustawieh poczgtkowych dla danego modutu. Wybranie jej
spowoduje pokazanie sie komunikatu:

d . Przed otworzeniem kreatora zostang zamkniete zamykalne zaktadki. Kontynuowac?

wybranie opciji Tak otworzy kreator:

D]

Etapy kreatora 1/ 4 Witamy w kreatorze ustawien

Witamy w kreatorze konfiguracji programu DGCS PZD System.
Kreator w kilku krokach pomoze Ci w ustawieniu parametrow
koniecznych do rozpoczecia pracy z programem

* Anuluj
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11.2. Nieprzeczytane komunikaty

Wybranie tej opcji spowoduje wyswietlenie nieprzeczytanych komunikatéw, ktére pojawiaja si¢ w programie.
Komunikaty dotycza informacji o nowych wersjach, dostepnych aktualizacjach programu, a takze waznych
zmianach.

D3

Nowa wersja programu DGCS System - 17.10 2017-03-27

Uprzejmie informujemy, Ze opublikowana zostata nowa wersja programu DGCS System -
17.10r170323. Aktualizacja ta jest bezptatna dla posiadaczy programu w generacji
17.00. Dla pozostatych uzytkownikéw wersja jest ptatna zgodnie z <a
href="http://dgcs.pl/cennik’>cennikiems/ax=.

wiecef

Przeczytatem. Nie pokazuj wiecej tego komunikatu.

Nowa wersja DGCS System - 17.09 2017-03-27

Uprzejmie informujemy, Ze opublikowana zostata nowa wersja programu <strong=DGCS
System-17.09 r170321</strong=. Aktualizacja ta jest bezptatna dla posiadaczy
programu w generacji 17.00. Dla pozostatych uzytkownikow wersja jest ptatna zgodniez
<a href="http://dgcs.pl/cennik"=cennikiems</a=.

wieceaj

Przeczytatem. Nie pokazuj wiecej tego komunikatu.

* Zamknij
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11.3. Archiwum komunikatow

Wybierajac ta opcje otworzy si¢ okno zawierajace archiwum wszystkich komunikatéw pokazujacych si¢ w
programie. Wyswietlone zostang komunikaty przeczytane, jak i te jeszcze nieprzeczytane. Mamy tu mozliwos¢
ustawienia jedynie zakresu dat, z ktorego chcemy podejrze¢ komunikaty.

D3
od: 01-01-2017 Do: 02-08-2017
Tytulty komunikatow informacyjno promocyjnych
Tytut komunikatu | Kategoria | Pakiet | Data publikacji | Wersja |
Nowa wersja DGCS System-17.09 Informacja System 27-03-2017 17.09
CFT

Tresé komunikatu

Nowa wersja programu DGCS System - 17.10

Uprzejmie informujemy, Ze opublikowana zostata nowa wersja programu DGCS System - 17.10 r170323. Aktualizacja ta jest bezptatna dla posiadaczy programu w generacj
17.00. Dla pozostatych uzytkownikow wersja jest ptatna zgodnie z <a href="http://dgcs.pl/cennik’=cennikiem=/a=.

wigcej

¥ Zamknij
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11.4. Sprawdz czy sgq dostepne aktualizacje

Proces uaktualnienia sktada si¢ z dwdch etapow:
— uaktualnienie oprogramowania na stanowisku,

— uaktualnienie bazy danych — moga wystapi¢ sytuacje, ze baza danych nie bgdzie uaktualniana.

Uwaga !

Po uaktualnieniu oprogramowania pierwsze uruchomienie programu przeprowadza aktualizacj¢ bazy
danych. Przy pracy wielostanowiskowej jest to pierwsze uruchomienie na jakimkolwiek stanowisku.

Przy pracy wielostanowiskowej uaktualnienie oprogramowania nalezy przeprowadzi¢ na wszystkich
stanowiskach. Przeprowadzenie uaktualnienia oprogramowania i uruchomienie go tylko na jednym
stanowisku uniemozliwi uruchomienie programu na pozostalych stanowiskach. Ponadto przeprowadzenie
uaktualnienia na jednym stanowisku i uruchomienie go na tym stanowisku podczas pracy takze na
pozostalych stanowiskach moze prowadzi¢ do nieodwracalnego uszkodzenia bazy danych.

Po uaktualnieniu wszystkich stanowisk nalezy najpierw uruchomi¢ program TYLKO na jednym stanowisku
(np. na serwerze), poniewaz program bedzie przeprowadzal aktualizacje bazy danych. Uruchomienie kilku
stanowisk jednoczeSnie moze prowadzi¢ do uszkodzenia bazy danych. Dopiero po zakonczeniu aktualizacji
bazy danych mozna uruchomic¢ program na pozostalych stanowiskach.

Uaktualnienie oprogramowania mozna wykona¢ w dwojaki sposob. Pierwszy z nich to pobranie wersji
instalacyjnej z naszej strony internetowej www.dgces.pl 1 zainstalowanie jej w tej samej lokalizacji bez usuwania
poprzedniej wersji. Zostang wtedy podmienione pliki nie zawierajace danych uzytkownika. Ten sposob jest
zawsze wykorzystywany przy aktualizacjach ptatnych. Drugi ze sposobow, to uaktualnienia z wykorzystaniem
»tatek” (patches). Mozna go tylko i wytacznie wykorzystywa¢ do uaktualnien bezptatnych, ale dodatnim aspektem
jest kontrola, zeby nie uaktualni¢ programu aktualizacja platna.

Proces uaktualnienia z wykorzystaniem ,,fatek™:

—nalezy uruchomi¢ w menu gléwnym modutu [Pomoc]->[Sprawdz czy sa dostepne aktualizacje]; program
sprawdzi posiadang wersj¢ i czy sa dostepne uaktualnienia; jezeli sa, to zostang one wyswietlone 1 bedziemy mogli
pobra¢ je wykorzystujac potaczenie internetowe,

— po zakonczeniu pobierania nalezy zamknga¢ program i uruchomic¢ plik Uaktualnij.exe znajdujacy si¢ w katalogu
DGCS PZD System (np. przy domyslnej instalacji Windows jest to katalog ¢:\dGCS\DGCSPZDSystem)),

— uruchomione zostanie oprogramowanie uaktualniajace program, gdzie wyswietlone zostang aktualizacje do
zainstalowania; po zaakceptowaniu program zostanie zaktualizowany.

Program domyslnie jest tak skonfigurowany, aby ,tatki” byty sktadowane w katalogu ,,patches” w lokalizacji, gdzie
jest zainstalowany program. Mozna to zmodyfikowa¢ w konfiguracji, ktéra zostata opisana w rozdziale dotyczacym
konfiguracji poczatkowe;.

Po uaktualnieniu programu nalezy uruchomi¢ program. W przypadku, gdy uaktualnienie zawiera takze aktualizacje
bazy danych, to przy tym uruchomieniu zostanie przeprowadzona aktualizacja bazy danych.
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11.5. Instrukcje
Wybranie tej opcji spowoduje wyswietlenie katalogu instrukcja, w ktorym jest dostep do instrukcji do wszystkich

modutéw programu DGCS PZD System.
Przy domyslnej instalacji katalog z instrukcjami znajduje si¢ w lokalizacji C:\dGCS\DGCSPZDSystem\instrukcja.
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11.6. O programie

Po wybraniu tej opcji wyswietli¢ mozna informacje o posiadanym programie:

partner

Firmoway/Biuro rachunkowe

5 DGCS PZD System

wersja 18.00
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11.7. Zmien rozmiar czcionki

Funkcja pozwala na zmiang rozmiaru czcionki w programie.

D1
Rozmiar czcionki .

Przyktadowy tekst

" OK * Anuluj

Warto zwréci¢ uwage, ze jezeli uzytkownik zwiekszy rozmiar czcionki bedzie musiat dostosowac wyglad
poszczegolnych okien do wybranego przez siebie rozmiaru.
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